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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Αρ. Φύλλου 1597 


3 Δεκεμβρίου 2001 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Απόφαση Αριθ. 101/2001 

Ψήφιση Τροποπσίησης Οργανισμού Οργάνωσης και Λει¬ 
τουργίας των Υπηρεσιών της Νομαρχιακής Αυτοδιοί¬ 
κησης Καστοριάς. 

ΤΟ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 104 του Π.Δ.30/1996, «Κώ¬ 
δικας Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης», (ΨΕΚ 21/2.2.1996, 
τ.Α'). 

2. Τις διατάξεις του Ν.2683/1999, «Κύρωση του Κώδικα 
Κατάστασης Δημοσίων Πολιτικών Υπαλλήλων και Υπαλ¬ 
λήλων Ν.Π.Δ.Δ. και άλλες διατάξεις», (ΦΕΚ 19/9.2.1999, 
τ.Α'). 

3. Των λοιπών Νόμων, Π.Δ. και Υπουργικών Αποφάσε¬ 
ων, με τους οποίους μεταβιβάστηκαν στους Νομάρχες, 
ως αποκεντρωμένα όργανα, αρμοδιότητες της Κεντρικής 
Διοίκησης. 

4. Τον Οργανισμό Οργάνωσης και Λειτουργίας των Υπη¬ 
ρεσιών της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, 
(ΦΕΚ 362/4.5.1995, τ.Β'). 

5. Την ανάγκη τροποποίησης του ανωτέρω Οργανι¬ 
σμού, με σκοπό την εύρυθμη λειτουργία των Υπηρεσιών 
της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς. 

6. Την αριθ.90/2000 απάφαση του Νομαρχιακού Συμ¬ 
βούλιου Καστοριάς, η οποία περιέχεται στο Πρακτικά 18 
της Συνεδρίασης της 21.12.2000, και με την οποία εγκρί- 
θηκε η τροποποίηση του προαναφερόμενου Οργανισμού 
και εξουσιοδοτήθηκε ο Νομάρχης Καστοριάς για τη συ¬ 
γκράτηση Επιτροπής Επεξεργασίας της τροποποίησης 
του Οργανισμού αυτού. 

7. Τις προτάσεις των Προϊσταμένων των Διευθύνσεων 
και των Αυτοτελών Τμημάτων της Νομαρχιακής Αυτοδιοί¬ 
κησης Καστοριάς. 

8. Τη γνώμη που διατυπώθηκε από το Σύλλογο Εργαζο¬ 
μένων στη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση Καστοριάς. 

9. Τη Μελέτη που συντάχθηκε απά την Επιτροπή Επε¬ 
ξεργασίας της τροποποίησης του Οργανισμού, η οποία 
συγκροτήθηκε με την αριθ. 163/15.1.2001 απάφαση του 
Νομάρχη Καστοριάς, αποφασίζει: 

ΟΜΟΦΩΝΑ ΕΓΚΡΙΝΕΙ και ΨΗΦΙΖΕΙ την τροποποίηση 
του Οργανισμού Οργάνωσης και Λειτουργίας των Υπηρε- 


σιώντης Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, ο οποί¬ 
ος, μετά την τροποποίηση αυτή, κωδικοποιείται ως ακο¬ 
λούθως: 

ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 
ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΗΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ 
ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ 

ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 

ΟΡΓΑΝΑ της ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ- 
ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ- 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ και ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α 

ΟΡΓΑΝΑ της ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ-ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΑΡΘΡΟ 1 

Όργανα της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, 
με αποφασιστική αρμοδιάτητα, είναι: 

Α) Το Νομαρχιακό Συμβούλιο, (Ν.Σ.) 

Το Νομαρχιακό Συμβούλιο της Νομαρχιακής Αυτοδιοί¬ 
κησης Καστοριάς αποτελείται από είκοσι ένα, (21), μέλη. 
Οι αρμοδιότητες και ο τρόπος λειτουργίας του Ν.Σ. διέ- 
πονται από τις διατάξεις των άρθρων 14 και 49-57 του 
Π.Δ.30/1996. 

Β) Η Νομαρχιακή Επιτροπή, (Ν.Ε.). 

Η σύνθεση της Ν.Ε. είναι πενταμελής, συμπεριλαμβα¬ 
νομένου του Προέδρου της. Τα αφορώντα στον τράπο 
εκλογής των μελών της Ν.Ε., στον ορισμό του Προέδρου 
της, στη λειτουργία και τις αρμοδιότητές της, διέπονται 
από τις διατάξεις των άρθρων 13, 15, 58, 60 και 61 του 
Π.Δ.30/1996, άπωςτροποποιήθηκαν και συμπληρώθηκαν 
με τις διατάξεις των παρ.25-27, 31-34 και 37 του άρθρου 
15του Ν.2503/1997. 

Γ) Ο Νομάρχης. 

Ο Νομάρχης έχει άλες τις αναφερόμενες στο άρθρο 62 
του Π.Δ.30/1996 αρμοδιότητες. Εκπροσωπεί και αντιπρο¬ 
σωπεύει τη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση, η δε βούληση και 
οιπράξειςτου, στα πλαίσια των παραπάνω αρμοδιοτήτων 
του, εκλαμβάνονται σαν θέληση και πράξεις του Νομικού 
Προσώπου της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης. Είναι ο 
προϊστάμενος άλωντων υπηρεσιώντης Νομαρχιακής Αυ¬ 
τοδιοίκησης και προΐσταται του προσωπικού της. Αποφα¬ 
σίζει για τον διορισμό προσωπικού, και εκδίδει τις πράξεις 
που προβλέπουν οι κείμενες διατάξεις γιατο διορισμά, τις 
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κάθε είδους υπηρεσιακές μεταβολές και την άσκηση του 
πειθαρχικού ελέγχου. 

Ο Νομάρχης, με απάφασή του, σύμφωνα με το εδάφιο 
(η) της παρ.1 του άρθρου 62 του Π.Δ.30/1996, συνιστά 
Επιτροπές και Ομάδες Εργασίας απά μέλη του Ν.Σ., 
υπαλλήλους της Ν.Α., υπαλλήλουςτου ευρύτερου Δημά- 
σιου Τομέα ή ιδιώτες, για τη μελέτη και επεξεργασία θε¬ 
μάτων της Ν.Α., καθορίζοντας τον τράπο οργάνωσης και 
λειτουργίας τους.Επίσης, μεταβιβάζει μέρος των αρμο¬ 
διοτήτων του στον Πράεδρο της Ν.Ε., εφ’άσοντα καθή¬ 
κοντα του Προέδρου της Ν.Ε. δεν ασκούνται απά τον ίδιο. 
Ακάμη, μπορεί να μεταβιβάζει την άσκηση αρμοδιοτήτων 
του σε μέλη του Ν.Σ. και σε Προϊσταμένους ή άλλα στε¬ 
λέχη των υπηρεσιών της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης. 

Δ) Ο Βοηθάς Νομάρχης. 

Ο Βοηθάς Νομάρχης έχει τις αρμοδιάτητες που προ- 
βλέπονται απά τις διατάξεις των παρ.28,29 και 36 του άρ¬ 
θρου 15 του Ν.2503/1997 και της παρ.19 του άρθρου 9 
του Ν .2623/1998. Ασκεί, ακάμη, τις αρμοδιάτητες που του 
μεταβιβάζονται απά το Νομάρχη με απάφασή του, σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις της παρ.3 του άρθρου 62 του Π.Δ. 
30/1996. 

ΑΡΘΡΟ 2 

Όργανα της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, 
με γνωμοδοτική, συμβουλευτική και εισηγητική αρμοδιά- 
τητα, είναι: 

Α) Η Οικονομική και Κοινωνική Επιτροπή Ελέγχου, η 
σύνθεση και οι αρμοδιάτητες της οποίας καθορίζονται 
απά τις διατάξεις του άρθρου 17, παρ.1 & 2, του 
Π.Δ.30/1996, καθώς και του, σύμφωνα με την παρ.7 του 
άρθρου 4 του Ν.2218/1994 εκδοθέντος, Π.Δ. 57/1995, 
(ΦΕΚ46/Α/1995). 

Β) Η Επιτροπή Κρίσης Εικαστικών Έργων, η διαδικασία 
συγκράτησης και οι αρμοδιάτητες της οποίας ορίζονται 
απά τις διατάξεις του άρθρου 101 του Π.Δ.30/1996, ο δε 
τράπος λειτουργίας της καθορίζεται απά την αριθ. 
37456/1997, (ΦΕΚ 878/Β702.10.1997), Κοινή Υπουργική 
Απάφασή των Υπουργών ΕΣ.Δ.Δ.Α. και Πολιτισμού. 

Γ) Η Διαρκής Επιτροπή Περιβάλλοντος, με αρμοδιάτη¬ 
τες: 

τον συντονισμά των φορέων του Νομού Καστοριάς που 
ασχολούνται με περιβαλλοντικά προβλήματα. 

- την υποβολή ολοκληρωμένων εισηγήσεων στο Νο¬ 
μαρχιακά Συμβούλιο, για την αντιμετώπιση των περιβαλ- 
λσντικών προβλημάτων. 

- το σχεδίασμά και τον έλεγχο εφαρμογής ολοκληρω¬ 
μένων προγραμμάτων για την αντιμετώπιση των πρσβλη- 
μάτων πσυ δημισυργεί η επιβάρυνση τσυ περιβάλλοντσς 
απά διάφορες δραστηριάτητες. 

Η συγκράτηση της Επιτροπής αυτής και ο καθορισμάς 
του τράπου λειτουργίας της γίνεται με απάφασή του Νο¬ 
μάρχη, σύμφωνα με τις διατάξεις τσυ εδαφ.(η) της παρ.1 
τσυ άρθρου 62του Π.Δ.30/1996. 

Δ) Οι Επιτροπές, που κατά περίπτωση συγκροτσύνται 
απά τσ Νομαρχιακά Συμβούλιο, για τη μελέτη και εισήγη¬ 
ση θεμάτων της αρμσδιάτητας της Νομαρχιακής Αυτοδι¬ 
οίκησης, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 4 τσυ άρθρσυ 
49 του Π.Δ. 30/1996, που προστέθηκε απά το άρθρο 15, 
παρ.5, του Ν.2503/1997. 

ΑΡΘΡΟ 3 

Επιτροπή Συνολικού Σχεδιασμού και Συντονισμού, 
(Ε.Σ.Σ.Σ.) 


Τα Μέλη της Ε.Σ.Σ.Σ. είναι: 

- Ο Νομάρχης, 

- Ο Βοηθάς Νομάρχης, 

- Ο Πράεδρος του Ν.Σ., 

- Ένας Νομαρχιακάς Σύμβουλος της Πλειοψηφίας, που 
ορίζεται απά το Ν.Σ., 

- Ο επικεφαλής της Μείζονος Μειοψηφίας του Ν.Σ., 

- Ο επικεφαλής της Ελάσσονος Μειοψηφίας του Ν.Σ., 
εφ’άσον υπάρχει. 

- Ο Γενικάς Διευθυντής της Ν.Α. 

- Οι Προϊστάμενοι των Διευθύνσεων και των Αυτοτελών 
Τμημάτωντης Ν. Α., μάνο για θέματα που άπτονταιτης αρ- 
μοδιάτητάς του καθενάς. 

- Ο Πράεδρος του Συλλάγου των Εργαζομένων στη 
Ν.Α.Καστοριάς, μάνο για θέματα που αφορούν τους Ερ- 
γαζάμενους. 

Η Ε.Σ.Σ.Σ. συγκροτείται με απάφασή του Νομάρχη, 
σύμφωνα με τις διατάξεις της εδαφ. (η) της παρ. 1 τσυ άρ¬ 
θρσυ 62 του Π.Δ.30/1996, το Ιο και το 3ο έτος της Νο¬ 
μαρχιακής Περιάδου.Στην ίδια απάφασή καθσρίζεται ο 
τράπσς λειτουργίας της, ο τάπος συνεδριάσεων, και ο 
υπεύθυνος της γραμματειακής υποστήριξης. Την ευθύνη 
για τη σύγκλησή της έχει σ Νσμάρχης, ο σποίσς και πρσε- 
δρεύει κατά τις συνεδριάσεις.Στις Συνεδριάσεις της 
Ε.Σ.Σ.Σ. δύνανται να καλσύνται και να παρευρίσκονται εκ- 
πράσωπσι μαζικών φορέων, επαγγελματικών και συνδι¬ 
καλιστικών σργανώσεων και εκπράσωπσι θυγατρικών φο¬ 
ρέων της Ν.Α. 

Στάχος της Ε.Σ.Σ.Σ. είναι γενικά η αποτελεσματική και 
παραγωγική λειτσυργία της Ν.Α., και ειδικάτερα σ πρσ- 
γραμματισμάς και ο απολογισμάς της δραστηριάτητας 
της Ν.Α., η αλληλοενημέρωση, η συνεργασία μεταξύ των 
υπηρεσιών και η επίλυση συγκεκριμμένων πρσβλημάτων. 

Η Ε.Σ.Σ.Σ. έχει, αναλυτικάτερα, τις παρακάτω αρμσδιά- 
τητες: 

Α) Σχεδιασμάς για την καλύτερη λειτουργία των υπηρε¬ 
σιών της Ν.Α., 

Β) Συντονισμάς δράσης των σργάνων και των υπηρε¬ 
σιών της Ν.Α., 

Γ) Αντιμετώπιση προβλημάτων της Ν.Α., 

Δ) Συνολικάς σχεδιασμάς δράσης και αναπτυξιακής 
διαδικασίας, 

Ε) Αντιμετώπιση πρσβλημάτων σε περιπτώσεις έκτα¬ 
κτης ανάγκης. 

ΣΤ) Εξέταση άλων των θεμάτων πσυ παραπέμπσνται 
σ’αυτήν απά τσ Νομάρχη. 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Β 

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
της ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ- 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ και ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΑΡΘΡΟ 4 

Αρμοδιάτητες των Υπηρεσιών Υποστήριξης των Οργά¬ 
νων της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστσριάς, άπως 
αυτά αναφέρσνται στα άρθρα 1 και 2 τσυ παράντος, είναι 
η Δισικητική και Γραμματειακή Υποστήριξη των παραπά¬ 
νω Οργάνων, κατά την εκτέλεση των καθηκάντων και την 
άσκηση των αρμσδιοτήτων τσυς. 

Οι Υπηρεσίες Υπσστήριξης λειτουργσύν σε επίπεδο Δι¬ 
εύθυνσης. Η διάρθρωση της Διεύθυνσης αυτής, κατά 
Τ μήμα και Γ ραφείο, με τις αντίστοιχες αρμοδιάτητες, έχει 
ως εξής: 
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ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
Διάρθρωση και Αρμοδιότητες 
4.1 ΤΜΗΜΑ Ειδικών Συμβούλων και Νομικών 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Ειδικών Συμβούλων και Επιστημονικών Συ¬ 
νεργατών 

Στις αρμοδιότητες του Γραφείου αυτού ανήκει η μελέ¬ 
τη ειδικών θεμάτων που ανατίθενται από τα Νομαρχιακά 
Όργανα, για έρευνα και σχετική εισήγηση. 

Γ ια την στελέχωση του Γ ραφείου αυτού συνιστώνται 
δύο, (2), θέσεις Ειδικών Συμβούλων και Επιστημονικών 
Συνεργατών, που καλύπτονται σύμφωνα με τα προβλε- 
πόμενα στο άρθρο 38, (Μέρος Τρίτο, Κεφάλαιο Δ), του 
παρόντος. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Νομικής Υποστήριξης 
Το Γ ραφείο αυτό έχει σαν αρμοδιότητα τη νομική κάλυ¬ 
ψη της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς και, ειδι¬ 
κότερα: 

- Την παροχή νομικής υποστήριξης προς τα πολιτικά όρ¬ 
γανα της Ν.Α., για την προώθηση των επιδιώξεων, των 
στόχων και των συμφερόντων του Νομού Καστοριάς. 

- Την παροχή νομικής υποστήριξης προς τις Υπηρεσίες 
της Ν.Α., για κάθε είδους θέμα. 

- Τη νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση-εισήγηση 
για τις πράξεις της Διοίκησης που αφορούν τη Ν.Α. 

- Τη νομική επεξεργασία, γνωμοδότηση-εισήγηση για 
τις προγραμματικές συμβάσεις, τις διακηρύξεις δημο¬ 
πρασιών, των καταστατικών, των συμβάσεων εργασίας 
και έργου, κ.λπ. 

- Τις παραστάσεις ενώπιον Διοικητικών Αρχών για την 
προάσπιση των συμφερόντων της Ν.Α. 

- Τη νομική υποστήριξη για δικαστικές ή εξώδικες υπο¬ 
θέσεις, με σκοπό την προάσπιση των συμφερόντων της 
Ν.Α., που αφορούν: 

1. κήρυξη απαλλοτριώσεων, καθορισμό προσωρινής τι¬ 
μής μονάδας, οριστικής τιμής μονάδας, αναγνώριση δι¬ 
καιούχων, κ.λπ. 

2. τη μη τήρηση των όρων συμβάσεων που υπογράφο¬ 
νται μεταξύ της Ν.Α. και Δημοσίων ή ιδιωτικών φορέων, 
φυσικών προσώπων, κάθε μορφής Εταιρειών, και τις δια¬ 
φορές που ανακύπτουν από την εκτέλεση των συμβάσε¬ 
ων αυτών. 

3. Κάθε είδους ενέργειες που απαιτούνται με σκοπό την 
προάσπιση των συμφερόντων της Ν.Α. Καστοριάς. 

- Την φροντίδα για συγκέντρωση, επεξεργασία και κω¬ 
δικοποίηση Νόμων, Προεδρικών Διαταγμάτων, Υπουργι¬ 
κών Αποφάσεων, Γνωμοδοτήσεων και, γενικά. Νομοθε¬ 
σίας και Νομολογίας που αφορούν σε θέματα της Ν.Α. 

Γ ια την στελέχωση του Γ ραφείου αυτού, συνίσταται μία, 
(1), θέση δικηγόρου, που καλύπτεται σύμφωνα μεταπρο- 
βλεπόμενα στο άρθρο 39, (Μέρος Τρίτο, Κεφάλαιο Δ),, 
του παρόντος. 

4.2. ΤΜΗΜΑ Γραμματείας Συλλογικών Οργάνων 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Γ ραμματείας Νομαρχιακού Συμβουλίου 
Το Γραφείο Γραμματείας του Νομαρχιακού Συμβουλί¬ 
ου έχει την ευθύνη της γραμματειακής υποστήριξης του 
Νομαρχιακού Συμβουλίου και, ειδικότερα: 

- Καταρτίζει τις προσκλήσεις συνεδριάσεων του Ν.Σ. με 
τα θέματα της ημερήσιας διάταξης, σύμφωνα με τις εντο¬ 
λές και τις υποδείξεις του Προέδρου του Ν.Σ.. 

- Φροντίζει για την εντός της νόμιμης προθεσμίας επί¬ 
δοση των προσκλήσεων αυτών στα Μέλη του Ν.Σ.. 


- Μεριμνά για την έγκαιρη συγκέντρωση, αναπαραγωγή 
και αποστολή ή επίδοση τα μέλη του Ν.Σ. των διαφόρων 
εισηγήσεων, και γενικά του ενημερωτικού υλικού που 
αντιστοιχεί στα θέματα των συνεδριάσεων. 

- Τηρείτο Πρακτικά των συνεδριάσεων του Ν.Σ.. 

- Δακτυλογραφεί, αναπαράγει και αποστέλλει, όπου 
προβλέπεται και απαιτείται, τις αποφάσεις του Ν.Σ.. 

- Τηρεί Αρχείο και Ευρετήριο των αποφάσεωντου Ν.Σ., 
και των σχετικών εγκριτικών αποφάσεων των αρμοδίων 
αρχών. 

- Τηρεί Πρωτόκολλο Αλληλογραφίας για το Ν.Σ.. 

- Ενημερώνει έγκαιρα τον Πρόεδρο του Ν.Σ. για κάθε ει¬ 
σερχόμενο έγγραφο, εγκύκλιο.κ.λπ. 

- Παρέχει ανάλογη γραμματειακή υποστήριξη σε όποι¬ 
ες Επιτροπές ή Ομάδες Εργασίας συστήνονται από το 
Ν.Σ. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Γ ραμματείας Νομαρχιακής Επιτροπής 

Το Γ ραφείο Γ ραμματείας της Νομαρχιακής Επιτροπής 
έχει την ευθύνη της γραμματειακής υποστήριξης της Νο¬ 
μαρχιακής Επιτροπής και, ειδικότερα: 

- Καταρτίζει τις προσκλήσεις συνεδριάσεων της Ν.Ε. με 
τα θέματα της ημερήσιας διάταξης, σύμφωνα με τις εντο¬ 
λές και τις υποδείξεις του Προέδρου της Ν.Ε. 

- Φροντίζει για την εντός της νόμιμης προθεσμίας επί¬ 
δοση των προσκλήσεων αυτών στα Μέλη και της Ν.Ε. 

- Μεριμνά για την έγκαιρη συγκέντρωση, αναπαραγωγή 
και αποστολή ή επίδοση τα μέλη και της Ν.Ε. των διαφό¬ 
ρων εισηγήσεων, και γενικά του ενημερωτικού υλικού που 
αντιστοιχεί στα θέματα των συνεδριάσεων. 

- Τηρείτο Πρακτικά των συνεδριάσεων της Ν.Ε. 

- Δακτυλογραφεί, αναπαράγει και αποστέλλει, όπου 
προβλέπεται και απαιτείται, τις αποφάσεις της Ν.Ε. 

-Τηρεί Αρχείο και Ευρετήριο των αποφάσεων της Ν.Ε., 
και των σχετικών εγκριτικών αποφάσεων των αρμοδίων 
αρχών. 

- Τηρεί Πρωτόκολλο Αλληλογραφίας για την Ν.Ε.. 

- Ενημερώνει έγκαιρα τον Πρόεδρο τον Πρόεδρο της 
Ν.Ε. για κάθε εισερχόμενο έγγραφο, εγκύκλιο.κ.λπ. 

- Παρέχει ανάλογη γραμματειακή υποστήριξη σε όποι¬ 
ες Επιτροπές ή Ομάδες Εργασίας συστήνονται από τη 
Ν.Ε.. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Γ ραμματείας Διαφόρων Επιτροπών 

- Παρέχει κάθε είδους γραμματειακή υποστήριξη στην 
Οικονομική & Κοινωνική Επιτροπή, στην Επιτροπή Κρίσης 
Εικαστικών Έργων, στη Διαρκή Επιτροπή Περιβάλλο¬ 
ντος, καθώς και στις λοιπές Επιτροπές, όπως αυτές ανα- 
φέρονται στην παράγραφο (Δ) του άρθρου 2 του παρό¬ 
ντος Οργανισμού. 

4.3. ΤΜΗΜΑ Διοικητικής Υποστήριξης Νομάρχη 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Νομάρχη 

Οι υπάλληλοι που στελεχώνουν το Γ ραφείο Νομάρχη 
έχουν την ευθύνη της διαρκούς εξυπηρέτησης του Νο¬ 
μάρχη για την άσκηση των δραστηριοτήτων και την εκτέ¬ 
λεση των καθηκόντων του. 

Ειδικότερα: 

- Ρυθμίζουν τις συναντήσεις και επικοινωνίες του Νο¬ 
μάρχη με τους πολίτες, τις Υπηρεσίες και τους διάφο¬ 
ρους Φορείς. 

- Δακτυλογραφούν, αναπαράγουν, διεκπεραιώνουν και 
αρχειοθετούν την προσωπική αλληλογραφία και τις απο¬ 
φάσεις του Νομάρχη. 

- Τηρούν το αρχείο με τα προσωπικά έγγραφα του Νο¬ 
μάρχη. 
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- Συγκεντρώνουν τα έγγραφα που πρέπει να υπογρα- 
φούν από το Νομάρχη και μεριμναύν για την υπογραφή 
και έγκαιρη διεκπεραίωσή τους. 

-Τηρούνπρωτόκολλο αλληλογραφίας καιεμπιστευτικό 
πρωτόκολλο. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Τύπου 

Οι αρμοδιότητες του Γραφείου Τύπου της Ν.Α.Καστο¬ 
ριάς είναι: 

- Η επεξεργασία, κατάρτιση, εισήγηση και εκτέλεση 
προγραμμάτωνπροβολήςτσυ έργου που παράγει και των 
υπηρεσιών που παρέχει η Ν.Α. 

- Ο σχεδιασμός, η εισήγηση και η εφαρμογή προγραμ¬ 
μάτων ενημέρωσης των πσλιτών για τις επιδιώξεις, τους 
στόχους και την παροχή υπηρεσιών από τη Ν.Α., με γενι¬ 
κότερα στόχσ την συμπαράσταση και δραστηριοποίηση 
των πολιτών για την προώθηση των συ μφεράντων του Ν ο- 
μού Καστοριάς. 

- ΗπαρακολούθησητωνδημοσιευμάτωντουΤύπου καιτων 
εκπομπών των Μ.Μ.Ε. που αφορούν τη Ν.Α.Καστοριάς, και 
αναφέρονται σε σχάλια σχετικά με τσ έργα της Ν.Α., σε δια¬ 
τύπωση πρσβλημάτων, αναγκών ή έκφραση παραπόνων των 
πολιτών του Νομού, στην άσκηση κριτικής πρσς τη Ν.Α. και 
στην προβολή απάψεων πολιτών ή φορέων, και η μέριμνα για 
την έκδοση απαντήσεων, με σκαπά την προάσπιση των συμ¬ 
φερόντων και την διαφύλαξη τσυ κύρουςτης Ν.Α.Καστσριάς. 

- Η τήρηση, σε έντυπη ή/και ηλεκτρονική μορφή, πλη¬ 
ροφοριακού αρχείου δημοσιευμάτων ή εκπσμπών πσυ 
αφοραύν τη Ν.Α., καθώς και των εκδοθέντων σχετικών 
απαντήσεων. 

- Η σύνταξη, έκδαση και αποστολή στον έντυπο και ηλε¬ 
κτρονικό Τύπο, Δελτίων Τύπου και ενημερωτικών εντύ¬ 
πων για τις δραστηριότητες της Ν.Α. Καστσριάς, καθώς 
και η πραώθηση, στους παραπάνω αποδέκτες, των Δελ¬ 
τίων Τύπου που εκδίδονται είτε απά τα Συλλογικά Όργα¬ 
να ή απά τις Υπηρεσίες της Ν.Α. 

- Η μέριμνα για την αργάνωση και συντσνισμό συνε¬ 
ντεύξεων τύπου. 

- Η τήρηση πληρσφοριακού αρχείου τοπικών φορέων. 

- Ο σχεδιασμός και η φροντίδα για την εφαρμογή προ¬ 
γραμμάτων ενημέρωσης των ξένων και των διερχάμενων 
από τα Νομό Καστοριάς, σε συνεργασία με το Γ ραφείο 
Τουρισμού, με σκοπά την προώθηση των συμφερόντων 
του Νομού. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Δημοσίων Σχέσεων 

Το Γ ραφείο Δημοσίων Σχέσεων έχει τις παρακάτω αρ- 
μαδιάτητες: 

- Είναι υπεύθυνα για την εφαρμογή των κανάνων εθιμο¬ 
τυπίας. 

- Επιμελείται την διοργάνωση εσρτασμών, συνεδρίων, 
συναντήσεων, τελετών, δεξιώσεων, γευμάτων. 

- Φροντίζει για την τήρηση της τάξης σε κάθε εκδήλωση 
που πραγματοποιείται εντάςτου κτιρίαυ της Ν.Α. 

- Οργανώνει πολιτιστικές και ψυχαγωγικές εκδηλώσεις. 

- Φρσντίζει για την υπαδοχή, τη φιλοξενία και την ξενά¬ 
γηση προσωπικοτήτων, Ελλήνων και αλλοδαπών. 

- Είναι αρμόδιο για τις διαδικασίες μετάβασης στο εσω¬ 
τερικό της Χώρας και στο εξωτερικό του Νομάρχη, των 
Νομαρχιακών Συμβούλων καιτων Υπηρεσιακών Παραγό¬ 
ντων. 

- Επιμελείται την αργάνωση των Εθνικών Εορτών, την 
συμμετοχή και την εκπροσώπηση της Ν.Α. σ’αυτές, κα¬ 
θώς και στις Τοπικές Εορτές. 

- Επιλαμβάνεται άλων των θεμάτων που αφορούν τις 


σχέσεις τις Ν.Α. με τις χώρες της Βαλκανικής, (πάντα σε 
συνεργασία με τα Υπαυργείσ Εξωτερικών), με ιδιαίτερη 
έμφαση στις σχέσεις και τις υποθέσεις με την Αλβανία. 

Σε συνεργασία με τη Διεύθυνση Διοίκησης-Πρασωπι- 
κού: 

- Διενεργεί έρευνες αξιολάγησης του βαθμού ικανοποί- 
ησηςτωνπολιτώναπότιςπαρεχάμενες υπηρεσίες και της 
παλιτική της Ν.Α., με την χρήση κατάλληλων ερωτηματσ- 
λογίων. 

- Συγκεντρώνει στοιχεία, αναλύει, επεξεργάζεται και 
εξάγει συμπεράσματα για την ποιότητα των πάσης φύσε- 
ως υπηρεσιών που παρέχονται προς τους πολίτες, τόσο 
από τις δραστηριότητες της Ν Λ. όσο και από τις δραστη¬ 
ριότητες άλλων φορέωντσυ Νομού. 

Επίσης, σε συνεργασία με τη Διεύθυνση Πρσγραμματι- 
σμού: 

- Αναπτύσσει και καλλιεργείτις σχέσεις τεχνικής και επι¬ 
στημονικής συνεργασίας με Πανεπιστημιακά κ.λπ. Ιδρύ¬ 
ματα, και Επιστημονικούς Φορείς της Ελλάδας και του 
εξωτερικού. 

- Αναπτύσσει και καλλιεργεί παράμαιες σχέσεις με άλ¬ 
λες Δημόσιες Υπηρεσίες, Νομικά Πρόσωμα Δ.Δ και Ι.Δ., 
καθώς και με Οργανισμούς πάσης φύσεως. 

- Προωθεί και αναπτύσσει τις σχέσεις συνεργασίας με 
αντίστοιχους φορείς του εξωτερικού, για την προβαλή 
των αιτημάτων και την προάσπιση των συμφεράντων της 
Ν.Α. στην Ευρωπαϊκή Ένωση, δίνονταςταυτόχρσνα ιδιαί¬ 
τερη σημασία στην ανάπτυξη διμερών σχέσεων για την 
πραώθηση, εδραίωση, ανάπτυξη και βελτίωση της οικο¬ 
νομικής, κοινωνικής και πολιτιστικής συνεργασίας με τα 
όμορα Βαλκανικά Κράτη. 

- Μεριμνά για την Τεχνική και Επιστημονική Υποστήριξη 
των δράσεωντης Ν.Α. στην Ελλάδα και στην Ευρώπη, και 
φροντίζει για την αξιοποίηση των συμπερασμάτων και 
αποτελεσμάτωντωνπάσης φύσεως Συνεδρίων στα οποία 
μετέχει η Ν.Α. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ειδικών Θεμάτων 

(ΙσάτηταςτωνΔύο Φύλων, Απόδημων και Παλλινοσταύ- 
ντων) 

Συγκέντρωση, ανάλυση και επεξεργασία των αναγκαί¬ 
ων στοιχείων για θέματα ισάτητας, στα πλαίσια των αρ- 
μσδιατήτωντης Ν.Α. 

Κατάρτιση, σε συνεργασία με τη Γενική Γραμματεία 
Ισάτητας, του ετήσιου προγράμματος δράσης και η πα- 
ρακαλαύθηση της εφαρμογής ταυ. 

Φροντίδα για την προώθηση της ισάτητας στην πράξη. 

Φρσντίδα για την αξιοποίηση του γυναικείου δυναμικού. 

Φροντίδα για την σύσφιξη των αχέσεων της Ν.Α. με τις 
οργανώσεις, τα σωματεία και τους συλλόγους αποδήμων, 
που εκπροσωπούν πανελλαδικά και διεθνώς όλους τους 
αποδήμους που κατάγονται απά το Νομό Καστοριάς. 

Συνεργασία με τους παραπάνω και με την Διεύθυνση 
Πολιτισμού και Τουρισμού, για κοινή οργάνωση πολιτιστι¬ 
κών εκδηλώσεων, με σκσπό την διατήρηση της τοπικής 
πολιτιστικής κληρονομιάς και την διάδοσή τους στους νέ¬ 
ους που γεννιούνται και ζουν σε άλλες περισχές, για την 
διενέργεια κοινών αναπτυξιακών συνεδρίων τσυς και για 
την ανάληψη αναπτυξιακών πρωτοβουλιών από τους 
απόδημους. 

Υποβοήθηση της επανεγκατάστασης των αποδήμων 
στο Νομό. 

Φροντίδα για την αξιοποίηση εξειδικευμένων αποδή¬ 
μων επιστημόνων και ατόμων πσυ κατέχουν σημαντικές 
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θέσεις στις χώρες που ζουν, οι οποίοι μπορούν να συμ¬ 
βάλλουν στην προβολή και στην προώθηση των συμφε¬ 
ρόντων του Νομού. 

Μέριμνα για την αποκατάσταση των παλλινοστούντων 
ομογενών, των προώθηση και προβολή των αιτημάτων 
τους και την παροχή διευκολύνσεων προς αυτούς. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Κοινωνικής Αρωγήςτου Τ ρή¬ 
ματος Κοινωνικής Πρόνοιας της Διεύθυνσης Υγείας-Πρό- 
νοιας, σε θέματα προγραμμάτων προστασίας και οικονο¬ 
μικών ενισχύσεων των παλλινοστούντων. 

4.4. ΤΜΗΜΑ Τεχνικού Εξοπλισμού και Μηχανημάτων 

Το Τμήμα Τεχνικού Εξοπλισμού και Μηχανημάτων υπά¬ 
γεται απευθείας στην αρμοδιότητα του Νομάρχη.Η αρ¬ 
μοδιότητα αυτή μπορεί να μεταβιβάζεται στον Βοηθό Νο¬ 
μάρχη, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 62, παρ.3, 
τουΠ.Δ.30/1996. 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Διάθεσης Μηχανημάτων 

Διάθεση των μηχανημάτων με βάση το Πρόγραμμα Ερ¬ 
γασιών. 

Φύλαξη, ασφάλεια και ασφάλιση των οχημάτων και μη¬ 
χανημάτων της Ν.Α. 

Παρακολούθηση των δημιουργούμενων αναγκών ανα¬ 
νέωσης και συμπλήρωσης των οχημάτων και μηχανημά¬ 
των, και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Νομαρχιακά 
Όργανα. 

Τήρηση αρχείου με όλο το ιστορικό των οχημάτων της 
Ν.Α., (ημερομηνία αγοράς, ημερ/νίες βλαβών, είδος βλα¬ 
βών, επισκευές, κινήσεις, κ.λπ.). 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Συντήρησης, Επισκευής και Εφοδίων 

Εξασφάλιση της ετοιμότητας του μηχανικού εξοπλι¬ 
σμού, (μηχανήματα έργων, οχήματα μεταφοράς, εκχιονι- 
στικά, αλατιέρες, αυτοκίνητα, κ.λπ.). 

Συντήρηση του μηχανικού εξοπλισμού. 

Επισκευή του μηχανικού εξοπλισμού. 

Έλεγχος, επισκευή και συντήρηση των μηχανημάτων 
της Ν.Α. 

Τήρηση αρχείου καρτελλών επισκευής και συντήρησης 
οχημάτων και μηχανημάτων. 

Φροντίδα, γενικά, για την λειτουργία και την ετοιμότητα 
των οχημάτων και μηχανημάτων. 

Παραλαβή, αποθήκευση και φύλαξη των πάσης φύσε- 
ως εφοδίων και υλικών συντηρήσεως-σημάνσεως του μη¬ 
χανικού εξοπλισμού. 

Διάθεσή των εφοδίων και υλικών συντήρησης στα άλλα 
δύο Γ ραφεία του Τμήματος, με απόδειξη παράδοσης και 
παραλαβής. 

Τήρηση βιβλίων με τα παραλαμβανόμενα και διατιθέμε¬ 
να υλικά και εφόδια, κατά είδος και ποσότητα, με ημερο¬ 
μηνίες εισόδου και εξόδου. 

ΜΕΡΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ και ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ των ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
της ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Α 

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ-ΓΕΝΙΚΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ- 
ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΑΡΘΡΟ 5 
Γ ενική Διεύθυνση 

Το συντονισμό όλων των Οργανικών Μονάδων της Νο¬ 
μαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, όπως αυτές ανα¬ 


φέρονται στο άρθρο 5 του παρόντος, έχει η Γ ενική Διεύ¬ 
θυνση της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, η 
οποία συστήνεται σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 
104του Π.Δ.30/1996. 

Ειδικά τον συντονισμό των ενεργειών του Τμήματος 
ΠΑΜ-ΠΣΕΑ έχει απ’ ευθείας ο Νομάρχης, συνεπικουρού- 
μενος από τον Γ ενικό Διευθυντή. 

ΑΡΘΡΟ 6 

Σύσταση θέσης Γ ενικού Διευθυντή 
Συστήνεται μία, (1), θέση Γενικού Διευθυντή, σύμφωνα 
με τις διατάξεις της παρ.2του άρθρου 77 του Ν .2910/2001, 
η οποία προστέθηκε στο άρθρο 104 του Π.Δ.30/1996. 

ΑΡΘΡΟ 7 

Προσόντα κατάληψης θέσης Γ ενικού Διευθυντή 
Για την προαγωγή και την κατάληψη της θέσης του Γενι¬ 
κού Διευθυντή κρίνονται όλοι οι υπάλληλοιτων Κλάδων ΠΕ 
της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, τηρουμένων 
και των λοιπών διατάξεων, για προαγωγή στο Βαθμό του 
Γενικού Διευθυντή, του Υπαλληλικού Κώδικα, όπως ισχύει. 

ΑΡΘΡΟ 8 

Αρμοδιότητες Γ ενικού Διευθυντή 
Ο Γ ενικός Διευθυντής ασκεί τα καθήκοντά του σύμφω¬ 
να με τον παρόντα Οργανισμό, τις σχετικές εγκυκλίους 
και τις αποφάσεις του Νομάρχη. Παρακολουθεί, επο¬ 
πτεύει, συντονίζει και ελέγχει διοικητικά τις υπό αυτόν 
Οργανικές Μονάδες.Ευθύνεται για την άρτια και κανονι¬ 
κή λειτουργία τους. 

Ο Γ ενικός Διευθυντής υποβάλλει στο Νομάρχη και στην 
Επιτροπή Συνολικού Σχεδιασμού και Συντονισμού προτά¬ 
σεις, για την ανάπτυξη των εργασιώντων Οργανικών Μο¬ 
νάδων που εποπτεύει, με σκοπό την άρτια και εύρυθμη 
λειτουργία τους. 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Β 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ των ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΑΡΘΡΘ 9 

Θι Υπηρεσίες της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστο¬ 
ριάς, κατά Διεύθυνση, Τμήμα, Γραφείο και Αυτοτελές 
Τμήμα, διαρθρώνονται ως εξής: 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΘΙΚΗΣΗΣ - ΠΡΘΣΩΠΙΚΘΥ 

1.1. Τμήμα Διοίκησης και Πληροφόρησης 
α) Γ ραφείο Οργανωτικών Δομών 

β) Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
γ) Γ ραφείο Διοικητικών Θεμάτων 
δ) Κέντρο Πληροφόρησης του Πολίτη, (Γραφείο) 
ε) Γ ραφείο Βιβλιοθήκης 

1.2. Τμήμα Προσωπικού 

α) Γ ραφείο Στελέχωσης και Υπηρεσιακών Μεταβολών 
β) Γ ραφείο Αδειών και Μετακινήσεων Προσωπικού 

1.3. Τμήμα Αστικής και Δημοτικής Κατάστασης 

α) Γ ραφείο Μητρώων Αρρένων και Δημοτολογίων 
β) Γ ραφείο Ιθαγένειας 

γ) Γ ραφείο Πολιτικών Δικαιωμάτων και Προστασίαςτου 
Πολίτη 

δ) Γ ραφείο Διαβατηρίων 

1.4. Τμήμα Εκλογών 

α) Γ ραφείο Εκλογικών Καταλόγων 
β) Γ ραφείο Διενέργειας Εκλογών 

1.5. Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας και Αποκέντρωσης 
α) Γ ραφείο Διοικητικής Μέριμνας 

και Κίνησης Επιβατικών Αυτοκινήτων. 
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β) Γραφείο Εθνικής Αντίστασης 
γ) Γραφείσ Αδειών Λειτουργίας Περιπτέρων 
και Λιανικής Πώλησης Τσιγάρων 
δ) Γ ραφείο Συλλόγων και Σωματείων 

1.6. Τμήμα Πληροφορικής 

α) Γ ραφείο Μελετών και Εξοπλισμού 
β) Γ ραφείο Εφαρμογών 

1.7. Γραμματεία 

2. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ και ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ 

2.1. Τμήμα Αναπτυξιακού Σχεδιασμού, Τεκμηρίωσης, 
Ερευνών και Μελετών 

α) Γ ραφείο Αναπτυξιακού Σχεδιασμού καιΤεκμηρίωσης 
β) Γ ραφείο Ερευνών και Μελετών 
γ) Γ ραφείο Στατιστικής Τεκμηρίωσης 

2.2. Τμήμα Προγραμματισμού και Διαχείρισης Προ¬ 
γραμμάτων 

α) Γ ραφείο Προγραμματισμού και Ανάπτυξης 
β) Γ ραφείο Διαχείρισης Προγραμμάτων 

2.3. Τμήμα Επενδυτικών Προγραμμάτων 
α) Γ ραφείο Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 
β) Γ ραφείο Βαλκανικών Προγραμμάτων 
γ) Γ ραφείο Ιδιωτικών Επενδύσεων 

2.4. Γραμματεία 

2.5. Γ ραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

3.1. Τμήμα Προϋπολογισμού και Λογιστικού 
α) Γ ραφείο Προϋπολογισμού 

β) Γ ραφείο Εσόδων-Εξόδων 

γ) Γ ραφείο Νομαρχιακής Περιουσίας 

3.2. Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 

α) Γ ραφείο Διαχείρισης Εσόδων-Εξόδων 
β) Γ ραφείο Λογιστηρίου-Ταμειακής Υπηρεσίας 
γ) Γ ραφείσ Ελέγχου Ταμειακής Υπηρεσίας 

3.3. Τμήμα Δημσσίων Επενδύσεων 

α) Γ ραφείο Προϋπολογισμού-Απολογισμού 
β) Γ ραφείο Ταμειακής Διαχείρισης 
γ) Γ ραφείσ Ελέγχου 

3.4. Τμήμα Προμηθειών και Διαχείρισης Υλικών 
α) Γ ραφείο Προμηθειών-Δημοπρασιών 

β) Γ ραφείο Διαχείρισης Υλικών 

3.5. Τμήμα Μισθοδοσίας 

α) Γ ραφείο Μισθοδοτικών Καταστάσεων 

β) Γ ραφείο Πληρωμών και Απόδοσης Κρατήσεων 

3.6. Γ ραμματεία 

3.7. Γ ραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

4.1. Τμήμα Μελετών 

α) Γ ραφείο Μελετών Κτιριακών και Η/Μ έργων 
β) Γ ραφείο Μελετών Έργων 

4.2. Τμήμα Κατασκευών και Συντήρησης Έργων 
α) Γ ραφείο Κατασκευών Νέων Έργων 

β) Γ ραφείο Κατασκευών Έργων Συντήρησης 

4.3. Εργαστήριο Έργων, (Τμήμα) 

4.4. Γ ραμματεία 

4.5. Γ ραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

5. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ. 

ΧΩΡΟΤΑΞΙΑΣ και ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

5.1. Τμήμα Οικισμαύ 

α) Γ ραφείο Οικοδομικών Αδειών 
β) Γ ραφείο Αυθαιρέτων-Ετοιμορρόπων 

5.2. Τμήμα Πολεοδομίας-Χωροταξίας 
α) Γ ραφείο Πολεοδομίας 


β) Γ ραφείο Χωροταξίας 

5.3. Τμήμα Περιβάλλοντος 

α) Γ ραφείο Μέτρησης και Διαχείρισης Μέτρησης Ρύ¬ 
πων 

β) Γ ραφείο Οικολογίας και Προστασίας Περιβάλλσντος 

5.4. Γ ραμματεία 

5.5. Γ ραφείσ Πληροφορικής Υποστήριξης 

6. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 

6.1. Τμήμα Ανωνύμων Εταιρειών 
α) Γ ραφείσ Α' 

β) Γ ραφείο Β' 

6.2. Τμήμα Τεχνικού Ελέγχου και Προστασίας Κατανα¬ 
λωτή 

α) Γ ραφείσ Τεχνικού Ελέγχου 

β) Γ ραφείο Προστασίας Καταναλωτή 

6.3. Γραμματεία 

6.4. Γ ραφείσ Πληροφορικής Υποστήριξης 

7. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑΣ-ΒΙΟΤΕΧΝΙΑΣ 

7.1. Τμήμα Βιομηχανίας και Βιοτεχνίας Γούνας 

α) Γ ραφείο Λειτουργίας και Ελέγχου Βιομηχανιών 

β) Γ ραφείο Ορυκτού Πλούτου 

γ) Γ ραφείο Έρευνας και Προβολής Προϊόντων 

7.2. Τμήμα Βιομηχανικών Προϊόντων και Επαγγελμάτων 
α) Γ ραφείο Βιομηχανικών Προϊόντων 

β) Γ ραφείο Επαγγελμάτων 

7.3. Γ ραμματεία 

7.4. Γ ραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

8. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΓΕΩΡΓΙΑΣ 

8.1. Τμήμα Προγραμματισμού και Μελετών 

α) Γ ραφείο Αγροτικής Πολιτικής και Τεκμηρίωσης 
β) Γ ραφείσ Συνεργατισμού και Εμπορίας Αγροτικών 
Προϊόντων 

γ) Γ ραφείο Πληροφορικής και Ενημέρωσης του Πολίτη 

8.2. Τμήμα Φυτικής Παραγωγής 

α) Γ ραφείο Φυτοπροστασίας και Ποιοτικού Ελέγχου 
β) Γραφείο Δενδροκομίας, Αμπελουργίας και Νέων 
Καλλιεργειών 

γ) Γ ραφείο Φυτών Μεγάλης Καλλιέργειας, Κηπευτικών 
και Ανθοκομίας 

δ) Γ ραφείο Βιολογικής Γεωργίας και Προστασίας Περι¬ 
βάλλοντας 

ε) Γ ραφείο Αγροτικών Προειδοποιήσεων, Επεξεργα¬ 
σίας, Αξιολόγησης και Αξιοποίησης Μετεωρολογικών 
Στοιχείων 

στ) Γ ραφείο Καπνού 

8.3. Τμήμα Ζωικής Παραγωγής 
α) Γ ραφείο Βοοτροφίας 

β) Γ ραφείο Αιγοπροβατοτροφίας 
γ) Γ ραφείο Μελισσοκομίας και Λοιπών Παραγωγικών 
Ζώων 

8.4. Τμήμα Αλιείας και Υδατοκαλλιεργειών 
α) Γ ραφείο Αλιείας 

β) Γ ραφείο Υδατοκαλλιεργειών 
ε) Γ ραφείο Ποιότητας Νερού 

8.5. Τμήμα Γεωργικών Εφαρμογών και Ενημέρωσης 
α) Γραφείσ Ο.Δ.Γ.Ε. 

β) Γ ραφείο Επιστημονικής και Τεχνικής Υποστήριξης 
Αγροτικού Τομέα 

γ) Γ ραφείο Γεωργικής Ανάπτυξης Άργους Ορεστικού 
δ) Γ ραφείο Γ εωργικής Ανάπτυξης Μεσοποταμίας 
ε) Κ.Ε.Γ.Ε. Καστοριάς 
στ) Κ.Ε.Γ.Ε. Πολυκάρπης 
ζ) Γ ραφείο Νέων Αγροτών 
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8.6. Τμήμα Πληρωμών Κοινοτικών Επιδοτήσεων 
Π.Ε.Κ.Ε. 

ο) Γραφείο Η/Υ και Μηχανοργάνωσης 
β) Γραφείο Οικονομικών Ενισχύσεων Τομέα Φυτικής 
Παραγωγής 

γ) Γ ραφείο Οικονομικών Ενισχύσεων Τομέα Ζωικής Πα¬ 
ραγωγής 

δ) Γραφείο Οικονομικών Ενισχύσεων Προγράμματος 
Εξισωτικής Αποζημίωσης 

8.7. Τμήμα Διοικητικής Υποστήριξης και Πολιτικής Γης. 
α) Γ ραφείο Αναδασμών 

β) Γ ραφείο Πολιτικής Γ ης 

γ) Γ ραφείο Διοικητικής Υποστήριξης-Γ ραμματεία 

8.8. Τμήμα Οικονομικής Υποστήριξης 

9. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΓΓΕΙΩΝ ΒΕΑΤΙΩΣΕΩΝ 

9.1. Τμήμα Αξιολόγησης Έργων και Υδροοικονομίας 
α) Γ ραφείο Αξιολόγησης Έργων και Μελετών 

β) Γ ραφείο Υδροοικονομίας 

9.2. Τμήμα Αξιοποίησης Έργων και Εκμηχάνισης Γεωρ¬ 
γίας 

α) Γ ραφείο Αξιοποίησης Εγγειοβελτιωτικών Έργων 
β) Γ ραφείο Εκμηχάνισης Γ εωργίας 

9.3. Τμήμα Μελετών Κατασκευών και Μηχανολογίας 
α) Γ ραφείο Μελετών και Κατασκευών 

β) Γ ραφείο Μελετών Κατασκευών Η. Μ. Εγγειοβελτιωτι¬ 
κών Έργων 

9.4. Γ ραφείο Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης 

9.5. Γ ραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

10. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΤΗΝΙΑΤΡΙΚΗΣ 

10.1. Τμήμα Υγείας των Ζώων 

α) Γ ραφείο Υγειονομικού Κτηνιατρικού Ελέγχου και Επι¬ 
δημιολογίας 

β) Γ ραφείο Αοιμωδών και Παρασιτικών Νοσημάτων 
γ) Γ ραφείο Παθολογίας Παραγωγικών και Μη Ζώων 
δ) Γ ραφείο Ζωοανθρωπονόσων 

10.2. Τμήμα Κτηνιατρικής Αντίληψης, Φαρμάκων και 
Εφαρμογών 

α) Γ ραφείο Κτηνιατρικής Μέριμνας, Κτηνιατρικών Εφο¬ 
δίων, Φαρμάκων, Βιολογικών Προϊόντων και Προσθετι¬ 
κών Ζωοτροφών 

β) Γραφείο Τεχνητής Σπερματέγχυσης, Νοσημάτων 
Αναπαραγωγής, Μαστιτίδων και Μεταβολικών Στερητι¬ 
κών Νοσημάτων 

γ) Γ ραφείο Προστασίας των Ζώων 

10.3. Τμήμα Κτηνιατρικής Δημόσιας Υγείας 

α) Γ ραφείο Κρεάτων, Πουλερικών και Προϊόντων Κρέα¬ 
τος β) Γ ραφείο Σφαγείων και Αοιπών Εγκαταστάσεων 
γ) Γ ραφείο Γ άλακτος, Γ αλακτοκομικών Προϊόντων, Αλι¬ 
ευμάτων, Μελιού, και Αοιπών Προϊόντων 

10.4. Κτηνιατρικό Κέντρο Καστοριάς, (Τμήμα) 
α) Γ ραφείο Α 

β) Γ ραφείο Β 
γ) Γ ραφείο Γ 
δ) Γ ραφείο Δ 

10.5. Κτηνιατρικός Σταθμός Γουνοφόρων Ζώων, (Τμή¬ 
μα) 

10.6. Γραφείο Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήρι¬ 

ξης 

10.7. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

11. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΥΓΕΙΑΣ-ΠΡΟΝΟΙΑΣ 

11.1. Τμή μα Δη μόσιας Υγιείας 

α) Γ ραφείο Υγειονομικού Ελέγχου 


β) Γ ραφείο Έκδοσης Αδειών 

γ) Γ ραφείο Προγραμματισμού-Οργάνωσης και Εκτέλε¬ 
σης Προγραμμάτων Δημόσιας Υγείας 

11.2. Τμήμα Υγιεινής και Προστασίας Περιβάλλοντος 
α) Γ ραφείο Ελέγχου-Προστασίας Περιβάλλοντος 

β) Γραφείο Μελετών-Προγραμματισμού-Έκδοσης 
Αποφάσεων 

11.3. Τμήμα Υγείας 

α) Γ ραφείο Προστασίας και Προαγωγής Υγείας 
β) Γ ραφείο Ελέγχου-Αδειών Ασκησης Επαγγέλματος 
Ιατρικών και Παράίατρικών Επαγγελμάτων 
γ) Γ ραφείο Ιατροφαρμακευτικής Περίθαλψης 

11.4. Τμήμα Πρόνοιας 

α) Γ ραφείο Κοινωνικής Αρωγής 

β) Γ ραφείο Παροχής Κοινωνικών Υπηρεσιών 

γ) Γ ραφείο Εποπτείας και Ελέγχου 

δ) Γ ραφείο Κοινωνικών Ασφαλίσεων και Ερευνών. 

11.5. Εργαστήριο Δημόσιας Υγείας, (Γραφείο) 

11.6. Γραμματεία 

11.7. Γ ραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

12. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΘΛΙΤΙΣΜΘΥ καιΤΟΥΡΙΣΜΘΥ 

12.1. Τμήμα Πολιτισμού 

α) Γ ραφείο Πολιτιστικών Θεμάτων και Εκδηλώσεων 
β) Γ ραφείο Πολιτιστικής Κληρονομιάς και Μνημείων 
γ) Γ ραφείο Πολιτιστικής Γ εωγραφίας 

12.2. Τμήμα Τουρισμού 

α) Γ ραφείο Έρευνας και Μελετών 
β) Γ ραφείο Τουριστικής Ανάπτυξης 
γ) Γ ραφείο Τουριστικής Προβολής 

12.3. Γραμματεία 

12.4. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

13. ΔΙΘΙΚΗΣΗ ΑΓΡΘΦΥΛΑΚΗΣ 

13.1. Διοίκηση Αγροφυλακής 

α) Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

13.2. Αγρονομείο Καστοριάς Α', (Τμήμα) 

13.3. Αγρονομείο Καστοριάς Β', (Τμήμα) 

13.4. Αγρονομείο Νεστορίου, (Τμήμα) 

14. ΤΜΗΜΑ ΤΘΠΘΓΡΑΦΙΚΗΣ 

14.1. Γ ραφείο Προγραμματισμού 

14.2. Γ ραφείο Κτηματολογίου 

14.3. Γ ραφείο Ελέγχου 

14.4. Γ ραφείο Σχεδιαστηρίου 

14.5. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

14.6. Γραμματεία 

15. ΤΜΗΜΑ ΜΕΤΑΦΘΡΩΝ και ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ 

15.1. Γ ραφείο Αδειών Οδήγησης 

15.2. Γ ραφείο Αδειών Κυκλοφορίας Αυτοκινήτων 

15.3. Γ ραφείο Επικοινωνιών 

15.4. Γραμματεία 

15.5. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

16. ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

16.1. Γ ραφείο Εργασίας Αλλοδαπών 

16.2. Γ ραφείο Ρύθμισης Εργατικών Θεμάτων 

16.3. Γραφείο Κανονισμών Εργασίας, Ρυθμίσεων και 
Αδειών 

16.4. Γραμματεία 

16.5. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

17. ΤΜΗΜΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ και ΑΘΑΗΤΙΣΜΟΥ 

17.1. Γ ραφείο Εκπαίδευσης 

17.2. Γ ραφείο Αθλητισμού 

17.3. Γραμματεία 

17.4. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 
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18. ΤΜΗΜΑ Π.ΑΜ.-Π.Σ.Ε.Α-ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ 

18.1. Γραφείο Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

18.2. Γραφείο Πολιτικής Προιττασίας 

18.3. Γραμματεία 

18.4. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

19. ΤΜΗΜΑ Κ.Τ.Ε.Ο. 

19.1. Γ ραφείο Τεχνικού Ελέγχου. 

19.2. Γ ραφείο Διαχείρισης-Γ ραμματεία 

19.3. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

20. ΤΜΗΜΑ Ν.Ε.Λ.Ε. 

20.1. Γ ραφείο Προγραμμάτων & Σεμιναρίων 

20.2. Γ ραφείο Προγραμμάτων για Ειδικές Κοινωνικές 
Ομάδες 

20.3. Γ ραφείο Οικονομικής Διαχείρισης-Γ ραμματεία 

20.4. Γραφείο Πληροφορικής Υποστήριξης 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Γ 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ των ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 10 

Αρμοδιάτητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΘΙΚΗΣΗΣ - ΠΡΘΣΩΠΙΚΟΥ 
10.1. ΤΜΗΜΑ Διοίκησης και Πληροφάρησης 
α) ΓΡΑΦΕΙΘ Οργανωτικών Δομών 
Χειρισμάς όλων των θεμάτων οργάνωσης των υπηρε¬ 
σιών της Ν.Α. 

Μέριμνα γιατην ανάπτυξη και εφαρμογή σύγχρονωντε- 
χνικών και μεθάδων αύξησης της παραγωγικάτητας. 

Συγκέντρωση στοιχείων και προτάσεων που αφορούν 
στην απάδοση του μηχανισμού της Ν.Α., μελέτη τους, 
επεξεργασία, εξαγωγή συμπερασμάτων και εισήγηση για 
λήψη και εφαρμογή μέτρων που αφορούν στην βελτίωση 
της απάδοσης του μηχανισμού της Ν.Α. και των παρεχά- 
μενων προς τους πολίτες υπηρεσιών. 

Μελέτη και επίβλεψη μελετών που αφορούν στην βελ¬ 
τίωση των οργανωτικών δομών της Ν.Α., (Κανονισμοί Ορ¬ 
γάνωσης και Αειτουργίας, κ.λπ.). 

Λειτουργία των αιρετών Νομαρχιακών Οργάνων του 
άρθρου 1 και των Οργάνων ταυ άρθρου 2, καθώς και της 
Ε.Σ.Σ.Σ. του άρθρου 3 του παράντος Οργανισμού. 

Οργανωτικά και διαρθρωτικά θέματα των επί μέρους 
υπηρεσιών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Απλούστευσης Διαδικασιών 
Μελέτη, υπάδειξη και παρακολούθηση εφαρμογής μέ¬ 
τρων για την απλούστευση γραφειοκρατικών τύπων και 
διαδικασιών, και κατάργηση περιττών διατυπώσεων, σε 
συνεργασία με τις κατά αντικείμενο αρμάδιες υπηρεσίες. 

Καθορισμάς, σε συνεργασία με τις κατά αντικείμενο αρ¬ 
μάδιες υπηρεσίες, των δικαιολογητικών που κατά περί¬ 
πτωση απαιτσύνται να υποβάλλουν οι συναλασσάμενοι 
με την Διοίκηση πολίτες. 

Μελέτη των χρησιμοποιούμενων εντύπων και η εισήγη¬ 
ση γιατην βελτίωση και τυποποίησή τους. Η σχεδίαση νέ¬ 
ων εντύπων, ιδιαίτερα αυτών που απαιτούνται για τις συ¬ 
ναλλαγές με τους πολίτες. 

Μελέτη και εισήγηση μέτρων για την καθιέρωση προ- 
σφοράτερων μεθάδων εργασίας για την ταχύτερη διεκ¬ 
περαίωση των διοικητικών ενεργειών, 
γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Διοικητικών Θεμάτων 
Επιμέλεια για την παραλαβή και χαρακτηρισμέ όλων 
των εισερχομένων εγγράφων, εγκυκλίων και αιτήσεων 
Ενέργεια επί όλων των εισερχομένων που αφορούν σε 
αντικείμενα του Τμήματος. 

Μέριμνα για την κωδικοποίηση των διατάξεων Νάμων, 
Διαταγμάτων και Αποφάσεων που αναφέρονται στις αρ¬ 
μοδιάτητες της Ν.Α. 


Συγκέντρωση και αξιολάγηση στοιχείων για την σύντα¬ 
ξη εκθέσων των πεπραγμένων της Ν.Α. 

Κατάρτιση, σε συνεργασία με τις επιμέρους υπηρεσίες 
της Ν.Α., του ετήσιου προγράμματος δράσης, και παρα¬ 
κολούθηση της εφαρμογής του. 

Επιμέλεια και παρακολούθηση γιατην ορθή ενημέρωση 
και τήρηση των κωδικοποιημένων εγκυκλίων. 

Θέματα Νομαρχιακών Ιδρυμάτων, Ν.Π.Δ.Δ. και Ν.Π.Ι.Δ. 
της Ν.Α. 

δ) Κέντρο Πληροφάρησης του Πολίτη, (ΓΡΑΦΕΙΟ) 

Ενημέρωση των πολιτών για τα δικαιώματά τους και τις 
ενέργειες που απαιτούνται για την διεκπεραίωση των 
υποθέσεώντους. 

Εφοδιασμάς των πολιτών με τα απαραίτητα έντυπα, αι¬ 
τήσεις, υπεύθυνες δηλώσεις, χαρτάσημα, κ.λπ. 

Ενημέρωση και καθοδήγηση των πολιτών για την καλύ¬ 
τερη αντιμετώπιση των προβλημάτων που ανακύπτουν 
κατά την διεκπεραίωση των υποθέσεών τους. 

Ενημέρωση των πολιτών σχετικά με την υπηρεσία και 
τον υπάλληλο που πρέπει να απευθυνθούν για τις υποθέ¬ 
σεις τους. 

Αποδοχή τηλεφωνικών αιτημάτων των πολιτών, κατα¬ 
γραφή τους και προώθησή τους στις αρμάδιες υπηρε¬ 
σίες. 

Ενημέρωση των πολιτών για θέματα που αφορούν την 
απασχάληση και την αγορά εργασίας σταν ευρύτερο δη- 
μάσιο τομέα. 

Ενημέρωσητωνπολιτών για κρατικές επιδοτήσεις, προ¬ 
γράμματα Ε.Ο.Κ., κ.λπ. 

Διάθεση διαφάρων εντύπων και βιβλίων άλων των φο- 
ρέωντου δημοσίου τομέα. 

Τήρηση και ενημέρωση οργανογράμματος των υπηρε¬ 
σιών της Ν.Α., ανά Διεύθυνση, Τμήμα, Γ ραφείο και αντι¬ 
κείμενο ανά Υπάλληλο. 

Διάθεση της εφημερίδας «Δημοσιογραφικά» του 
ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. 

Διάθεση των Φ.Ε.Κ. Διακηρύξεων για προσλήψεις του 
Α.Σ.Ε.Π. 

Διάθεση Φ.Ε.Κ. Νάμων, Διαταγμάτων και Αποφάσεων. 

Διάθεση αιτήσεων και εντύπων οδηγιών για τις προσλή¬ 
ψεις που διενεργούνται απά το Α.Σ.Ε.Π. 

Διάθεση κάθε διακήρυξης που διαβιβάζεται στη Ν.Α. και 
αφορά προσλήψεις, διαγωνισμούς, κ.λπ. 

Παραλαβή και διάθεση της Εφημερίδας της Ευρωπαϊ¬ 
κής Ένωσης. 

Φροντίδα για συνεχή ενημέρωση της ιστοσελίδας της 
Ν.Α. στο Διαδίκτυο, σε συνεργασία με το Τμήμα Πληρο¬ 
φορικής. 

Παροχή κάθε είδους πληροφορίας που αφορά τη Ν.Α. 

ε) ΓΡΑΦΕΙΟ Βιβλιοθήκης 

Παραλαβή της Εφημερίδας της Κυβέρνησης.Αρχειοθέ- 
τηση κατά έτος, τεύχος και αριθμά Φ.Ε.Κ. 

Διανομή της Εφημερίδας της Κυβέρνησης στις επί μέ¬ 
ρους υπηρεσίες της Ν.Α., ανάλογα με το αντικείμενο αρ- 
μοδιάτητάς τους, καθώς και στο Κέντρο Πληροφάρησης 
για διάθεση στους πολίτες. 

Φροντίδα για την προμήθεια παλαιών τευχών Φ.Ε.Κ. 

Μέριμνα για την βιβλιοδέτηση των Φ.Ε.Κ. και φύλαξη 
των βιβλιοδετημένων σειρών. 

Φροντίδα για την συνδρομή της Ν.Α. στο Εθνικά Τυπο¬ 
γραφείο. 

Εύρεση και εκτύπωση Φ.Ε.Κ. απά την ιστοσελίδα του 
Εθνικού Τυπογραφείου. 
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Παραλαβή και διανομή της Εφημερίδας της Ευρωπαϊ¬ 
κής Ένωσης. 

Φροντίδα για την δημιουργία Κλασσικής Βιβλιοθήκης 
απάτην Ν.Α. 

Έρευνα της αγοράς βιβλίου και παρακολούθηση των 
εκδάσεων των διαφάρων εκδοτικών οίκων. 

Προμήθεια εκδάσεων που αφορούν τα αντικείμενα και 
το έργο της Ν.Α. 

Προμήθεια βιβλίων και συγγραμμάτων επιστημονικσύ 
και γενικάτερου ενδιαφέροντος. 

Προμήθεια λογοτεχνικών βιβλίων και λειτουργία δανει¬ 
στικής βιβλιοθήκης. 

Συνεργασία με άλλες βιβλιοθήκες που λειτουργούν στο 
Νομά Καστοριάς, με σκοπά την ανταλλαγή υλικού και την 
επίτευξη κοινών στάχων. 

Συνεργασία με το Τμήμα Πολιτισμού με σκοπά την προ¬ 
ώθηση και την διάδοση του βιβλίου στο Νομά Καστοριάς. 

Συγκέντρωση ηλεκτρονικού υλικού, είτε σε μορφή δι¬ 
σκετών, είτε σε μορφή δίσκων οοπιρεοί, (ηχητικών και 
οπτικών), με θέματα που αφορούν τη Ν.Α., (επιστημονι¬ 
κού ενδιαφέροντος, νομικού περιεχομένου, κ.λ.π.). 

Διάθεση τσυ υλικού αυτού στις ενδιαφεράμενες υπηρε¬ 
σίες της Ν.Α. 

Τήρηση ηλεκτρονικού αρχείου με κάθε είδους θέμα που 
αφορά τη Ν.Α. 

Παροχή στοιχείων στο Κέντρο Πληροφάρησης για να 
χρησιμοποιηθούν προς ενημέρωση των πολιτών. 

Συνεργασία με το Κέντρο Πληροφάρησης, το Τμήμα 
Πληροφορικής και το Τμήμα Τουρισμού της Δ/νσης Πολι¬ 
τισμού και Τουρισμού, για ενημέρωση της Ιστοσελίδας 
της Ν.Α. στο Διαδίκτυο, λειτουργία και ενημέρωση των Ιη- 
ίο-ΚίσεΚετης Ν.Α. 

10.2. ΤΜΗΜΑ Προσωπικού 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Στελέχωσης και Υπηρεσιακών Μεταβολών 

Επιμέλεια για την εφαρμογή άλων των διατάξεων της 
Νομοθεσίας που αφορούν τους υπαλλήλους της Ν.Α. με 
οποιαδήποτε σχέση εργασίας. 

Επεξεργασία στοιχείων για την εκτίμηση των αναγκών 
της Ν.Α. σε θέσεις προσωπικού.Συλλογή στοιχείων ανα- 
γκαιούντος προσωπικού και προτάσεων των επί μέρους 
υπηρεσιών της Ν.Α., επεξεργασία τους, διαμάρφωση τε¬ 
λικής πράτασης για κάλυψη θέσεων με προσλήψεις, και 
υποβολή της πράτασης αυτής στην Περιφέρεια Δυτικής 
Μακεδονίας και στο ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. 

Παρακολούθηση της εφαρμογής και των μεταβολών 
της οργανωτικής δομής και στελέχωσης των υπηρεσιών 
της Ν.Α.Παρακολσύθηση της κατανομήςτων θέσεωντσυ 
προσωπικού. 

Οργάνωση και εκτέλεση προγραμμάτων εισαγωγικής 
εκπαίδευσης των υπαλλήλων, με σκοπά την γενική τους 
ενημέρωση μέχριτην λήξη της διετούς δσκιμαστικής υπη¬ 
ρεσίας, σε συνεργασία με το Π.ΙΝ.ΕΠ.Θ. και το Ε.Κ.Δ.Δ. 

Οργάνωση και εκτέλεση προγραμμάτων επιμάρφωσης 
ειδικού ενδιαφέροντος και προγραμμάτων επαγγελματι¬ 
κής εξειδίκευσης. 

Σχεδιασμάς, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
κοινωνικής εξυπηρέτησηςτων εργαζομένων, για την ανά¬ 
πτυξη και την διατήρηση αρμονικών εργασιακών σχέσε¬ 
ων του προσωπικού της Ν.Α. 

Μέριμνα γιατην μετεκπαίδευση των υπαλλήλων, για την 
διεύρυνση των επιστημονικών ή τεχνικών τους γνώσεων, 
και για την εξειδίκευσή τους σε σύγχρονες τεχνικές διοί¬ 
κησης και τεχνσλογίας. 


Φροντίδα για εφαρμογή των εγκυκλίων ρύθμισης των 
εσωτερικών προβλημάτων των επί μέρους υπηρεσιών 
που αφορούν σε ζητήματα προσωπικού. 

Εισήγηση στο Νομάρχη για τα προσωπικά αιτήματα και 
ζητήματα των υπαλλήλων. 

Σύνταξη των συμβάσεων έργσυ του μη μάνιμου προσω¬ 
πικού, σε συνεργασία με το Νομικά Γραφείο. 

Μέριμνα για την συγκράτηση και λειτσυργία του Υπηρε¬ 
σιακού Συμβουλίου και για την εκλογή των αιρετών μελών 
αυτού. 

Συνεργασία με τον Σύλλογο Εργαζομένων της Ν.Α. για 
κάθε είδους θέμα που αφορά τους υπαλλήλους. 

Τήρηση των Μητρώων και των Ατομικών Φακέλλων του 
προσωπικού με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, συγκέ¬ 
ντρωση και καταγραφή των κάθε είδους μεταβολών της 
υπηρεσιακής, ατομικής, οικογενειακής και περιουσιακής 
κατάστασης των υπαλλήλων, (προσάντα, οικογενειακή 
κατάσταση, υπηρεσιακή εξέλιξη, απάδοση, ποινές, άδει¬ 
ες, απουσίες, κ.λπ.). 

Τήρηση των διαδικασιών που αφορούν στην πράσληψη, 
διορισμά, τοποθέτηση, μσνιμοποίηση, μετακίνηση και με¬ 
τάθεση, απάσπαση και μετάταξη, προαγωγή, απάλυση 
και συνταξιοδάτηση του προσωπικού της Ν.Α. 

Σύνταξη των πινάκων αρχαιάτητας, βαθμολογίου και 
προαγωγής των υπαλλήλων. 

Τήρηση των διαδικασιών αξιολάγησης και άσκησης πει¬ 
θαρχικού ελέγχου στο προσωπικά της Ν.Α., σύμφωνα με 
τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

Παρακολούθηση μεταβολώντου προσωπικσύ και έκδο¬ 
ση σχετικών αποφάσεων για Μισθολογικά Κλιμάκια, Χρο- 
νοεπιδάματα, Κανσνικές ή άνευ αποδσχών Άδειες, Αναρ- 
ρωτικές Άδειες, Συλλογικές Συμβάσεις Εργασίας, κ.λπ.). 

Μέριμνα για την έγκαιρη σύνταξη και συγκέντρωση των 
Εκθέσεων Ουσιαστικών Πρσσάντων άλου του μονίμου 
προσωπικού. 

Παροχή κάθε είδουςπληροφοριών, προφορικών ή γρα¬ 
πτών, (βεβαιώσεις, πιστοποιητικά, κ.λπ.), που αφορούν 
την υπηρεσιακή κατάσταση του προσωπικού της Ν.Α. 

Συγκέντρωση στοιχείων Νομοθεσίας για ασφαλιστικά 
και συνταξιοδοτικά θέματα των υπαλλήλων και παροχή 
πληροφοριών σ’αυτούς. 

Σύνταξη παρασταστικών στσιχείων πληρωμής του προ¬ 
σωπικού, στοιχείων μεταβολών αυτού, καταλογισθέντων 
ποσών, προστίμων ή περικσπών αποδοχών, και αποστολή 
τους στο Τμήμα Μισθοδοσίας για την σύνταξη μισθολογι- 
κών καταστάσεων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Αδειών και Μετακινήσεων Πρσσωπικού 

Τήρηση φύλλων αδειών και ανάλσγου ευρετηρίου για 
τους Προϊσταμένους και τους υπαλλήλους άλων των Ορ¬ 
γανικών Μονάδων της Ν.Α., σε έντυπη και/ή ηλεκτρονική 
μορφή. 

Τήρηση των διαδικασιών ελέγχου παρουσίας και παρσ- 
χής αδειών στο προσωπικά της Ν.Α. 

Έκδοση αποφάσεων χορήγησης κανσνικώνή άνευ απσ- 
δοχών αδειών, αναρρωτικών αδειών, κ.λπ. 

Προγραμματισμάς των υπηρεσιακών μετακινήσεων 
των υπαλλήλων της Διεύθυνσης και ενημέρωση του Γ ρα¬ 
φείου Κίνησης, άταν απαιτείται άχημα, με την υποβολή 
δελτίου θεωρημένου απά τον Προϊστάμενο της Διεύθυν¬ 
σης. 

Συγκέντρωση και φύλαξη των ημερήσιων δελτίων, (καρ¬ 
τών), παρσυσίας του προσωπικού. 

Έκδοση αποφάσεων έγκρισης υπερωριακής απασχά- 
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λησης και μετακίνησης εκτός έδρας για όλους τους υπαλ¬ 
λήλους των Ν.Α.Φροντίδα για δημοσίευση των αποφάσε¬ 
ων αυτών στην Εφημερίδα της Κυβέρνησης, όπου και 
όταν απαιτείται από τις σχετικές διατάξεις. 

10.3. ΤΜΗΜΑ Αστικής και Δημοτικής Κατάστασης 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Μητρώων Αρρένων και Δημοτολογίων 

Εφαρμογή των διατάξεων της Νομοθεσίας περί Μη¬ 
τρώων Αρρένων, ήτοι: 

- Καταρτισμός ετήσιων Μητρώων Αρρένων, 

- Έλεγχος των ονομαστικών καταστάσεων των Μητρώ¬ 
ων Αρρένων, 

- Υποβολή των ετήσιων Μητρώων Αρρένων στο 
ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. και στο Στρατολογικό Γραφείο Καστοριάς. 

- Εγγραφή αδηλώτων, 

- Διαγραφή αποβιωσάντων. Μεταβολές στοιχείων. 
Διορθώσεις σφαλμάτων, κ.λπ. 

Συγκέντρωση από τους Δήμους και τις Κοινότητες των 
Στρατολογικών Πινάκων, έλεγχάςτους, και υποβολή τους 
στο Στρατολογικό Γ ραφείο Καστοριάς. 

Χειρισμάς άλων των θεμάτων Δημοτολογίων που εμπί¬ 
πτουν στην αρμοδιότητα της Ν.Α. 

Χειρισμός, ομοίως, θεμάτων Ληξιαρχείων. 

Ευθύνη και μέριμνα, γενικότερα, για κάθε θέμα αστικής 
και δημοτικής κατάστασης των πολιτών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Ιθαγένειας 

Χειρισμάς όλων των θεμάτων Ιθαγένειας, σύμφωνα με 
τις διατάξεις του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, των τρο- 
ποποιητικών αυτού Νάμων και Διαταγμάτων. 

Ασκηση κάθε αρμοδιότητας που ανατίθεται στη Ν.Α. 
σχετικά με την Ιθαγένεια, (απάκτηση, απώλεια, ανάκτηση, 
πολλιτογράφηση, κ.λπ.). 

Τήρηση έντυπου και ηλεκτρονικού αρχείου για τους 
Ομογενείς Ποντιακής Καταγωγής. 

Τήρηση ηλεκτρονικού αρχείου για ανακλήσεις Ιθαγέ¬ 
νειας που διαβιβάζονται απάτο ΥΠ. ΕΣ.Δ.Δ.Α. ή άλλες Ν .Α. 
του Κράτους. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Πολιτικών Δικαιωμάτων και Προστασίας 
του Πολίτη 

Τήρηση της Νομοθεσίας για τα δικαιώματα του πολίτη 
στην καθημερινή του επικοινωνία με το Κράτος, με τις 
προσαρμογές που αποσκοπούν στην εύρυθμη λειτουρ¬ 
γία της Διοίκησης αλλά και στη μεγαλύτερη προστασία 
των πολιτών. 

Φροντίδα για την τήρηση των άρων επικοινωνίας και 
διεκπεραίωσης των υποθέσεων των πολιτών, με βάση τις 
αρχές της διαφάνειας, της ίσης μεταχείρισης και του σε¬ 
βασμού της προσωπικότητας. 

Καταπολέμηση της βραδύτητας της διοικητικής δρά¬ 
σης και της ταλαιπωρίας των διοικούμενων, σε συνεργα¬ 
σία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών. 

Διοργάνωση ομιλιών προς το προσωπικό της Ν.Α. για 
τους προαναφερόμενους λόγους, σε συνεργασία με το 
Σύλλογο Εργαζομένων της Ν.Α. και το Τμήμα Προσωπι¬ 
κού. 

Συνεργασία με τον Συνήγορο του Πολίτη και με την Ανε¬ 
ξάρτητη Αρχή Προσωπικών Δεδομένων. 

Παραλαβή αιτήσεων παραπάνων των πολιτών, σχετικά 
με ενέργειες ή παραλείψεις της Διοίκησης, εξέτασή τους 
και προώθηση στις αρμάδιες υπηρεσίες. 

Διοργάνωση ομιλιών, συνεντεύξεων τύπου και ενημε¬ 
ρωτικών εκπομπών για τα δικαιώματα του πολίτη. 

Έκδοση φυλλαδίων και ενημερωτικών εντύπων για δι¬ 
καιώματα του πολίτη. 


δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Διαβατηρίων 

Διάθεση εντύπων αιτήσεων έκδοσης διαβατηρίων. 

Ενημέρωση των πολιτών για την διαδικασία και τον τρά- 
πο έκδοσης διαβατηρίων. 

Διάθεση των σχετικών παραβάλων έκδοσης διαβατη¬ 
ρίων. 

Έκδοση διαβατηρίων σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύου- 
σες διατάξεις και επίδοση τους στους ενδιαφερόμενους. 

Τήρηση αρχείου εκδοθέντων διαβατηρίων 

Τήρηση αρχείου ανακληθέντων και ακυρωθέντων δια¬ 
βατηρίων, τόσο της Ν.Α. Καστοριάς όσο και των λοιπών 
Ν.Α. του Κράτους. 

Τήρηση αρχείου απαγορεύσεων εξάδου απά την Χώρα 
και άρσης των απαγορεύσεων αυτών. 

10.4. ΤΜΗΜΑ Εκλογών 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Εκλογικών Καταλάγων 

Επιμέλεια σύνταξης της ετήσιας αναθώρησης των 
εκλογικών καταλάγων, (νέες εγγραφές, διαγραφές, με¬ 
τεγγραφές, διορθώσεις, κ.λπ.), σύμφωνα με τις εκάστοτε 
οδηγίες του Τμήματος Εκλογών του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. 

Τήρηση των εκλογικών καταλόγων, όπως λεπτομερέ¬ 
στερα καθορίζεται κάθε φορά απάτην Εκλογική Νομοθε¬ 
σία. 

Εκτύπωση των νέων Εκλογικών Βιβλιαρίων και προώθη¬ 
σή τους στους Ο.Τ.Α. Α'Βαθμού, για επίδοση στους εν¬ 
διαφερόμενους. 

Μέριμνα για κάθε θέμα, γενικά, που προβλέπεται από 
την Εκλογική Νομοθεσία και εμπίπτει στις αρμοδιότητες 
της Ν.Α. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Διενέργειας Εκλογών 

Εφαρμογή της Εκλογικής Νομοθεσίας. 

Φροντίδα για την προπαρασκευή και διενέργεια των 
εκλογώντου Εθνικού Κοινοβουλίου,του Ευρωπαϊκού Κοι¬ 
νοβουλίου, και των εκλογών για τους Οργανισμούς Τοπι¬ 
κής Αυτοδιοίκησης Α'και Β'Βαθμού. 

Φροντίδα για την προπαρασκευή και διενέργεια δημο¬ 
ψηφισμάτων. 

Μέριμνα για καθορισμό των εκλογικών τμημάτων και 
των καταστημάτων ψηφοφορίας. Επιμέλεια για την οργά¬ 
νωση των απαραίτητων εργασιών, την προμήθεια και δια¬ 
νομή του εκλογικού υλικού, την συγκράτηση Συνεργείων 
για την διεξαγωγή των Εκλογών. 

Φροντίδα για την συγκέντρωση και μετάδοση των 
αποτελεσμάτων των Εκλογών και των Δημοψηφισμά¬ 
των στο ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. και στη Περιφέρεια Δυτικής Μα¬ 
κεδονίας. 

10.5. ΤΜΗΜΑ Διοικητικής Μέριμνας και Αποκέντρωσης 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Διοικητικής Μέριμνας και Κίνησης Επιβατι¬ 
κών Αυτοκινήτων 

Φροντίδα για τη φύλαξη των κτιρίων της Ν.Α. 

Φροντίδα για την καθαριάτητα των εσωτερικών και εξω¬ 
τερικών χώρων των κτιρίων της Ν.Α. 

Φροντίδα για την συντήρηση των κτιρίων της Ν.Α. και 
την επισκευή ζημιών, σε συνεργασία με την Διεύθυνση 
Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Φροντίδα για την συντήρηση των διαφόρων εγκαταστά¬ 
σεων στα κτίρια της Ν.Α., και την επισκευή ζημιών (ανελ¬ 
κυστήρες, υδραυλικές εγκαταστάσεις, αποχέτευση, ηλε- 
κτροφωτισμάς, κ.λπ.), σε συνεργασία με την Διεύθυνση 
Τεχνικών Υπηρεσιώντης Ν.Α. 

Φροντίδα για την καλή λειτουργία και συντήρηση των 
φωτοαντιγραφικών μηχανημάτων, των γραφομηχανών, 
των αριθμομηχανών, των Η/Υ, των συσκευών τηλεομοιο- 
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τυπίας, του ΤΕΙ_ΕΧ, του τηλεφωνικού Κέντρου και, γενικά, 
κάθε είδους εξοπλισμού των υπηρεσιώντης Ν.Α. 

Συγκέντρωση στοιχείων και έκδοση καταστάσεων πλη¬ 
ρωμής για τις υπερωρίες του προσωπικού της Διεύθυν¬ 
σης. Αποστσλή των καταστάσεων αυτών στο Τμήμα Μι¬ 
σθοδοσίας. 

Συγκέντρωση στοιχείων και έκδοση καταστάσεων πλη¬ 
ρωμής για τις εκτός έδρας μετακινήσεις του προσωπικού 
της Διεύθυνσης. Αποστολή των καταστάσεων αυτών στη 
Διεύθυνση Οικονσμικών. 

Προγραμματισμός της κίνησης των Επιβατικών Αυτοκι¬ 
νήτων της Ν.Α. 

Προγραμματισμός της απασχόλησης των οδηγών και 
της διάθεσης των επιβατηγών αυτοκινήτων στις διάφσ- 
ρες υπηρεσίες της Ν.Α. Ο πρσγραμματισμός της διάθε¬ 
σης των οχημάτων γίνεται μετά από έγκαιρη υποβολή 
δελτίου θεωρημένου από τον Προϊστάμενο της αντίστοι¬ 
χης υπηρεσίας. 

Παρακολούθηση και έλεγχος της παρουσίας των οδη¬ 
γών των οχημάτων της Ν.Α., σε συνεργασία με το Τμήμα 
Προσωπικού της Δ/νσης Διοίκησης - Πρσσωπικσύ. 

Τήρηση των προβλεπόμενων βιβλίων για άλατα οχήμα¬ 
τα και έκδοση δελτίων κίνησης και διαταγών πσρείας και, 
γενικά, κάθε αρμοδιότητα που απορρέει από την νόμιμη 
διαδικασία κίνησης των σχημάτων της Ν.Α. 

Τήρηση αρχείου με τα στοιχεία όλων των οδηγών της 
Ν.Α., (άδειες οδήγησης, επεκτάσεις, διευθύνσεις κατσι- 
κίας, τηλέφωνα, κ.λπ.). 

Μέριμνα για την συντήρηση και επισκευή των Επιβατικών 
Αυτοκινήτων, και τήρηση Μητρώσυ για κάθε όχημα, με όλα 
τα στοιχεία προμήθειας, κυκλοφορίας, επισκευής, κ.λπ. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Εθνικής Αντίστασης 

Εφαρμογή Νομοθεσίας περί Εθνικής Αντίστασης. 

Φροντίδα για την σύγκληση και λειτσυργία της Επιτρσ- 
πής Αναγνώρισης Αγωνιστών Εθνικής Αντίστασης. 

Τήρηση Μητρώου αναγνωρισθέντων αγωνιστών. 

Χορήγηση πιστοποιητικών σε αναγνωρισθέντες αντι¬ 
στασιακούς. 

Ενημέρωση των παραπάνω για συνταξισδοτικά και 
ασφαλιστικά θέματα. Εξέταση και προώθηση σχετικών αι¬ 
τημάτων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Αδειών Λειτσυργίας Περιπτέρων και Αιανι- 
κής Πώλησης Τσιγάρων 

Εφαρμογή της Νομοθεσίας περί αναπήρων και θυμά¬ 
των πολέμου. 

Παραλαβή αιτήσεων για άδειες ίδρυσης και λειτουρ¬ 
γίας περιπτέρων και άδειες λιανικής πώλησης τσιγάρων. 

Εξέταση των αιτήσεων αυτών και αποστολή στους Δή¬ 
μους και τις Κοινότητες για γνωμοδότηση. 

Έκδοση αποφάσεων χορήγησης αδειών λειτσυργίας 
περιπτέρων και λιανικής πώλησης τσιγάρων. 

Ανάκληση αδειών περιπτέρων και λιανικής πώλησης 
τσιγάρων. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Συλλόγων και Σωματείων 

Τήρηση Μητρώου και Φακέλλωντων αναγνωρισθέντων 
Σωματείων και Συλλόγων κάθε μσρφής στα Νομό Καστο¬ 
ριάς. 

Θεώρηση βιβλίων και διπλστύπων των Σωματείων και 
Συλλόγων. 

10.6. ΤΜΗΜΑ Πληροφορικής 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελετών και Εξοπλισμού 

Προγραμματισμός, δισργάνωση και πραγματοποίηση 
επιμορφωτικών σεμιναρίων στους υπαλλήλους της Ν.Α. 


Προμήθεια, διάθεση και συντήρηση κάθε είδους εξο¬ 
πλισμού πληροφορικής. 

Συλλογή και παροχή επεξεργασμένων στοιχείων χρήσι¬ 
μων στη λήψη απσφάσεων. 

Παρακσλσύθηση και αξισποίηση κάθε εξέλιξης στοντο- 
μέα του, και επιδίωξη συνεργασίας με κάθε φορέα που 
μπορεί να συνεισφέρει στο έργο του. 

Σύνταξη μελετών μηχανοργάνωσης των επί μέρους 
υπηρεσιών. 

Σύνταξη των τεχνικών προδιαγραφών και των τευχών 
δημοπράτησης των εφαρμογών που προμηθεύονται από 
τον ιδιωτικό τομέα και συμμετοχή στις επιτρσπές αξισλό- 
γησης των πρσσφορών. 

Τήρηση πλήρους αρχείου του υπάρχοντος μηχανογρα¬ 
φικού εξοπλισμού. 

Πραγματοποίηση περισδικσύ ελέγχου της κατάστασης 
τσυ εξοπλισμού κάθε υπηρεσίας και φροντίδα για την 
εξασφάλιση της καλής λειτσυργίας του. 

Πραγματοποίηση αλλαγών, συμπληρώσεων και μετακι¬ 
νήσεων τσυ εξσπλισμσύ μηχανοργάνωσης. 

Μελέτη προμήθειας νέων μηχανογραφικών συστημά¬ 
των και αναβάθμισης των υπαρχόντων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Εφαρμσγών 

Ανάπτυξη, πρσμήθεια, συντήρηση, υποστήριξη και επί¬ 
βλεψη όλων των εφαρμογών που χρειάζονται και χρησι¬ 
μοποιούν οι υπηρεσίες της Ν.Α. 

Ευθύνη για αξισποίηση τις ιστοσελίδας της Ν.Α. στο 
Διαδίκτυο, ενημέρωση και λειτουργία των Ιηίο-ΚΙοεΙο, σε 
συνεργασία με τα Κέντρο Πληροφόρησης, το Γ ραφείο 
Ηλεκτρονικής Βιβλιοθήκης και το Τμήμα Τουρισμού της 
Δ/νσης Πολιτισμού και Τουρισμού. 

Παροχή πρόσκαιρων ή έκτακτων υπηρεσιών μηχανορ¬ 
γάνωσης, υψηλής πρστεραιότητας, στις αρμόδιες υπη¬ 
ρεσίες, (π.χ. Εκλογές, κ.λπ.). 

Ανάπτυξη νέων εφαρμογών. 

Ευθύνη για την εξασφάλιση των δεδομένων κάθε υπη¬ 
ρεσίας σε τακτά χρονικά διαστήματα. 

Καθορισμός του λογισμικού των δικτύων και καθορι¬ 
σμός του δικαιώματος χρήσης όλων των χρηστών. 

10.7. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης και εξερχομένης 
αλληλογραφίας. Το πρωτόκολλο τηρείται σε ηλεκτρονική 
μορφή. Πρωτοκόλληση, ευρετηρίαση και συσχέτιση ει- 
σερχσμένων και εξερχομένων εγγράφων. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και επικύρωση εγγράφων. 

Τήρηση εμπιστευτικού πρωτοκόλλου. 

Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφων και 
φροντίδα για την συνεχή ενημέρωσή τους. 

Περιοδική εκκαθάριση τσυ αρχείσυ. 

Μέριμνα για την βιβλιοδεσία εκτυπώσεων τσυ Ηλεκτρσ- 
νικσύ Πρωτοκόλλου. 

Φροντίδα για την αυθημερόν επίδοση της εισερχόμενης 
αλληλογραφίας στα Τμήματα της Δ/νσης Δισίκησης-Π ρσ- 
σωπικού και τήρηση βιβλίων χρέωσης και αποχρέωσης 
εγγράφων ανά Τ μήμα. 

Φροντίδα για την αυθημερόν επίδοση των εισερχομέ¬ 
νων εγγράφων στις επί μέρσυς υπηρεσίες της Ν.Α., και 
τήρηση βιβλίου επίδοσης με υπογραφή για όποια έγγρα¬ 
φα αυτό απαιτείται. 

Επικύρωση φωτοαντιγράφων και θεώρηση τσυ γνησίου 
υπογραφών. 

Τήρηση αρχείου δειγμάτων υπογραφών όλωντων Προί- 
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σταμένωντων υπηρεσιών της Ν.Α. και των αιρετών Οργά¬ 
νων των Ο.Τ.Α. Α' Βαθμού. 

Μέριμνα για την τοιχοκόλληση και κοινοποίηση διακη¬ 
ρύξεων, εγγράφων, γνωστοποιήσεων, κ.λπ., και σύνταξη 
των σχετικών αποδεικτικών. 

Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης για 
την εύρυθμη λειτουργία της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπι- 
κού. 

ΑΡΘΡΟ 11 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΘΥ, 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ και ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ 

11.1. ΤΜΗΜΑ Αναπτυξιακού Σχεδιασμού, Τεκμηρίω¬ 
σης, Ερευνών και Μελετών 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Αναπτυξιακού Σχεδιασμού και Τεκμηρίω¬ 
σης 

Μελέτη και σύνταξη μεσοπρόθεσμων και βραχυπρόθε¬ 
σμων Αναπτυξιακών Προγραμμάτων Δράσης της Ν.Α., 
και εισήγησή τους στα Όργανα της Ν.Α. 

Σύμφωνα με τις προτάσεις, αναλύσεις, εισηγήσεις των 
Οργάνων και των υπηρεσιώντης Ν.Α., μελετά, επεξεργά¬ 
ζεται, διατυπώνει και εισηγείται για τα μέτρα που αφο¬ 
ρούν στην υλοποίηση των στόχων της Ν.Α., και που, εν¬ 
δεικτικά, μπορεί να είναι: 

- Παρέμβαση της Ν.Α. στην οικονομική ανάπτυξη του 
Νομού. 

- Παρέμβαση της Ν.Α. στην κοινωνική και πολιτιστική 
ανάπτυξη του Νομού. 

- Παρέμβαση της Ν.Α. στην χωροθέτηση έργων και λει¬ 
τουργιών του Νομού. 

Φροντίδα για την συγκέντρωση των προτάσεων και ει¬ 
σηγήσεων που αφορούν τα περιοδικά προγράμματα δρά¬ 
σης της Ν.Α., κατ’ αντιστοιχία προς τους παραπάνω στό¬ 
χους, συνολική διατύπωση των περιοδικών προγραμμά¬ 
των δράσης της Ν.Α., και των αντίστοιχων 
προϋπολογισμών.Τα προγράμματα αυτά, εκτός των άλ¬ 
λων θα περιλαμβάνουν και: 

- Πρόγραμμα εκπόνησης ειδικών αναπτυξιακών μελε¬ 
τών και εφαρμογής των μελετών. 

- Πρόγραμμα μελετών και κατασκευής τεχνικών έργων. 

- Πρόγραμμα προμηθειών εξοπλισμού και υλικών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Ερευνών και Μελετών 

Έρευνα και συλλογή στοιχείων για τυχόν ιδιαίτερα προ¬ 
βλήματα που εμφανίζονται στο Νομό, και θα πρέπει να τύ- 
χουν ιδιαίτερης αντιμετώπισης και προτεραιότητας σε 
βραχυπρόθεσμα σχέδια δράσης της Ν.Α. 

Συγκέντρωση στοιχείων που αφορούν αποφάσεις κα¬ 
θώς και τα σχέδια δράσης που αφορούν άλλους φορείς, 
(π.χ. Ο.Τ.Α.), και επηρεάζουν την ανάπτυξη του Νομού. 

Συγκέντρωση στοιχείων από το εξωτερικό της Ν Λ. περι¬ 
βάλλον, που επηρεάζουντις δραστηριότητες της Ν.Α., (κυ¬ 
βερνητική πολιτική, προγράμματα εθνικού και περιφερεια¬ 
κού επιπέδου, προγράμματα Ε.Ο.Κ. και Διεθνών Οργανι¬ 
σμών, Προγράμματα Πανεπιστημιακών Ιδρυμάτων, κ.λπ.). 

Παρακολούθηση της πολιτικής, των αναπτυξιακών προ¬ 
γραμμάτων και των πρωτοβουλιών τη Ε.Ε., επεξεργασία 
τους και διαμόρφωση προτάσεων συμμετοχής σ’ αυτά 
της Ν.Α. ή οποιουδήποτε άλλου φορέα του Νομού. 

λειτουργία σαν ενδιάμεσος φορέας πληροφόρησης με¬ 
ταξύ των διευρωπάίκών και διεθνών Κέντρων, των υπηρε- 
σιώντης Ν.Α.,τωνΟ.Τ.Α. και των λοιπών φορέωντου Δη¬ 
μοσίου και Ιδιωτικού Τομέα του Νομού. Προσδιορισμός 
των μελετών που πρέπει να γίνουν, καθορισμός προδια¬ 
γραφών και αξιολόγησή τους. 


γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Στατιστικής Τεκμηρίωσης 

Έρευνα και συνεχής συγκέντρωση πληροφοριακών 
στοιχείων που αφορούν στη διαχρσνική εξέλιξη των δη- 
μσγραφικών, γεωγραφικών, οικονομικών, κοινωνικών και 
άλλων στοιχείων που αφορούν στο Νομό Καστοριάς. 

Έρευνα και συνεχής συγκέντρωση πληροφοριακών 
στοιχείων που αφορούν στην υφιστάμενη κατάσταση στο 
Νομό, και συνθέτουν τα χαρακτηριστικά ή τις ιδιαιτερό¬ 
τητες του Νομού από κοινωνική και οικονομική άποψη. 

11.2. ΤΜΗΜΑ Προγραμματισμού και Διαχείρισης Προ¬ 
γραμμάτων 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Προγραμματισμού και Ανάπτυξης 

Προγραμματισμός και παρακολούθηση προγραμμά¬ 
των που αφορούν έργα και μέτρα για την οικονομική ανά¬ 
πτυξη του Νομού Καστοριάς. 

Διαχείρηση, σύμφωνα με τις αποφάσεις τσυ Ν.Σ., της 
κατανομής των πιστώσεωντσυ Π.Δ.Ε.,τωνχρηματοδοτή- 
σεωντων φορέωντου Δημοσίου τομέα, των Ο.Τ.Α. και άλ¬ 
λων Νομικών Προσώπων, χρηματσδοτήσεων από πρα- 
γράμματα της Ε.Ε. και άλλων Διεθνών Οργανισμών, και 
γενικά όλων των πόρων της Ν.Α. που αφορούν στην οικο¬ 
νομική ανάπτυξη. 

Παραλαβή των μελετών που αφορούν το Αναπτυξιακό 
Πρόγραμμα Δράσης και τα επί μέρους Προγράμματα 
Δράσης της Ν.Α., και διατύπωση εισηγήσεων προς το 
Ν.Σ., για την έγκριση των προγραμμάτων αυτών, καθώς 
επίσης και των ετήσιων Τεχνικών Πρσγραμμάτων. 

Κοστσλόγηση κάθε τεχνικού έργου, σύμφωνα με τις 
διατιθέμενες πιστώσεις του προϋπολογισμού, και ανάλο¬ 
γη εισήγηση τα Όργανα της Ν.Α. 

Παρακολούθηση της πορείας των εκτελούμενων έργων 
και εισήγηση, σε συνεργασία με τις συναρμόδιες υπηρε¬ 
σίες της Ν.Α., για τυχόν επιβαλλόμενες τροποποιήσεις. 

Παρακολούθηση της πσρείας όλων των εκτελσύμενων 
έργων και τήρηση στατιστικών πινάκων και χρονοδια¬ 
γραμμάτων έναρξης της κατασκευής και αποπεράτωσης. 

Παρακολούθηση, σε συνεργασία με τις συναρμόδιες 
υπηρεσίες της Ν. Α., της πσρείας των πιστώσεων κάθε έρ¬ 
γου, έτσι ώστε η εκταμίευση για την πληρωμή των λσγα- 
ριασμών να είναι μέσα στα όρια του προϋπολογισμού. 

Παρακολούθηση και έλεγχος, σε συνεργασία με τις συ¬ 
ναρμόδιες υπηρεσίες της Ν.Α., των συγκριτικών πινάκων, 
και εισήγηση για την σρθότητα των αιτούμενων πιστώσε¬ 
ων μέσα στα νόμιμα όρια και σύμφωνα με τις υπάρχσυσες 
ανάγκες. 

Αξιολόγηση και εισήγηση για επενδυτικά προγράμματα 
και προώθηση ιδιωτικών αναπτυξιακών επενδύσεων στο 
Νομό. 

Παροχή επιστημονικής υποστήριξης σε μικρομεσαίες 
επιχειρήσεις και συνεταιρισμούς. 

Αξιολόγηση της πολιτικής της Ν.Α. καιτης πολιτικής άλ¬ 
λων φορέων για την οικονομική ανάπτυξη της περιοχής, 
και εισήγηση για τυχόν τρσποποιήσεις. 

Συνεχής συγκέντρωση στοιχείων, παρακολούθηση 
υλοποίησης των Προγραμμάτων της Ν.Α., ενημέρωση 
των Οργάνων και εισήγηση τυχόν διορθωτικών παρεμβά¬ 
σεων. 

Προγραμματισμός και παρακολούθηση προγραμμά¬ 
των που αφορούν έργα και μέτρα για την κοινωνική και πο¬ 
λιτιστική ανάπτυξη και την βελτίωση της πσιότητας ζωής 
στο Νομό Καστοριάς. 

Παραλαβή των μελετών που αφορούν το Αναπτυξιακό 
Πρόγραμμα Δράσης και τα επιμέρους Προγράμματα 
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Δράσης της Ν.Α., διατύπωση εισηγήσεων προς το Ν.Σ. 
γιατην έγκριση αυτώντων Προγραμμάτων, καθώς επίσης 
και των ετήσιων Τεχνικών Προγραμμάτων. 

Κοστολόγηση κάθε τεχνικού έργου σύμφωνα με τις δια¬ 
τιθέμενες πιστώσεις του προϋπολογισμού, και ανάλογη 
εισήγηση στα Όργανα της Ν.Α. 

Παρακολούθηση της πορείας των εκτελούμενων έργων 
και τήρηση στατιστικών πινάκων και χρονοδιαγραμμάτων 
έναρξης της κατασκευής και αποπεράτωσης. 

Παρακολούθηση, σε συνεργασία με τις συναρμόδιες 
υπηρεσίες, της πορείας των πιστώσεων κάθε έργου και 
των συγκριτικών πινάκων, έτσι ώστε, αφ’ενός μεν η εκτα- 
μίευση για την πληρωμή των λογαριασμών και είναι μέσα 
στα όρια του προϋπολογισμού και, αφ’ετέρου, οι αιτού- 
μενες πιστώσεις να είναι μέσα στα όρια της νομιμότητας 
και σύμφωνες με τις υπάρχουσες ανάγκες, 
β) ΓΡΑΦΕΙΟ Διαχείρισης Προγραμμάτων 
Διαχείριση, παρακολούθηση και έλεγχος όλων των 
Προγραμμάτων που «τρέχουν» μέσω του Κοινοτικού 
Πλαισίου Στήριξης, (Κ. Π.Σ.), του Ταμείου Συνοχής και των 
λοιπών Κοινοτικών Προγραμμάτων. 

Φροντίδα και μέριμνα για την υλοποίηση του κάθε Προ¬ 
γράμματος, (Δημοπράτηση, εκτέλεση, παρακολούθηση 
του έργου, κ.λπ.). 

11.3. ΤΜΗΜΑ Επενδυτικών Προγραμμάτων 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων 
Συντονισμός και κάθε είδους βοήθεια στις επενδυτικές 

πρωτοβουλίες που αναπτύσσονται από Ιδιώτες, από τους 
Ο.Τ.Α. και, γενικά, από κάθε φορέα, και έχουν σχέση με 
Κοινοτικά Προγράμματα, 
β) ΓΡΑΦΕΙΟ Βαλκανικών Προγραμμάτων 
Μελέτη και ανάλυση του Νομικού περί επενδύσεων κα¬ 
θεστώτος, της νοοτροπίας, και των ιδιαίτερων συνθηκών 
που επικρατούν στις Βαλκανικές χώρες και ιδιαίτερα στις 
γειτονικές με το Νομό Καστοριάς. 

Διερεύνηση των προοπτικών για επενδύσεις στις παρα¬ 
πάνω χώρες, καθώς και για εμπορικές συναλλαγές σε επί¬ 
πεδο ιδιωτικού τομέα. 

Διευρεύνηση και υλοποίηση της προοπτικής συνεργασίας 
με ανάλογου επιπέδου Ο.Τ.Α. και με άλλους φορείς των Βαλ¬ 
κανικών χωρών, με στόχο τις κοινές επιδιώξεις στα πλαίσια 
των ειδικών προγραμμάτων και πρωτοβουλιών της Ε.Ε. 

Παροχή ανάλογων πληροφοριών και οδηγιών στους 
φορείς και ιδιώτες του Νομού, 
γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ιδιωτικών Επενδύσεων 
Ενημέρωση και παροχή βοήθειας στους επενδυτές στις 
λεπτομέρειες των διαδικασιών του Αναπτυξιακού Νόμου, 
(Ν.2601/1998), και των τροποποιήσεών του, καθώς επί¬ 
σης και για τους νέους θεσμούς, (Προγραμματικές Συμ¬ 
βάσεις, κ.λπ.). 

11.4. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 


Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων της Διεύθυνσης. Αποστολή των καταστάσεων 
αυτών στη Διεύθυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία της Δ/νσης. 

11.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 12 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΟΙΚΟΝΘΜΙΚΩΝ 

12.1. ΤΜΗΜΑ Προϋπολογισμού και Λογιστικού 

α) ΓΡΑΦΕΙΘ Προϋπολογισμού 

Σύνταξη, σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες της 
Ν.Α. και σύμφωνα με τις οδηγίες της Νομαρχιακής Επι¬ 
τροπής, σχεδίων εισήγησης ετήσιων προϋπολογισμών 
Εσόδων και Εξόδων της Ν.Α. 

Σύνταξη, σε συνάρτηση με τα σχέδια εισήγησης προϋ- 
πολογισμούτης Ν.Ε., του σχεδίου εισήγησηςτου ετήσιου 
προϋπολογισμού Εσόδων και Εξόδων της Ν.Α., και υπο¬ 
βολή του, δια της Ν.Ε., στο Ν.Σ.προς ψήφιση. 

Συνεργασία με την Δ/νση Προγραμματισμού και παρο¬ 
χή στοιχείων για την κατάρτιση ετήσιου και μεσοπρόθε¬ 
σμου προϋπολογισμού δράσης και χρηματοδότησης της 
Ν.Α., κατ’ αντιστοιχία προς τα ετήσια και μεσοπρόθεσμα 
προγράμματα δράσης της Ν.Α. 

Παρακολούθηση, γενικά, της πορείας εκτέλεσης του 
προϋπολογισμού Εσόδων και Εξόδων, εισήγηση και ανα¬ 
μόρφωση αυτού με την εγγραφή νέων Εσόδων και χορή¬ 
γηση συμπληρωματικών έκτακτων πιστώσεων. 

Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων, και παρακολού¬ 
θηση της εξέλιξης των προηγούμενων προϋπολογι¬ 
σμών. 

Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ προϋπολογισθέντων 
και απολογιστικών μεγεθών. Ερμηνεία των αποκλίσεων, 
σε συνεργασία με την Δ/νση Προγραμματισμού, και εισή¬ 
γηση διαρθρωτικών ενεργειών. 

Σύνταξη ετήσιων οικονομικών απολογισμών της Ν.Α. 

Συγκέντρωση και ένταξη στο μηχανογραφικό σύστημα 
όλων των στοιχείων υλοποίησης του προϋπολογισμού, 
όσον αφορά τα έξοδα ή τις εκθέσεις, αναλήψεις δαπάνης 
και εντάλματα πληρωμής δαπανών. 

Παρακολούθηση της πορείας των εξόδων του προϋπο¬ 
λογισμού, και έγκαιρη ενημέρωση των αρμοδίων υπηρε- 
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σιών, για την σύνταξη εκθέσεων δαπανών όταν οι εγκε¬ 
κριμένες απορροφούνται. 

Τήρηση αρχείων ετήσιων απσλσγισμών Εσόδων-Εξό- 
δωντης Ν.Α., σύμφωνα με τις απολογιστικές καταστάσεις 
τις οποίες συντάσσει η Ταμειακή Υπηρεσία. 

Σύνταξη και υποβολή στη Ν.Ε. και στο Ν.Σ. περιοδικών 
οικονομικών απολογιστικών στοιχείων, σύμφωνα με το 
σύστημα οικονομικής πληροφόρησης που εφαρμόζει η 
Ν.Α. 

Παραλαβή των κάθε φύσης παραστατικών που απαι¬ 
τούνται κατά περίπτωση, για την πληρωμή των οφειλών 
της Ν.Α. στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

Έλεγχος των προηγούμενων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της αντίστοιχης πίστωσης στο προϋπολο¬ 
γισμό της Ν.Α., και έκδοση χρηματικών ενταλμάτων πλη¬ 
ρωμής στο όνομα των δικαιούχων για την διενέργεια πλη¬ 
ρωμών. 

Τήρηση κάθε πληροφορίας και αρχείου, (βιβλία, κ.λπ.), 
που προβλέπονται από τις ισχύουσες διατάξεις. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Εσόδων-Εξόδων 

Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και, γενικά, λογαρια- 
σμώντου λογιστικού συστήματος της Ν.Α., που αφορούν 
τα βεβαιωθέντα και πραγματοποιηθέντα έσοδα της Ν.Α., 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Έλεγχος των δικαιολογητικών και παραστατικών της 
κάθε πληρωμής, και αποστολή τους στην Υ.Δ.Ε. για την 
έκδοση χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής. 

Μέριμνα για την απόδοση των πάσης φύσεως κρατήσε¬ 
ων υπέρ τρίτων, που αντιστοιχούν στα επιμέρους εντάλ¬ 
ματα πληρωμής. 

Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και, γενικά, λογαρια¬ 
σμών του λογιστικού συστήματος τη Ν.Α., που αφορύντις 
υποχρεώσεις και τις πραγματοποιηθείσες πληρωμές της 
Ν.Α. 

Κατάρτιση περιοδικών καταστάσεων προς πληρωμή 
και περιοδικών καταστάσεων πληρωθέντων εξόδων. 

Τήρηση αρχείων και κάθε είδους παραστατικών και 
αντίστοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για 
την ενημέρωση του λογιστικού συστήματος της Ν.Α.Πα¬ 
ροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από Δημόσιες 
και Ελεγκτικές Υπηρεσίες, σύμφωνα με τις διατάξεις που 
εκάστοτε ισχύουν. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Νομαρχιακής Περιουσίας 

Συγκέντρωση των πάσης φύσεως τίτλων της ακίνητης 
και της κοινάχρηστης περιουσίας της Ν.Α., και σύνταξη, 
σε συνεργασία με την Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών, σχετι¬ 
κών διαγραμμάτων. 

Κατάρτιση για κάθε ακίνητο της Ν.Α. φακέλλου, ο οποί¬ 
ος περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν τα επί 
του ακινήτου δικαιώματα ιδιοκτησίας της Ν.Α. 

Περιφρούρηση των δικαιωμάτων κυριότητας και κατο¬ 
χής της ακίνητης περιουσίας της Ν.Α. 

Κατάρτιση για κάθε έναν απά τους κοινάχρηστους χώ¬ 
ρους ιδιαίτερου φακέλλου, ο οποίος περιέχει όλα τα στοι¬ 
χεία επί των οποίων στηρίζονται τα επί των χώρων αυτών 
δικαιώματα της Ν.Α., μαζί με τα σχετικά για κάθε κοινά- 
χρηστο χώρο σχεδιαγραμμάτων. 

Κατάρτιση πλήρους κτηματολογίου για όλα τα ακίνητα, 
αστικά και μη, της Ν.Α., σε συνεργασία με τη Δ/νση Τεχνι¬ 
κών Υπηρεσιών και το Τμήμα Τοπογραφικής. 

Συλλογή των απαραίτητων στοιχείων για τον έλεγχο της 
κατάστασης των λόγω ρυμοτομίας απαλλοτριωμένων κτη¬ 
μάτων, και την εξακρίβωση της πραγματικής τους αξίας. 


Συγκέντρωση των απαραίτητων στοιχείων για τον έλεγ¬ 
χο της κατάστασης και της πραγματικής αξίας των προς 
αγορά από τη Ν.Α. ακινήτων. 

Συνεργασία με την Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και το 
Νομικό Γ ραφείο της Ν.Α., για την σύνταξη των σχετικών 
συμβολαιογραφικών πράξεων. 

Μέριμνα για την αποστολή άλων των στοιχείων που συ- 
νιστούν αγορές και απαλλοτριώσεις στο Γ ραφείο Λογι¬ 
στηρίου, για την έκδοση των σχετικών ενταλμάτων. 

Τήρηση ιδιαίτερων φακέλλων για τις αγορές ακινήτων. 

Τήρηση αρχείου κληροδοτημάτων στη Ν.Α. 

Μέριμνα για την αποδοχή των κληροδοτημάτων από το 
Ν.Σ., και την ολοκλήρωση της απαραίτητης διαδικασίας, 
ούτως ώστα τα κληροδοτήματα να περιέλθουν στη Ν.Α. 

Μέριμνα για τη μίσθωση ακινήτων για την κάλυψη των 
αναγκώντης Ν.Α. σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν. 

Μέριμνα για την επωφελέστερη διάθεση της ακίνητης 
περιουσίας της Ν.Α. και, γενικά, των πάσης φύσεως μόνι¬ 
μων ή πρόχειρων εγκαταστάσεών της. 

Φροντίδα και ευθύνη γενικά για την διατήρηση και προ¬ 
στασία της περιουσίας της Ν.Α. 

12.2. ΤΜΗΜΑ Ταμειακής Υπηρεσίας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Διαχείρισης Εσόδων-Εξόδων 

Διενέργεια των πληρωμών με βάση τα οικεία χρηματικά 
εντάλματα προς τρίτους, καθώς και έκδοση επιταγών για 
πληρωμή των αποδοχών των υπαλλήλων με τους οριζό¬ 
μενους από το Νομάρχη διαχειριστές.Ο ορισμάς των δια¬ 
χειριστών γίνεται μετά από εισήγηση του Διευθυντή της 
Διεύθυνσης Οικονομικών. 

Παραλαβή από τους διαχειριστές των πραγματοποιη- 
θέντων πληρωμών και των θεωρημένων από τον Προϊ¬ 
στάμενο του Τμήματος χρηματικών ενταλμάτων. 

Μέριμνα για την είσπραξη όλων των βεβαιωμένων εσό¬ 
δων της Ν .Α., έλεγχος των χρηματικών τίτλων και έκδοση 
τριπλοτύπων αποδεικτικών παραλαβής εισπρακτέων 
εσόδων. 

Λήψη κάθε μέτρου, γενικά, για την προστασία των συμ- 
φεράντων της Ν.Α. και είσπραξη άλων των νομοθετημέ¬ 
νων εσόδων. 

Έλεγχος όλων των εκδιδόμενων από την Υ.Δ.Ε. χρημα¬ 
τικών ενταλμάτων, σύμφωνα με τις διατάξεις του Νάμου, 
για τα τυχάν επιπράσθετα δικαιολογητικά, (π.χ. Φορολο¬ 
γική Ενημεράτητα, κ.λπ.). 

Διαβίβαση, μετά τον πλήρη έλεγχο, στον Προϊστάμενο 
του Τμήματος, (Ταμία), των χρηματικών ενταλμάτων τα 
οποία εκδίδονται απά την Υ.Δ.Ε., για την διενέργεια των 
πληρωμών απά τους αρμάδιους διαχειριστές που υπάγο¬ 
νται σ’αυτό. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Λογιστηρίου-Ταμειακής Υπηρεσίας 

Συγκέντρωση και καταχώρηση στα οικεία λογιστικά βι¬ 
βλία και εισαγωγή σε Η/Υ όλων των εισπράξεων και πλη¬ 
ρωμών της Ν.Α. 

Κατάρτιση των μηνιαίων απολογιστικών καταστάσεων 
εισπραχθέντων και ανείσπρακτων εσόδων, καθώς καιτων 
πληρωθέντων χρηματικών ενταλμάτων, κατά Κεφάλαια 
καΓΑρθρατου προϋπολογισμού. 

Κατάρτιση του απολογισμού των εν γένει Εσόδων και 
Εξόδων της Ν.Α. στο τέλος κάθε οικονομικού έτους. 

Ευθύνη, γενικά, για παροχή ανά πάσα στιγμή στον Προϊ¬ 
στάμενο του Τμήματος ή στα Όργανα της Ν.Α. της ακρι¬ 
βούς εικάναςτων Εσόδων και Εξόδων της Ν.Α. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ελέγχου Ταμειακής Υπηρεσίας 

Έλεγχος των πάσης φύσεων εσάδων. 




ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣΔΕΥΤΕΡΟ) 


21881 


Λογιστική τακτοποίηση των πραγματοποιούμενων από 
τα οικεία όργανα εισπράξεων. 

Έκδοση γραμματίων χρηματικών λογαριασμών και πα¬ 
ράδοσή τους στο Γραφείο Διαχείρησης Εσόδων-Εξόδων. 

Σύνταξη μηνιαίων ανακεφαλαιωτικών καταστάσεων ει¬ 
σπράξεων, και έλεγχος συμφωνίας τους, (κατά Κωδικό 
του προϋπολογισμού και εγγεγραμμένης στο Κωδικό πί¬ 
στωσης), με το Γ ραφείο Λογιστηρίου -Ταμειακής και τον 
Ταμία της Υπηρεσίας. 

Σύνταξη μηνιαίων ανακεφαλαιωτικών βεβαιωτικών κα¬ 
ταστάσεων εκ των οίκοθεν εσόδων, δηλαδή των εισπρα- 
χθέντων με βεβαιωτικά σημειώματα, και παράδοση αυ¬ 
τού, μαζί με το Β' αντίγραφο του βεβαιωτικού σημειώμα¬ 
τος, στο οικεία Τμήματα Βεβαίωσης Προσόδωντης Ν.Α. 

Τήρηση ταξινσμημένου αρχείου των χρησιμοποιηθέ- 
ντων τριπλοτύπων είσπραξης, των ημερήσιων και ανακε¬ 
φαλαιωτικών καταστάσεων, των μεν πρωτοτύπων για τυ¬ 
χόν έλεγχο από τον Γ.Γ.της Περιφέρειας Δυτικής Μακε¬ 
δονίας ή το Ελεγκτικό Συνέδριο, των δε αντιγράφων, (τα 
οποία θα τηρούνται σε πλήρεις σειρές), για το αρχείο της 
υπηρεσίας. 

12.3. ΤΜΗΜΑ Δημοσίων Επενδύσεων 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Προϋπολογισμού-Απολογισμού 

Σύνταξη, μετά από συνεργασία μετηνΔ/νση Προγραμ¬ 
ματισμού, του προϋπολογισμού των Δημοσίων Επενδύ¬ 
σεων του κάθε έτους, και παρακολούθηση της πορείας 
εκτέλεσης του προϋπολογισμού Εσόδων-Εξόδων. 

Συγκέντρωση όλων των παραστατικών για την πληρω¬ 
μή των δαπανών, προκειμένου να διαβιβαστούν στην 
Υ.Δ.Ε. για πληρωμή.Έλεγχος της πληρότητας των δικαι- 
ολογητικών. 

Σύνταξη μηνιαίων καταστάσεων των πληρωμών κατά 
πρόγραμμα. 

Εισήγηση, μετά από τη συνεργασία με την Δ/νση Προ¬ 
γραμματισμού, για αναμόρφωση του προϋπολογισμού 
μετά απά κάθε νέα χρηματοδάτηση. 

Χορήγηση συμπληρωματικών εκτάκτων χρηματοδοτή¬ 
σεων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Ταμειακής Διαχείρισης 

Μετά τον έλεγχο, την εκκαθάριση των δαπανών και την 
έκδοση χρηματικών ενταλμάτων από την Υ.Δ.Ε., προβαί¬ 
νει στην έκδοση των επιταγών πληρωμής των δικαιούχων. 

Αποδίδει κρατήσεις των χρηματικών ενταλμάτων στα 
αρμόδια Ταμεία ή στην Κεντρική Διοίκηση. 

Συντάσσει τον ετήσιο απολογισμά Εσάδων-Εξάδων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ελέγχου 

Σύνταξη των μηνιαίων ταμειακών καταστάσεων. 

Έλεγχος συμφωνίας των πληρωμών μεταξύ των Βι¬ 
βλίων και των Εχϊγθθ της Τράπεζας. 

Σύνταξη μηνιαίων καταστάσεων καιτριμηνιαίωνταμεια- 
κών ανακεφαλαιωτικών καταστάσεων, κατά Κώδικά Εξά- 
δου και κατά Πράγραμμα, και αποστολή των στοιχείων 
στα αρμάδια Υπουργεία. 

12.4. ΤΜΗΜΑ Προμηθειών και Διαχείρισης Υλικών 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Προμηθειών-Δημομπρασιών 

Συγκέντρωση όλων των απαραίτητων στοιχείων που 

χρειάζονται για την διενέργεια των προμηθειών απά τις 
επί μέρους υπηρεσίες της Ν.Α. 

Τήρηση αρχείου για κάθε είδους προμήθεια. 

Τήρηση βιβλίου προμηθευτών για κάθε είδους προμή¬ 
θεια που αφορά την Ν .Α. 

Έρευνα της αγοράς και συνεχής ενημέρωση για τις τι¬ 
μές των προϊόντων. 


Μέριμνα για την έγκαιρη προμήθεια των αναγκαίων υλι¬ 
κών μετά την ολοκλήρωση της νόμιμης διαδικασίας. 

Φροντίδα για την έκδοση αποφάσεων συγκράτησης 
Επιτροπών Παραλαβής Προμηθειών. 

Σύνταξη των πρωτοκόλλων παραλαβής των προμηθευ- 
όμενων ειδών και μέριμνα για την σύγκληση των Επιτρο¬ 
πών Παραλαβής για την παραλαβή των υλικών και την 
υπογραφή των σχετικών πρωτοκόλλων. 

Φροντίδα για την διενέργεια ελέγχου και αξιολόγησης 
όλων των υπό προμήθεια ειδών για τα οποία υπάρχουν 
σχετικοί ειδικοί όροι στις διακηρύξεις. 

Έκδοση των διακηρύξεων των δημοπρασιών σύμφωνα με 
τσυς όρους της μελέτης ή των τεχνικών προδιαγραφών και 
της συγγραφής υποχρεώσεων, των περιλήψεών τους, και 
φροντίδα για την δημοσίευσή τους, όπου και όταν απαιτείται. 

Μέριμνα για την συγκρότηση των Επιτροπών Διενέργει¬ 
ας των Δημοπρασιών, όταν αυτές δεν συγκροτούνται με 
την διακήρυξη. 

Μέριμνα για την διενέργεια των δημοπρασιών, τον κα¬ 
θορισμό των ημερομηνιών διεξαγωγής τους, την παρα¬ 
λαβή των υποβληθέντων προσφορών -δικαιολογητικών 
συμμετοχής και εγγυητικών επιστολών, την κατακύρωσή 
των προμηθειών, την ανακοίνωση του αποτελέσματος, 
και την σύνταξη και υπογραφή των συμβάσεων με τους 
προμηθευτές, σε συνεργασία με το Νομικό Γ ραφείο. 

Ενημέρωση της Νομαρχιακής Επιτροπής για την διεξα¬ 
γωγή των δημοπρασιώνπου προκηρύσσονται, παραλαβή 
από τη Ν.Ε. των πρακτικών και αποφάσεων που αφορούν 
τις δημοπρασίες, και παράσταση υπαλλήλου σε συνε¬ 
δριάσεις της Ν.Ε. για παροχή πληροφοριών και διευκρι- 
νήσεων επί των διενεργούμενων δημοπρασιών. 

Παρακολούθηση της τήρησης των άρων των συμβάσε¬ 
ων, την εντόςτων οριζόμενωνπροθεσμιώνπαράδοση των 
υπά προμήθεια υλικών από τους προμηθευτές, την επιβο¬ 
λή ποινικής ρήτρας σε περιπτώσεις εκπρόθεσμης παρά¬ 
δοσης, και την χορήγηση παρατάσεων με απάφαση των 
αρμοδίων οργάνων, άπως αυτά καθορίζεται από τις δια¬ 
κηρύξεις ή τις συμβάσεις. 

Παραλαβή των τιμολογίων από τους προμηθευτές και 
υποβολή του ολοκληρωμένου με όλα τα δικαιολογητικά 
φακέλλου της προμήθειας στην Διεύθυνση Οικονομικών 
για την πληρωμή των δικαιούχων. 

Μέριμνα για επανάληψη της δημοπρασίας σε περίπτω¬ 
ση που η πρώτη απέβει άκαρπη. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Διαχείρισης Υλικών 

Τήρηση βιβλίων και καρτελών κατά κώδικά αριθμά άλου 
του μηχανολογικού εξοπλισμού της Ν.Α. 

Έκδοση δελτίων εισαγωγής κατά την προμήθεια νέων 
υλικών και δελτίων εξαγωγής κατά την παράδοσή τους 
στις επί μέρους υπηρεσίες. 

Μέριμνα για την διαγραφή απά τα βιβλία των υλικών τα 
οποία σύμφωνα με τα Πρακτικά των αρμόδιων Επιτροπών 
κρίνονται ακατάλληλα για περαιτέρω χρήση. 

Μέριμνα για την εκποίηση των άχρηστων υλικών. 

Τήρηση αρχείσυ με το ιστορικάτου κάθε είδους εξοπλι¬ 
σμού της Ν.Α. 

Συνεχής ενημέρωση για τον αριθμό και το είδοςτων υλι¬ 
κών που έχει διατεθεί ανά υπηρεσία. 

Τήρηση όλωντωνπροβλεπόμενωναπότο Νόμο βιβλίων 
διαχείρισης υλικών, βιβλίων και καρτελλών διακίνησης 
υλικών. 

Τήρηση όλωντωνπροβλεπόμενωναπότο Νόμο βιβλίων 
και σύνταξη δελτίων εισαγωγής και εξαγωγής. 
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Μέριμνα για τα υπόλοιπα των αποθηκευόμενων υλικών 
και φροντίδα για την έγκαιρη προμήθεια υλικών κάθε εί¬ 
δους. 

Τήρηση βιβλίων αδρανών υλικών όλωντων εργοταξίων. 

Μέριμνα για την προμήθεια και διάθεση στις υπηρεσίες 
της Ν.Α. διαχειριστικών βιβλίων, καθώς επίσης και κάθε 
εντύπου που χαρακτηρίζεται διαχειριστικά και απαιτείται 
απά τις εκάοτστε ισχύσυσες διατάξεις. 

Μέριμνα για την αρίθμηση, σφράγιση και θεώρηση από 
τον Προϊστάμενο της Δ/νσης όλωντων παραπάνω βιβλίων 
και εντύπων. 

Καταγραφή των πάσης φύσεως υλικών. 

Μέριμνα για την παραλαβή και αποθήκευση σε προκα- 
θσρισμένους χώρσυς των καυσίμων για τις υπηρεσίες της 
Ν.Α. 

Μέριμνα γιατσνέλεγχστηςπσιότητας των καυσίμων και 
αποστολή δειγμάτων στο Γενικά Χημείο του Κράτους. 

Μέριμνα για την ασφάλεια των αποθηκών καυσίμων και 
την τήρηση των προβλεπόμενων βιβλίων εισαγωγής και 
εξαγωγής καυσίμων, εκδίδοντας και τα σχετικά δελτία. 

Μέριμνα για τον εφοδιασμέ με πετρέλαιο θέρμανσης 
όλων των θερμαντικών εγκαταστάσεων των κτιρίων της 
Ν.Α. 

Μέριμνα για την παραλαβή και διάθεση ελαιολιπαντι- 
κών. 

12.5. ΤΜΗΜΑ Μισθοδοσίας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Μισθοδοτικών Καταστάσεων 

Έκδοση Μισθοδοτικών Καταστάσεων όλων των υπαλ¬ 
λήλων που υπηρετούν στη Ν.Α.Καστοριάς με οποιανδή- 
ποτε σχέση εργασίας. 

Έκδοση Μισθοδοτικών Καταστάσεων άλων των αιρε¬ 
τών Οργάνων της Ν.Α. Καστοριάς που αμείβονται. 

Έκδοση Καταστάσεων Αποζημίωσης υπαλλήλων που 
ασκούνπράσθετακαθήκοντα, (Γραμματείς Νομαρχιακών 
Οργάνων και Επιτροπών, Υπηρεσιακού Συμβουλίου, Ει¬ 
σηγητές στο Ν.Σ., κ.λπ.). 

Έλεγχος άλων των παραπάνω Καταστάσεων. 

Παραλαβή και έλεγχος των καταστάσεων πληρωμής 
υπερωριών των υπαλλήλων της Ν.Α. από τις επί μέρους 
Διευθύνσεις, Αυτοτελή Τμήματα και Αυτοτελή Γ ραφεία. 

Δημιουργία προσωπικού Μητρώου των μισθοδοτούμε¬ 
νων υπαλλήλων, το οποίο θα περιλαμβάνει όλα τα υπηρε¬ 
σιακά, προσωπικά και οικογενειακά τους στοιχεία που 
επηρεάζουν την μισθοδοτική τους κατάσταση.Το Μη¬ 
τρώο αυτό θα δημιουργηθεί και θα τηρείται και σε ηλε¬ 
κτρονική μορφή. 

Έγκαιρη ενημέρωση του Τμήματος Προσωπικού της 
Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού, περί του χρόνου αλλα¬ 
γής Μισθολογικών Κλιμακίων των υπαλλήλων, ούτως 
ώστε να εκδίδονται από το Τμήμα αυτό οι σχετικές απο¬ 
φάσεις Νομάρχη. 

Έκδοση βεβαιώσεων αποδοχών των υπαλλήλων, προ- 
κειμένου να χρησιμοποιηθούν στις ετήσιες Φορολογικές 
Δηλώσεις. 

Έκδοση βεβαιώσεων αποδοχών των υπαλλήλων για 
διάφορες χρήσεις, όταν ζητηθούν. 

Τήρηση αρχείου Νόμων, Διαταγμάτων, Αποφάσεων, 
Εγκυκλίων και άλλων στοιχείων που αφορούν τη μισθο¬ 
δοσία και τις κάθε είδους οικονομικές απολαυές των 
υπαλλήλων.Παροχή σχετικών στοιχείων και πληροφο¬ 
ριών στους υπαλλήλους. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Πληρωμών και Απόδοσης Κρατήσεων 

Παρακολούθηση των πιστώσεων του προϋπολογισμού 


της Ν.Α. που είναι αναγκαίες για την πληρωμή των κάθε εί¬ 
δους αποδοχών των υπαλλήλων. 

Παροχή στο Τμήμα Προϋπολογισμού και Αογιστικού 
των οικονομικών στοιχείων μισθοδοσίας και λοιπών οικο¬ 
νομικών απολαυών των υπαλλήλων της Ν.Α., τα οποία 
απαιτούνται για την σύνταξη του ετήσιου προϋπολογι¬ 
σμού, την διενέργεια αναμορφώσεων και την κατάρτιση 
του ετήσιου απολογισμού. 

Αποστολή μηνιαίων και τριμηνιαίων μισθοδοτικών στοι¬ 
χείων στο Τμήμα Π/Υ, και συνεργασία με το Τμήμα αυτό, 
προκειμένου τα εν λόγω στοιχεία να υποβληθούν στο 
Υπουργείο Οικονομικών. 

Έκδοση απολογιστικών στσιχείων μισθσδσσίας σε ετή¬ 
σια βάση και αποστσλή τσυς στα Υπσυργείο Οικονομικών. 

Συνεχής παρακολούθηση, σε συνεργασία με τσ Τμήμα 
Π/Υ, των πιστώσεων κατά Κ.Α.Ε., ώστε να γίνονται έγκαι¬ 
ρα όλες οι διαδικασίες επιχσρηγήσεων πιστώσεων, έκδσ- 
σης αποφάσεων ανάληψης, κ.λπ. 

Απσστσλή των στοιχείων μισθοδοσίας, (καταστάσεις, 
κ.λπ.), στην Υ.Δ.Ε., για την έκδοση χρηματικσύ εντάλμα¬ 
τος πληρωμής. 

Παραλαβή του χρηματικού εντάλματος πληρωμής και 
προώθησή τσυ στσ Γ ραφείο Διαχείρισης Εσόδων-Εξό- 
δων, για την έκδοση επιταγών προς πληρωμή των δικαι¬ 
ούχων. 

Παραλαβή των επιταγών από το Γ ραφείο Διαχείρισης 
Εσόδων-Εξόδων και φρσντίδα για την πληρωμή των δι- 
καισύχων μέσω Τραπέζης.Η πληρωμή γίνεται από τους 
διαχειριστές, σύμφωνα με τα σριζόμενα στο εδάφιο (α) 
της παρ. (8.2) του παρόντος άρθρου. 

Απάδοσηάλωντων κρατήσεων στα Ασφαλιστικά Ταμεία 
με ταυτάχρσνη αποστσλή των σχετικών καταστάσεων σε 
κάθε Ασφαλιστικά Ταμείσ. 

Αγσρά ενσήμων Ι.Κ.Α. για τους όλους τους υπαλλή¬ 
λους, (μόνιμους, με σχέση εργασίας Ιδιωτικσύ Δικαίου 
Αορίστου ή Ορισμένου Χρόνου, κ.λπ.), οι οποίοι είναι 
ασφαλισμένοι στον φορέα αυτόν. 

12.6. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτσκόλλσυ εισερχσμένης-εξερχομένης αλ- 
ληλσγραφίας. 

Διακίνηση αλληλσγραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστσλή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Πρσσωπικού. 

Πρσγραμματισμός υπηρεσιακών εξόδων υπαλλήλων 
και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν απαιτείται 
όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου από τον 
Προϊστάμενο της Διεύθυνσης. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξά- 
δων και ημερήσιων εκτάς έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων της Διεύθυνσης, και απσστολή των καταστά¬ 
σεων υπερωριών στσ Τμήμα Μισθοδοσίας. 

Μέριμνα και παρακσλσύθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στσιχείων 
παρσυσίας και απσστσλή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπι- 
κού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία της Δ/νσης. 
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12.7. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ρεχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 13 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

13.1.ΤΜΗΜΑ Μελετών 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελετών Κτιριακών και Η/Μ Έργων 

Σύνταξη μελετών τεχνικών έργων κτιριακών και ηλε- 
κτρομηχανολογικών. 

Επίβλεψη μελετών τεχνικών έργων της Ν.Α. που ανατί¬ 
θενται σε τρίτους, (έλεγχος και έγκριση μελετών). 

Δημοπράτηση των έργων. 

Συγκέντρωση στοιχείων και διατύπωση προτάσεων για 
την κατασκευή έργων Νομαρχιακού ενδιαφέροντος. 

Συγκέντρωση, επεξεργασία και αξιολόγηση τεχνικών 
στοιχείων. 

Διατύπωση προτάσεων για θέματα τεχνικών έργων των 
παραπάνω κατηγοριών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελετών Έργων 

Σύνταξη μελετών τεχνικών έργων οδοποιίας, εγγειο¬ 
βελτιωτικών και υδραυλικών. 

Επίβλεψη μελετών τεχνικών έργων της Ν.Α. που ανατί¬ 
θενται σε τρίτους, (έλεγχος και έγκριση μελετών). 

Δημοπράτηση των έργων. 

Συγκέντρωση στοιχείων και διατύπωση προτάσεων για 
την κατασκευή έργων Νομαρχιακού ενδιαφέροντος. 

Συγκέντρωση, επεξεργασία και αξιολόγηση τεχνικών 
στοιχείων. 

Διατύπωση προτάσεων για θέματα τεχνικών έργων των 
παραπάνω κατηγοριών. 

Σύνταξη μελετών συντήρησης τεχνικών έργων οδοποι¬ 
ίας, εγγειοβελτιωτικών, υδραυλικών, κτιριακών, ηλεκτρο- 
μηχανολογικών, κ.λπ., καθώς και μελετών τεχνικών έργων 
εγγειοβελτιωτικών και υδραυλικών. 

Επίβλεψη μελετών τεχνικών έργων της Ν.Α. που ανατί¬ 
θενται σε τρίτους, (έλεγχος και έγκριση μελετών). 

Δημοπράτηση των έργων. 

Συγκέντρωση στοιχείων και διατύπωση προτάσεων για 
την κατασκευή έργων Νομαρχιακού ενδιαφέροντος. 

Συγκέντρωση, επεξεργασία και αξιολόγηση τεχνικών 
στοιχείων. 

Διατύπωση προτάσεων για θέματα συντήρησης και 
προστασίας τεχνικών έργων. 

Χορήγηση αδειών σύνδεσης με επαρχιακούς δρόμους, 
(έγκριση κυκλοφοριακής σύνδεσης για πρατήρια καυσί¬ 
μων και λοιπές εγκαταστάσεις, ειδικός καθορισμός κόμ¬ 
βων και συνδέσεων για τις επαρχιακές οδούς στα πλαίσια 
των ρυθμίσεων του Υ.ΠΕ.ΧΩ.Δ.Ε., κατάργηση τμημάτων 
οδών λόγω νέας χάραξης, κ.λπ.). 


Θέματα που αφορούν στην οδική κυκλοφορία, σήμαν¬ 
ση, σηματοδότηση, μέτρηση κυκλοφορίας και ηλεκτρο- 
φωτισμό του επαρχιακού οδικού δικτύου. 

Εισήγηση έγκρισης παρεκκλίσεων από τη Νομοθεσία 
για την εκτέλεση Νομαρχιακών έργων. 

Προστασία δημοσίων υδάτων και καθορισμός οριο- 
γραμμής ρευμάτων ή ρυακιών σε ρυμοτομικά σχέδια. 

13.2. ΤΜΗΜΑ Κατασκευών και Συντήρησης Έργων 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Κατασκευών Νέων Έργων 

Επίβλεψη εκτέλεσης τεχνικών έργωντης Ν.Α. που ανατίθε¬ 
νται σε τρίτους, εκτέλεση εργασιών για έργα οδοποιίας, κτι- 
ριακά έργα, έργα διαμόρφωσης χώρων, ηλεκτρομηχανολο- 
γικών και υδραυλικών έργων.Διοίκηση και διαχείρησή τους. 

Κατασκευή έργων που μπορεί να αλλοιώσουν τις παρο¬ 
χετεύσεις, έλεγχος τήρησης της Νομοθεσίας και επιβολή 
των προβλεπόμενων κυρώσεων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Κατασκευών Έργων Συντήρησης 

Επίβλεψη τεχνικών έργων συντήρησης της Ν.Α. που 
ανατίθενται σε τρίτους, εκτέλεση εργασιών συντήρησης 
για έργα οδοποιίας, κτιριακά έργα, έργα διαμόρφωσης 
χώρων, ηλεκτρομηχανολογικών και υδραυλικών έρ¬ 
γων.Διοίκηση και διαχείρησή τους. 

Ρύθμιση θεμάτων των επαρχιακών δρόμων. 

Μέριμνα και εξασφάλιση ετοιμότητας του αναγκαίου 
μηχανικού εξοπλισμού από μηχανήματα εκτέλεσης δημο¬ 
σίων έργων, προκειμένου να αντιμετωπιστούν έκτακτες 
ανάγκες του Νομού, (σεισμοί, πλημμύρες, πυρκαγιές, 
χιονοπτώσεις, κ.λπ.). 

Εκχιονισμός περιοχών που αποκλείονται από χιονοπτώ¬ 
σεις, αντιπλημμυρικές επεμβάσεις για την αποτροπή ζη¬ 
μιών από πλημμύρες, προστασία των δημοσίων υδάτων. 

Χορήγηση αδειών κατασκευής έργων στη κοίτη και 
στην περιοχή των πλημμυρών ποταμών, χειμάρρων, ρυα¬ 
κιών και οχετών. 

Απογραφή, ταξινόμηση και χορήγηση άδειας κυκλοφο¬ 
ρίας σε μηχανήματα έργων. 

Εγγραφή σε Νομαρχιακά Μητρώα των Επιχειρήσεων 
που δεν είναι γραμμένες στο ΜΕΕΠ. 

13.3. Εργαστήριο Έργων, (ΤΜΗΜΑ) 

Επιθεώρηση των εκτελούμενων έργων, τόσο με εργο¬ 
λαβίες όσο και με συνεργεία της Ν.Α. 

Έλεγχος της ποιότητας των εκτελούμενων έργων με 
βάση τις προδιαγραφές της μελέτης και των κανόνων της 
τεχνικής. 

Εκτέλεση δειγματοληψιών και δοκιμών στο εργαστήριο 
και στο εργοτάξιο, για τον έλεγχο της καταλληλότητας 
των εδαφών, ως κατασκευών. Η παρακολούθηση και εκτέ¬ 
λεση ποιοτικών ελέγχων στα εκτελούμενα χωματουργικά 
έργα, χωμάτινα φράγματα, αναχώματα, οδοστρώματα. Η 
αναγνώριση πηγών λήψης αδρανών υλικών. 

Εκτέλεση δειγματοληψιών και δοκιμών για τον έλεγχο 
της καταλληλότητας των αδρανών υλικών για κατασκευ¬ 
ές οδοστρωμάτων. 

Έλεγχος ασφαλτικών συνδετικών υλικών και πρόσθε¬ 
των βελτιωτικών υλικών, από πλευράς καταλληλότητάς 
τους για ασφαλτικές κατασκευές.Μελέτη σύνθεσης 
ασφαλτομιγμάτων, παρακολούθηση και έλεγχος λει¬ 
τουργίας μονίμων εγκαταστάσεων παραγωγής ασφαλιτι- 
κών μιγμάτων.Παρακολούθηση και εκτέλεση ποιοτικών 
ελέγχων στα ασφαλτικά οδοστρώματα και άλλες ασφαλ¬ 
τικές κατασκευές. 

Εκτέλεση δοκιμών και ελέγχων κονιών, τεχνητών λίθων 
δομικών υλικών από τσιμέντο, γύψο, ξυλόλιθο, προϊόντων 
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αμιαντοτσιμέντου, κεραμουργικών προϊόντων, ξυλείας, 
στεγανοποιητικών υλικών επιφάνειας και μάζας, χωμά¬ 
των, δομικών υλικών που περιέχουν άσφαλτο ή πίσσα, 
υλικών σημάνσεως, κ.λπ. 

Εκτέλεση χημικών αναλύσεων μετάλλων και πετρωμά¬ 
των. 

Έλεγχος της ποιότητας του τσιμέντου, της καταλληλό¬ 
τητας ύδατος καιτης καταλληλότητας πρόσθετων υλικών 
σκυροδέματος. Έλεγχος καταλληλότητας αδρανών υλι¬ 
κών για σκυρόδεμα και μελέτη σύνθεσης σκυροδέμα¬ 
τος.Εκτέλεση δοκιμών και ελέγχων αντοχής δοκιμιών νω¬ 
πού ή σκληρού σκυροδέματος. Έλεγχος και δοκιμές κα¬ 
τασκευών σκυροδέματος καθώς και διαφόρων υλικών 
χρησιμοποιούμενων σε κατασκευές σκυρσδέματος. 
Έλεγχος δοκίμων μεταλλικών στοιχείων του σιδηρού 
οπλισμού σκυροδέματος. 

Εισήγηση στο Διευθυντή της Διεύθυνσης για κάθε μέτρο 
που πρέπει να ληφθεί για την ορθή εκτέλεση των έργων. 

13.4. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλσυ εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλσγραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστσλή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υπσβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Χορήγηση βεβαιώσεων Χιλιομετρικής Απόστασης για 
κάλυψη των οδοιπορικών εξόδων των υπαλλήλων όλων 
των Υπηρεσιών της Ν.Α., καθώς και για οποισνδήποτε άλ¬ 
λο λόγο. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων της Διεύθυνσης, και αποστολή τους στην Δι¬ 
εύθυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρσυσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία της Δ/νσης. 

13.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασίαταυς. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκάλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαίΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει απά το 
Πράγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υπσβολή σχετικών πρστάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικσύ. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Πρσσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 


φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρε¬ 
σία. 

ΑΡΘΡΟ 14 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ, 
ΧΩΡΟΤΑΞΙΑΣ και ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

14.1. ΤΜΗΜΑ Οικισμού 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Οικοδομικών Αδειών 

Προέλεγχος και έλεγχος για έκδοση οικοδομικών αδει¬ 
ών σύμφωνα με τα Γ.Ο.Κ., τον Κτιριοδομικο Κανονισμό, 
και ταν τρόπο έκδοσης οικοδομικών αδειών περιτοιχίσε- 
ως, καταδεφίσεως, επιχωματώσεως και κοπής δένδρων. 

Έλεγχος στατικών, ηλεκτρομηχανολογικών, θερμομό¬ 
νωσης, ύδρευσης, απσχέτευσης, πυροπροστασίας, 
(ενεργοπαθητικής), και βιοκλιματισμού των μελετών για 
έκδοση οικοδομικών αδειών. 

Έλεγχος φορολογικών και άλλων επιβαρύνσεων των 
ιδιοκτητών για έκδοση οικοδομικών αδειών. 

Έλεγχος των οικοδομών και θεώρηση των οικοδομικών 
αδειών μη ή χωρίς διενέργεια αυτοψιών, για σύνδεσή 
τσυς με δίκτυα κοινής ωφέλειας. 

Έγγραφες και προφορικές πληροφορίες σε ότι αφορά 
στην εφαρμογή του Γ.Ο.Κ. και, γενικά, της Πολεοδομικής 
Νομοθεσίας. 

Έλεγχσς χώρων κύριας ή βοηθητικής χρήσης, με ή χω¬ 
ρίς οικοδομική άδεια. 

Εξέταση δσμησιμάτητας γηπέδων, εντός και εκτός σχε¬ 
δίου, και έκδοση σχετικών βεβαιώσεων. 

Έλεγχσς και έγκριση υψομετρικών μελετών εντός ρυ¬ 
μοτομικών σχεδίων. 

Έλεγχσς και τήρηση οδηγιών για την έκδοση οικσδομι- 
κών αδειών επισκευής, απσκατάστασης και επέκτασης 
διατηρητέων κτιρίων. 

Λειτσυργίατης Αρχιτεκτανικής Επιτροπής, (ΕΠΑΕ). 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Αυθαιρέτων-Ετοιμορρόπων 

Έλεγχος τοποθέτησης σικοδομών και διενέργεια αυτο¬ 
ψιών για την ορθή εφαρμογή των μελετών οικοδομικών 
αδειών, καθώς και εξέταση των καταγγελόμενων παρα¬ 
βάσεων. 

Σύνταξη έκθεσης αυτσψίας αυθαιρέτου και διαδικασία 
επιβολής προστίμων αυθαιρέτων και εισφοράς, (απάφα- 
ση-εισήγηση σε Συμβούλιο, οριστική απάφαση, βεβαίω¬ 
ση στο Δημόσιο Ταμείο). 

Εξέταση ενστάσεων κατά εκθέσεως αυτοψίας αυθαιρέ¬ 
των από Επιτροπή. 

Διαδικασία κατεδάφισης αυθαιρέτων σε περίπτωση αυ- 
τσφώρου ή μετά την τήρηση όλης της προβλεπόμενης 
διαδικασίας. 

Εισηγήσεις για έκδοση απόφασης του Α.Ν. 410/1986, 
«Περί εξαιρέσεως ή όχι από την κατεδάφιση», και εξέτα¬ 
ση. 

Πρωτάκσλλα και απσφάσεις ετοιμάρραπων, (τήρηση 
διαδικασίας). 

Έλεγχσς της στατικής επάρκειας των οικαδομών και 
επιβολή μέτρων ασφαλείας στις σικοδσμές. 

Συγκέντρωση στοιχείων συμπεριφοράς κατασκευών 
απέναντι στους σεισμούς. 

Διαδικασία επιβσλής κυρώσεων σε περιπτώσεις αλλσί- 
ωσης αρχιτεκτονικών, καλλιτεχνικών και στατικών σται- 
χείων διατηρητέων. 

Τήρηση αρχείου οικοδομικών αδειών, αυθαιρέτων και 
παραδοσιακών κτιρίων. 

Συγκέντρωση γεωλογικών στοιχείων για κατολισθαίνο- 
ντες οικισμούς. 
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14.2. ΤΜΗΜΑ Πολεοδομίας-Χωροταξίας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Πολεοδομίας 

Επίβλεψη μελετών τοπογραφικών-κτηματογραφικών- 
πολεοδομικών μελετών πόλεων και οικισμών στα πλαίσια 
της Ε.Π.Α. 

Καθαρισμός ορίων οικισμών και έγκριση αποφάσεων 
για στάσιμους οικισμούς. 

Καθορισμός οικοδομικής γραμμής με βάση την διαμορ¬ 
φωμένη κατάσταση σε οικισμούς χωρίς σχέδιο. 

Χαρακτηρισμός οδσύ ως κύριας δημοτικής ή κοινοτικής 
σε περιοχές εκτός σχεδίου και χαρακτηρισμός κατσικη- 
μένης περιοχής. 

Έγκριση τροποποιήσεων ρυμοτομικών σχεδίων και επι¬ 
βολής προκηπίων. 

Σύνταξη πράξεων τακτοποίησης και αναλσγισμού οικο¬ 
πέδων και τήρηση διαδικασίας έγκρισής τους, και έγκρι¬ 
ση πράξεων εφαρμογής επεκτάσεων σχεδίων πόλεων και 
οικισμών. 

Σύνταξη τεχνικών εκθέσεων εφαρμογής ρυμοτομικού 
διαγράμματος, (αντί των τεχνικών εκθέσεων), και σύνταξη 
έκθεσης διαπίστωσης ασυμφωνίας μεταξύ εγκεκριμμένου 
σχεδίου και υφίσταμένης κατάστασης, (τεχνικές εκθέσεις). 

Έλεγχος τοπογραφικών διαγραμμάτων για έκδοση οι¬ 
κοδομικών αδειών, όσον αφορά:α) την ορθότητάτους ως 
προς το εγκεκριμμένο σχέδιο και την υλοποίησή τους, β) 
τους όρους και τους περιορισμούς δόμησης και, γ) τις 
προδιαγραφές σύνταξής της. 

Παροχή πληροφοριών και έκδοση βεβαιώσεων σχετικά 
με τους ισχύοντες όρους δόμησης και με την αρτιότητα 
και οικοδομησιμότητα των οικοπέδων, με σκοπό την έκ¬ 
δοση οικοδομικής άδειας, την αγοραπωλησία ή την 
απαλλαγή από φορολογικές επιβαρύνσεις. 

Κοινοποιήσεις αποφάσεων Νομάρχη, Υπουργού και 
Σ.τ.Ε. στους ενδιαφερομένους. 

Αποφάσεις αναγνώρισης οικοδομήσιμου αποκλεισμέ¬ 
νων οικοπέδων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Χωροταξίας 

Επίβλεψη μελετών χωροθέτησης χρήσεων εντός πόλε¬ 
ων και οικισμών και εκτός σχεδίων πόλεων και οικισμών 
γης και ζωνών οικιστικού ελέγχου, (Ζ.Ο.Ε.) 

Παρακολούθηση του Προγράμματος για την αρχιτε¬ 
κτονική φυσιογνωμία και τις μελέτες αποκατάστασης 
αξιόλογων παραδοσιακών κτιρίων. 

Σύνταξη του κατ’έτους Προγράμματος σε ότι αφορά 
έργα, μελέτες προστασίας και ανάδειξης της πολιτιστι¬ 
κής κληρονομιάς. 

Προτάσεις για χαρακτηρισμό ως διατηρητέων οικισμών 
συνόλων ή μεμονωμένων κτιρίων. 

Συγκέντρωση γεωλογικών στοιχείων για κατολισθαίνο- 
ντες οικισμούς. 

Τήρηση αρχείου με: 

- Διατάγματα ρυμοτομίας και όρους δόμησης, 

- Χάρτες και ρυμοτομικά-χωροταξικά διαγράμματα, 

- Πινακίδες πράξεων εφαρμογής και πράξεων τακτο¬ 
ποίησης και αναλογισμού εγκεκριμμένων ρυμοτομικών 
σχεδίων, 

- Τεχνικές Εκθέσεις και διαγράμματα εφαρμογής, 

- Κτηματολογικά στοιχεία αστικών και μη αστικών πε¬ 
ριοχών. 

14.3. ΤΜΗΜΑ Περιβάλλοντος 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Μέτρησης και Διαχείρισης Μέτρησης Ρύ¬ 
πων 

Σχεδιασμός και οργάνωση των μονάδων μέτρησης ρύπων. 


Εποπτεία μέτρησης ρύπων, (αέρα, νερών, γης). 

Καταγραφή και αξιολόγηση των μετρήσεων ρύπων. 

Στατιστική επεξεργασία και δημιουργία χάρτη ρυπογο- 
νότηταςτου Νομού. 

Συνεργασία με το Τμήμα Υγ. Περιβάλλοντος, για εκτί¬ 
μηση των επιπτώσεων των ρύπων στη δημόσια υγεία. 

Σχεδιασμός πολιτικής λήψης έκτακτων μέτρων σε περί¬ 
πτωση υπέρβασης του ορίου ρύπων και κήρυξη εφαρμο¬ 
γής έκτακτων μέτρων στη περιοχή. 

Προμήθεια μηχανημάτων μέτρησης ρύπων. 

Μελέτες και άδειες διάθεσης λυμάτων. 

Έλεγχος λειτουργίας Βιολογικών Καθαρισμών. 

Βιολογικοί καθαρισμοί. 

Μέτρα για την χρήση ή/και την καύση πετρελαίου. 

Ηχορυπάνσεις. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Οικολογίας και Προστασίας Περιβάλλο¬ 
ντος 

Συνεργασία με κέντρα, ομάδες και οργανώσεις, που 
αφορούν στο περιβάλλον και την οικολογία. 

Προστασία του φυσικού και δομημένου περιβάλλοντος 
από τις καταστροφές. 

Αντιμετώπιση των καταπτώσεων και των κατατμήσεων 
των δημοσίων εκτάσεων. 

Έλεγχος στην αυθαίρετη δόμηση. 

Έλεγχος παράνομων επεμβάσεων στα ρέματα. 

Εφαρμογή των Μελετών Περιβαλλοντικών Επιπτώσεων 
για έργα και δραστηριότητες της Κ.Υ.Α. 69269/1990. 

Αντιμετώπιση κάθε παράνομης δραστηριότητας, που 
μπορεί να έχει δυσμενείς επιπτώσεις στο περιβάλλον, (νε¬ 
ρό, αέρα και έδαφος). 

Επιπτώσεις στην υγεία των ανθρώπων από το περιβάλ¬ 
λον. 

Μελέτες διαχείρισης στερεών αποβλήτων. 

Προστασία Περιβάλλοντος απάτην ανεξέλεγκτη διάθε¬ 
ση στερεών αποβλήτων. 

Εισηγήσεις για την έγκριση περιβαλλοντικών όρων της 
Β'Κατηγορίας έργων και δραστηριοτήτων της Κ.Υ.Α. 
69269/1990. 

Γνωμοδότηση για το περιεχόμενο των μελετών περι¬ 
βαλλοντικών επιπτώσεων στης Α'Κατηγορίας έργων και 
δραστηριοτήτων της Κ.Υ.Α.69269/1990. 

14.4. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης - Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων της Διεύθυνσης, και αποστολή των καταστά¬ 
σεων αυτών στην Δ/νση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 
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Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία της Δ/νσης. 

14.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 
Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμάς όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκάλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιείΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει απά το 
Πράγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφάρησης της Δ/νσης 
Διοίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την δια- 
μάρφωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπη¬ 
ρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 15 

Αρμοδιάτητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 
15.1 .ΤΜΗΜΑ Ανωνύμων Εταιρειών 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Α' 

Άσκηση εποπτείας σύμφωνα με τον ΚΝ 2190/20, άπως 
ισχύει, επί των Ανωνύμων Εταιρειών, καθώς και επί των 
υποκαταστημάτων των αλλοδαπών ΑΕ και ΕΠΕ. 

Παροχή αδειών σύστασης και έγκρισης καταστατικών 
Ανωνύμων Εταιρειών. 

Επιμέλεια για τον διορισμό των Μελών των Εκτιμητικών 
Επιτροπών του άρθρου 9 του ΚΝ 2190/20, όπως ισχύει, 
και έλεγχος των Εκθέσεων Εκτίμησης αυτών. 

Τήρηση του Μητρώου Ανωνύμων Εταιρειών και λοιπών 
στοιχείων αυτών, όπως προβλέπονται από τις σχετικές 
διατάξεις. 

Αποστολή των προβλεπόμενων ανακοινώσεων από τσ 
άρθρο 7α του ΚΝ 2190/20 προς το Εθνικό Τυπογραφείο. 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Α' 

Το Γ ραφείο Β' έχει τις ίδιες αρμοδιότητες που αναφέρο- 
νται στο Γ ραφείο Α', οι οποίες, όμως, ασκούνται επί των 
Ανωνύμων Εταιρειώντων οποίων ο αύξων αριθμός φακέλ- 
λου που τηρείται στην Υπηρεσία λήγει σε περιττό αριθμό. 
15.2. ΤΜΗΜΑ Τεχνικού Ελέγχου 
και Προστασίας Καταναλωτή 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Τεχνικού Ελέγχου 
Διενέργεια δειγματοληψιών και τεχνικών ελέγχων για 
την διακρίβωση της τήρησης των διατάξεων που ισχύουν 
για την προστασία της κατανάλωσης. 

Παρακολούθηση της καλής λειτουργίας ψυγείων, αρ¬ 
τοποιείων, κυλινδρομύλων, εργοστασίων, βιομηχανιών 
και βιοτεχνιών στις οποίες υπάρχει αρμοδιότητα του 
Υπουργείου Ανάπτυξης, προς διαπίστωση της τήρησης 
των ειδικών διατάξεων που ισχύουν. 

Επιμέλεια για τον διορισμό των Μελών της Επιτροπής 
Ποιοτικής Εξέτασης Δειγμάτων Άρτου, και παρακολού¬ 
θηση του έργου αυτής. 

Παρακολούθηση της εφαρμογής των διατάξεων που 
ισχύουν και αναφέρονται στο μετρικό σύστημα. 

Έλεγχος της νομιμότητας, σε συνεργασία με τις Αστυ¬ 
νομικές Αρχές του Νομού, των μετρικών οργάνων και 
σταθμικών μονάδων που κυκλοφορούν. 

Εξακρίβωση της τήρησης των περί σημάνσεων διατυ¬ 
πώσεων. 


Τήρηση Μητρώου των επαγγελματιώνπου χρησιμοποι¬ 
ούν όργανα μέτρησης. 

Διενέργεια του Αρχικού Ελέγχου στα όργανα μέτρησης 
που εισάγονται ή κατασκευάζονται από τις επιχειρήσεις, 
καθώς και του Ετήσιου Περιοδικού Ελέγχου αυτών. 

Διενέργεια, σε συνεργασία με τις Αστυνομικές Αρχές 
του Νομού και το Τμήμα Μετρολογίας της Γενικής Γραμ- 
ματείας Εμπορίου, εκτάκτων αγορανομικών ελέγχων στα 
μετρικά όργανα και τις σταθμικές μονάδες. 

Επιβολή χρηματικής ποινής, βάσει της Α3-511/18.5.1995 
Υπουργικής Απόφασης, «Ρύθμιση θεμάτων λειτουργίας 
πρατηρίων πετρελαιοειδών προϊόντων και υποχρεώσεις 
εταιρειών εμπορίας πετρελαιοειδών προϊόντων», που εκ- 
δόθηκε κατ’ εξουσιοδότηση του Ν. 2289/1995. 

Έλεγχος εφαρμογής όλων των προβλεπόμενων από 
την 14/1989 Αγορανομική Διάταξη του Υπουργείου Ανά¬ 
πτυξης και του Ν.Δ. 136/1946 Αγορανομικού Κώδικα, 
όπως ισχύουν σήμερα. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Προστασίας Καταναλωτή 

Έρευνα του κόστους παραγωγής, εισαγωγής και διακί¬ 
νησης αγαθών. 

Έλεγχος των τιμών, διαπίστωση της επάρκειας των 
αγαθών και παρακολούθηση της ομαλής λειτουργίας της 
αγοράς. 

Έλεγχος της κανονικότητας των τιμών των παρεχόμε¬ 
νων υπηρεσιών. 

Εφαρμογή των Αγορανομικών Διατάξεων του Υπουρ¬ 
γείου Ανάπτυξης, κατ’ εξουσιοδότηση του Αγορανομικού 
Κώδικα. 

Έκδοση αποφάσεων για την σύσταση, διάλυση και κα¬ 
θορισμό του τρόπου λειτουργίας των Λαϊκών Αγορών, κα¬ 
θώς και κάθε αντικείμενο που αφορά αυτές. 

Έκδοση αδειών Υπαίθριου Πλανόδιου Εμπορίου. 

Έκδοση αδειών Κινητών Καντινών. 

Παρακολούθηση και διαπίστωση της κανονικής απόδο¬ 
σης στο Δημόσιο των εισπραττόμενων εγγυήσεων επί 
φιαλών υγραερίου. 

Επικοινωνία και ενημέρωση των καταναλωτών για θέ¬ 
ματα αρμοδιότητας Υπουργείου Ανάπτυξης. 

Διοργάνωση ενημερωτικών εκπομπών, μηνυμάτων και 
ανακοινώσεων από τα Μ.Μ.Ε., καθώς και η δισργάνωση 
και συμμετοχή σε εκδηλώσεις με θέμα την προστασία και 
την ενημέρωση του καταναλωτή. 

Χορήγηση αδειών για την οργάνωση Εκθέσεων, (εκτός 
των Διεθνών), ρύθμιση θεμάτων λειτουργίας καιεποπτεία 
αυτών. 

Επιμέλεια για τον διορισμό των Μελών της Νομαρχια¬ 
κής Επιτροπής Εμπορίου Καστοριάς, καθώς και παρακο¬ 
λούθηση του έργου αυτής. 

Ενημέρωση των καταναλωτών στα θέματα ενοικίων κα¬ 
τοικίας και επαγγελματικής στέγης. 

Συγκρότηση Επιτροπών Συνδιαλλαγής Καταναλωτικών 
Διαφορών. 

Εφαρμογή των Νόμων 1732/87 και 1401/83, (Επιβολή 
κυρώσεων για αγορανομικές παραβάσεις). 

15.3. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτσκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλσγραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 
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Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υπαβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξά- 
δων και ημερήσιων εκτάς έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακσλούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία της Δ/νσης. 

15.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία ταυς. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτσυργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ρεχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχαναργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
ταυ Τμήματος Διοίκησης & Πληροφάρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον οχεδιασμό και την διαμάρ- 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 16 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑΣ - ΒΙΟΤΕΧΝΙΑΣ 

16.1. ΤΜΗΜΑ Βιομηχανίας και Βιοτεχνίας Γούνας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Λειταυργίας και Ελέγχου Βιομηχανιών 

Χορήγηση αδειών εγκατάστασης λειταυργίας και έλεγ¬ 
χος βιομηχανιών, βιοτεχνιών και εργοστασίων παραγω¬ 
γής εκρηκτικών. 

Χορήγηση αδειών και έλεγχος σε βιομηχανικές και 
εμπαρικές μονάδες (διυλιστήρια) αναγέννησης ορυκτε¬ 
λαίων, αποθήκευσης και διακίνησης υγρών καυσίμων και 
υγραερίων, εμφιάλωσης υγραερίων, συσκευασίας λιπα- 
ντικών, ερευνών και εκμετάλλευσης υδρογονανθράκων, 
αποθήκευσης, διακίνησης και διανομής φυσικού αερίου, 
μέχρι 2.000 ΗΡ και 40.000 πι3. 

Χορήγηση και έλεγχος αδειών κατασκευής αποθηκών 
εκρηκτικών υλών και καψυλίων. 

Χορήγηση αδειών πάσης φύσεως μηχανολογικών εγκα¬ 
ταστάσεων και έγκριση τεχνικών μελετών μηχανολογικών 
και ηλεκτραλαγικών εγκαταστάσεων του Δημοσίου και 
των Ν.Π.Δ.Δ. 

Χορήγηση άδειας μεταπωλητή πετρελαιοειδών προϊά- 
ντων. 

Εισήγηση λήψης μέτρων για την πραστασία του περι¬ 
βάλλοντος. 

Απαλλοτρίωση εκτάσεων και παραχώρηση κοινάχρη- 
στων, δημοτικών ή κοινοτικών εκτάσεων και δημοσίων 
κτημάτων, σύμφωνα με τις σχετικές διατάξειςτου Νάμου. 

Μέριμνα για την ίδρυση, οργάνωση και λειταυργία των 
Βιομηχανικών Περιαχών, (ΒΙ.ΠΕ.), σε συνεργασία με τους 
αρμόδιους δημόσιους φορείς. 


Εφαρμογή Προγραμμάτων αξιοποίησης των ήπιων 
μορφών ενέργειας, (ηλιακής, αιολικής, γεωθερμίας, 
κ.λπ.). 

Μελέτη των δυνατοτήτων βιομηχανικής ανάπτυξης του 
Νομού. 

Ενημέρωση των βιομηχανιών για τις νέες τεχνολογίες, 
εφευρέσεις και ευρεσιτεχνίες. 

Εφαρμογή Προγραμμάτων υποστήριξης των μικρομε- 
σαίων επιχειρήσεων. 

Συνεργασία με τους συλλογικούς φορείς των βιομηχα¬ 
νιών και βιοτεχνιών, για την αντιμετώπιση των προβλημά¬ 
των της μεταποίησης, και την προώθηση της βιομηχανι¬ 
κής ανάπτυξης και του εκσυγχρονισμού των επιχειρήσε¬ 
ων. 

Έλεγχος της πραγματοποίησης επενδύσεων κατά τον 
Αναπτυξιακό Νόμο. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Ορυκτού Πλούτου 

Έρευνα ύπαρξης ορυκτού πλούτου. 

Προγραμματισμός εκμετάλλευσης ορυκτού πλούτου. 

Έλεγχος Εταιρειών εκμετάλλευσης ορυκτού πλούτου. 

Προγράμματα αποκατάστασης εδαφών ορυκτού πλού¬ 
του. 

Σχεδιασμάς επεξεργασίας και εμπορίας προϊόντων 
ορυκτού πλούτου. 

Έλεγχος αξιοποίησης μεταλλευτικών πόρων. 

Εκπόνηση μελετών αξιοποίησης του ορυκτού πλούτου 
και των ήπιων μορφών ενέργειας, σε συνεργασία με τη 
Δ/νση Πρσγραμματισμού. 

Χορήγηση βεβαιώσεων μεταλλευτικών ερευνών, 
έγκριση μεταβίβασης ή μίσθωσης δικαιωμάτων από 
άδειες μεταλλευτικών ερευνών, απαδαχή παραίτησης 
από δικαιώματα μεταλλευτικών ερευνών, έκπτωση ή 
απώλεια δικαιωμάτων άδειας μεταλλευτικών ερευνών, 
ανάκληση αδειών λόγω παράβασης των άρων χορήγη¬ 
σής τους. 

Βεβαίωση φάρου για την μεταβίβαση των δικαιωμάτων 
αδειών μεταλλευτικών ερευνών. 

Προκήρυξη για την οριστική παραχώρηση μεταλλείων 
και παροχή έγκρισης για την εκμετάλλευση διαπιστωθέ- 
ντων μεταλλευμάτων κατά τη διάρκεια ισχύος της άδειας 
μεταλλευτικών ερευνών και πριν την έκδοση Π.Δ. περί 
παραχώρησης μεταλλείου. 

Έκδοση διαπιστωτικής απάφασης του άρθρου 18, 
παρ.3, του Ν.669/1977, για δημοτικά, κοινοτικά, ιδιωτικά 
και Ν.Π.Δ.Δ. λατομεία μαρμάρων και βιομηχανικών ορυ¬ 
κτών. 

Χορήγηση άδειας εγκατάστασης και λειτουργίας ηλε- 
κτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων σε λατσμεία αδρα¬ 
νών υλικών, ανεξαρτήτως ύψους ιπποδύναμης. 

Χορήγηση αδειών εκμετάλλευσης δημοτικών, κοινοτι¬ 
κών ή ιδιωτικών λατομείων αδρανών υλικών, καθώς και 
λατομείων Ν.Π.Δ.Δ. 

Παράταση ή όχι της ισχύος των αδειών εκμετάλλευσης 
δημοτικών, κοινοτικών ή ιδιωτικών λατομείων αδρανών 
υλικών, καθώς και λατομείων Ν.Π.Δ.Δ. 

Χορήγηση επεκτάσεων ή όχι των αδειών εκμετάλλευ¬ 
σης δημοτικών, κοινοτικών ή ιδιωτικών λατομείων αδρα¬ 
νών υλικών, καθώς και λατομείων Ν.Π.Δ.Δ. 

Ανάκληση των αδειών εκμετάλλευσης δημοτικών, κοι¬ 
νοτικών ή ιδιωτικών λατομείων αδρανών υλικών, καθώς 
και λατομείων Ν.Π.Δ.Δ. 

Σχεδιασμάς, καθορισμάς και αποχαρακτηρισμός λατο¬ 
μικών περιοχών. 
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Έγκριση εισφοράς του συνόλου των μισθωτικών δικαι¬ 
ωμάτων ιδιωτικών λατομείων σε Εταιρεία. 

Χορήγηση αδειών εκμετάλλευσης λατομείων σχιστολι- 
θικών πλακών, αργίλων και μάργων πλινθοποιίας και κε¬ 
ραμοποιίας, καθώς και αδειών υλοτομίας ιδιωτικών και 
δημοσίων δασών για τις ανάγκες εκμετάλλευσης λατο¬ 
μείων. 

Χαρακτηρισμός λατομικών επιχειρήσεων βιομηχανιών 
ορυκτών, μαρμάρων και αδρανών υλικών, ως βιομηχανι¬ 
κών. 

Έκδοση απόφασης για την σφράγιση των μονίμων 
ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων των λατομεί¬ 
ων μαρμάρων, βιομηχανικών ορυκτών και αδρανών υλι¬ 
κών. 

Έγκριση ατελούς εισαγωγής μηχανημάτων και εξαρτη¬ 
μάτων που προορίζονται για λατομικές επιχειρήσεις και 
εγκαταστάσεις. 

Χορήγηση άδειας ανόρυξης γεωτρήσεων και χρήσης 
νερού για βιομηχανικές εγκαταστάσεις, και παραχώρηση 
ερευνητικών γεωτρήσεων του Ι.Γ.Μ.Ε. σε Ο.Τ.Α. και ιδιώ¬ 
τες. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Έρευνας και Προβολής Προϊόντων 

Σχεδιασμός μέτρων και κανόνων. 

Η έρευνα της αγοράς και η προβολή και προώθηση των 
προϊόντων. 

Η παροχή υποβοήθησης στον σχεδίασμά και την τυπο¬ 
ποίηση των προϊόντων, και η παροχή ειδικών τεχνικών και 
εμπορικών γνώσεων. 

16.2.ΤΜΗΜΑ Βιομηχανικών Προϊόντων και Επαγγελμά¬ 
των 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Βιομηχανικών Προϊόντων 

Χορήγηση αδειών ίδρυσης, εγκατάστασης, επέκτασης 
και λειτουργίας Αρτοποιείων και Πρατηρίων Άρτου, και 
επιβολή των προβλεπόμενων κυρώσεων για παραβίαση 
της Αρτοποιητικής Νομοθεσίας. 

Χορήγηση αδειών λειτουργίας ανελκυστήρων και συ¬ 
νεργείων συντήρησης ανελκυστήρων. 

Ρύθμιση διαφόρων ενεργειακών θεμάτων, (άδειες 
εγκατάστασης και λειτουργίας εφεδρικών σταθμών ηλε¬ 
κτροπαραγωγής, έλεγχος των λεβήτων που διατίθενται 
στην αγορά). 

Έλεγχος τήρησης της Νομοθεσίας για τους ανελκυ¬ 
στήρες. 

Πραγματοποίησης δειγματοληπτικών ελέγχωντων παι- 
χνιδιών που βρίσκονται στην αγορά. 

Χορήγηση βεβαιώσεων στις βιομηχανίες ότι είναι επαρ¬ 
χιακές, ότι εκπλήρωσαν τις υποχρεώσεις τους, βεβαιώ¬ 
σεων για την εγχώρια προστιθέμενη αξία των βιομηχανι¬ 
κών προϊόντων, βεβαιώσεων εισαγωγής ειδών, (ως πρώ¬ 
των υλών από βιομηχανίες και βιοτεχνίες αγαθών από 
φορείς του δημοσίου τομέα, γεωργικών μηχανημάτων, 
χλωριούχου πολυβυνυλίου, φορτηγών οχημάτων), και βε¬ 
βαιώσεων για την επισκευή στο εξωτερικό μηχανημάτων 
και άλλων ειδών. 

Χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας φω¬ 
τοβόλων σωλήνων φωτεινών επιγραφών και ηλεκτροκίνη¬ 
των ανυψωτικών μηχανημάτων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Επαγγελμάτων 

Χορήγηση επαγγελματικών αδειών ειδικότητας Μηχα¬ 
νολόγου, Ηλεκτρολόγου Α', Γ, Δ', ΣΤ ειδικότητας. Ναυ¬ 
πηγού, Πρακτικού Μηχανικού Κινητήριων Μηχανών, Μη¬ 
χανοδηγού, Θερμαστή, Αρχιθερμαστή, Χειριστή Μηχ/των 
Τεχνικών Έργων, Χειριστή Μηχανημάτων Προβολής Κι¬ 


νηματογραφικών Ταινιών, Εργοδηγού Μηχανολόγου, 
Πρακτικού Μηχανικού Συντηρητή, Υδραυλικού, Οξυγο¬ 
νοκολλητή, Ηλεκτροσυγκολλητή, Ψυκτικού και Γομωτού- 
Πυροδότου 2ης Κατηγορίας. 

Έγκριση μετάκλησης αλλοδαπών τεχνικών. 

Χορήγηση αδειών άσκησης επαγγέλματος Ηλ/γων- 
Μηχ/γων. 

Διοργάνωση εξετάσεων όλων των ειδικοτήτων. 

16.3. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων υπαλ¬ 
λήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν απαι¬ 
τείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου από 
τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

16.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Αειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΝ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης 
Διοίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την δια¬ 
μόρφωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπη¬ 
ρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 17 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΓΕΩΡΓΙΑΣ 

17.1. ΤΜΗΜΑ Προγραμματισμού και Μελετών 

Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων για την κα¬ 
τάρτιση προσχεδίων πολυετών και ετήσιων προγραμμά¬ 
των γεωργικής και κτηνοτροφικής ανάπτυξης, με βάση 
τις γενικές κατευθύνσεις του Υπουργείου Γεωργίας. 

Παρακολούθηση και αξιολόγηση της πορείας εφαρμο¬ 
γής των διαφόρων Προγραμμάτων. 

Εκπόνηση γεωργοοικονομικών μελετών, (αγροτουρι- 
σμός, ίβαάβΓ). 

Καθορισμός της διαδικασίας υπαγωγής, έλεγχος και 
παρακολούθηση επενδυτικών σχεδίων για την βελτίωση 
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των συνθηκών μεταποίησης και εμπορίας γεωργικών 
προϊόντων, σύμφωνα με τους εκάστοτε ισχύοντες κανονι¬ 
σμούς. 

Εφαρμογή του Προγράμματος της Εξισωτικής Αποζη¬ 
μίωσης στους αγρότες των ορεινών και μειονεκτικών πε¬ 
ριοχών. 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Αγροτικής Πολιτικής και Τεκμηρίωσης 

Εκτίμηση και παρακολούθηση της γεωργικής και κτη- 
νοτροφικής παραγωγής, καθώς και των τιμών των γεωρ¬ 
γικών προϊόντων, (Γεωργική Στατιστική και ΒΙΟΑ). 

Σύνταξη του αγροτικού εισοδήματος. 

Μητρώο Αγροτών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Συνεργατισμού και Εμπορίας Αγροτικών 
Προϊόντων 

Αναγνώριση, έλεγχος και ένταξη σε διάφορα Προγράμ¬ 
ματα των Αγροτικών Συνεταιρισμών και των Ομάδων Πα¬ 
ραγωγών. 

Προβολή, προώθηση, εμπορία αγροτικών προϊόντων, 
και διερεύνηση της αγοράς αγροτικών προϊόντων. 

Διεπαγγελματικές Οργανώσεις, (σύσταση-λειτουργία). 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής και Ενημέρωσης του Πολί¬ 
τη 

Θεώρηση Ιδιωτικών Μισθωτηρίων. 

Έκδοση και χορήγηση βεβαιώσεων για αγροτικά αυτο¬ 
κίνητα, καθώς και πάσης φύσεως βεβαιώσεις για τα διά¬ 
φορα αγροτικά Προγράμματα. 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Αειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης 
Διοίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδιασμό και την δια¬ 
μόρφωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπη¬ 
ρεσία. 

17.2. ΤΜΗΜΑ Φυτικής Παραγωγής 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Φυτοπροστασίας και Ποιοτικού Ελέγχου 

Αήψη και εφαρμογή όλωντων αναγκαίων μέτρων και μέ¬ 
σων για την ανάπτυξη και προστασία της φυτικής παρα¬ 
γωγής προς επίτευξη των στόχων του γεωργικού Προ¬ 
γράμματος. 

Διενέργεια φυτοϋγειονομικού και ποιοτικού ελέγχου 
νωπών, μεταποιημένων και βαθείας καταψύξεως προϊό¬ 
ντων. 

Ποιοτικός έλεγχος εξαγομένων προϊόντων, (νωπών και 
επεξεργασμένων οπωροκηπευτικών, αρωματικών-φαρ- 
μακευτικών φυτών), καθώς και η χορήγηση σχετικών πι¬ 
στοποιητικών. 

Προσωρινή ή οριστική αφαίρεση άδειας εμπορίας και 
αποθήκευσης γεωργικών φαρμάκων και ανανέωση αυ¬ 
τής, επιβολή σχετικών προστίμων και χορήγηση άδειας 
εμπορίας φυτοφαρμάκων από Ενώσεις Γεωργικών Συνε¬ 
ταιρισμών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Δενδροκομίας, Αμπελουργίας και Νέων 
Καλλιεργειών 


Διάδοση νέων ποικιλιών και βελτίωση ποιότητας προϊό¬ 
ντος. 

Διάδοση και εφαρμογή νέων μορφών καλλιέργειας. 

Εφαρμογή Εθνικών και Κοινοτικών Προγραμμάτων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Φυτών Μεγάλης Καλλιέργειας, 

Κηπευτικών και Ανθοκομίας 

Διάδοση νέων ποικιλιών και βελτίωση ποιότητας προϊό¬ 
ντος. 

Διάδοση και εφαρμογή νέων τεχνικών καλλιέργειας, 
(Πειραματικοί - Αποδεικτικοί Αγροί). 

Εφαρμογή Εθνικών και Κοινοτικών Προγραμμάτων. 

Βεβαιώσεις Λαϊκών Αγορών. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Βιολογικής Γεωργίας και Προστασίας Πε¬ 
ριβάλλοντος 

Ανάπτυξη Βιολογικής Γεωργίας. 

Αειφορική ανάπτυξη, διατήρηση, προστασία και διαχεί¬ 
ριση εδαφικών, υδάτινων και ατμοσφαιρικών συστημά¬ 
των, γενετικών και ανανεώσιμων φυσικών πόρων, καθώς 
και μέτρα κατά τις ερημοποίησης. 

Διαχείρηση φυσικού χώρου-Βιοποικιλότητας-Αγροτι- 
κού Τοπίου. 

Διατήρηση βιοποικιλότητας γεωπονικού ενδιαφέρο¬ 
ντος σε οικοσυστήματα και τοπία, τόσο τα καθαρώς 
αγροτικά όσο και εκείνα, (ημιφυσικά, φυσικά), που αλλη- 
λεπιδρούν με τα αγροτικά. 

Χαρτογράφηση βλάστησης χερσαίων οικοσυστημάτων 
και υγροτόπων. 

Μελέτες περιβαλλοντικών επιπτώσεων από δραστηριό¬ 
τητες αγροτικού και αγροτοβιομηχανικού τομέα. 

Έρευνα για νέες καλλιέργειες και προώθηση εναλλα¬ 
κτικών μορφών ενέργειας, (βιομάζα). 

Μελέτη και καταγραφή χλωρίδας και πανίδας της περιο¬ 
χής, καθώς και πρόληψη και προστασία υδάτινων και χερ¬ 
σαίων οικοσυστημάτων από οικολογικές διαταραχές που 
προκαλούν οι ανθρώπινες δραστηριότητες, (τουρισμός, 
καλλιέργειες, βιομηχανίες, συγκοινωνίες, κ.λπ.), με απώ¬ 
τερο στόχο τη διατήρηση της λειτουργικής και δυναμικής 
αλληλεξάρτησης μεταξύ οργανισμών, (φυτών-ζώων), και 
αβιοτικών-βιοτικών παραγόντων του οικοσυστήματος. 

Αποζημιώσεις των παραγωγών των οποίων οι εκμεταλ¬ 
λεύσεις επλήγησαν από θεομηνίες, (Π.Σ.Ε.Α.), καθώς και 
Πρόγραμμα ορεινών βοσκοτόπων. 

ε) ΓΡΑΦΕΙΟ Αγροτικών Προειδοποιήσεων, Επεξεργα¬ 
σίας, 

Αξιολόγησης και Αξιοποίησης Μετεωρολογικών Στοι¬ 
χείων 

Συγκέντρωση μετεωρολογικών στοιχείων από τους με¬ 
τεωρολογικούς κλωβούς του συστήματος αγροτικών 
προειδοποιήσεων, και από άλλους μετεωρολογικούς 
κλωβούς του Νομού Καστοριάς, (Αεροδρόμιο Κ.Ε.Γ.Ε.). 

Επεξεργασία, αξιολόγηση και αξιοποίηση των μετεω¬ 
ρολογικών στοιχείων. 

Έκδοση ενημερωτικών δελτίων για επίκαιρους ψεκα¬ 
σμούς στους οπωρώνες. 

Ενημέρωση των παραγωγών για λήψη των αναγκαίων 
μέτρων πρόληψης ζημιών από επικείμενους παγετούς. 

στ) ΓΡΑΦΕΙΟ Καπνού 

Προγράμματα Οικονομικών Ενισχύσεων στον τομέα 
της καπνοπαραγωγής. 

Βελτιώσεις της τεχνικής καλλιέργειας. 

Αντιμετώπιση εχθρών και ασθενειών του καπνού. 

Εκτίμηση-ποιοτική κατάταξη της παραγωγής καπνού. 
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17.3. ΤΜΗΜΑ Ζωικής Παραγωγής 

Προϊόντα Π.Ο.Π., (ενημέρωση προδιαγραγών φέτας 
και κασεριού ως προϊόντα Π.Ο.Π.), αποθεματοποίηση 
σκληρών τυριών. 

Επιδοτήσεις αγσράς αρσενικών ζώων για την βελτίωση 
τσυ γενετικσύ υλικού. 

Επιδότηση σφάγειων βσσειδών. 

Έκδοση βεβαιώσεων για παρέκκλιση ανέγερσης κτηνσ- 
τρσφικών εγκαταστάσεων. 

Έγκριση μελετών και σχεδίων εγκαταταστάσεων κτη- 
νοττροφικών εκμεταλλεύσεων. 

Μετεγκατάσταση κτηνστρσφικών μσνάδων. 

Βελτίωση βοσκστόπων. 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Βσστρσφίας 

Διατρσφή, σταυλισμός, γενετική βελτίωση, έλεγχσς γα- 
λακτσπαραγωγής, ποιότητα βοείου γάλακτος. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Αιγοπροβατοτροφίας 

Διατροφή, σταυλισμός, γενετική βελτίωση, έλεγχσς γα- 
λακτσπαραγωγής, ποιότητα πρόβειου γάλακτος. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελισσοκομίας και λοιπών παραγωγικών 
ζώων 

Παροχή οδηγιών για την ανάπτυξη της Μελισσοκομίας 
και έκδοση μελισσοκσμικού βιβλιάριου. 

Γενετική βελτίωση και προώθηση νέων ειδών, (Ορνιθο¬ 
τροφία, Κονικλοτροφία, Ιπποφορφεία, εκτροφή Στρου¬ 
θοκαμήλων, κ.λ.π.) 

17.4. ΤΜΗΜΑ Αλιείας και Υδατοκαλλιεργειών 

Προστασία και ανάπτυξη της αλιείας και των υδατοκαλ¬ 
λιεργειών, και μελέτη σε κάθε αλιευτικό θέμα, στον τομέα 
της αλιευτικής παραγωγής και της αξιοποίησής της στη 
περιοχή ευθύνης του. 

Συγκέντρωση, τήρηση, επεξεργασία και δημοσίευση 
στοιχείων και πληροφοριών, σχετικά με την αλιεία και την 
υδατοκαλλιέργεια, καθώς και παροχή τεχνικών και λοι¬ 
πών οδηγιών και μέριμνα για την επαγγελματική επιμάρ- 
φωση των αλιέων και των υδατοκαλλιεργητών. 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Αλιείας 

Προστασία και ανάπτυξη της αλιείας και των υδατοκαλ¬ 
λιεργειών και μελέτη σε κάθε αλιευτικό θέμα, στον τομέα 
της αλιευτικής παραγωγής και της αξιοποίησής της στη 
περιοχή ευθύνης του. 

Συγκέντρωση, τήρηση, επεξεργασία και δημοσίευση 
στοιχείων και πληροφοριών σχετικά με την αλιεία και την 
υδατοκαλλιέργεια, καθώς και η παροχή τεχνικών και λοι¬ 
πών οδηγιών, και η μέριμνα για την επαγγελματική επι¬ 
μόρφωση των αλιέων και των υδατοκαλλιεργητών. 

Συγκέντρωση, τήρηση, επεξεργασία και δημοσίευση 
στοιχείων και πληροφοριών, τα οποία συμβάλλουν στην 
ορθολογική ανάπτυξη και κατεύθυνση της αλιείας, και η 
παροχή τεχνικών και λοιπών οδηγιών, βάσει των συμπε- 
ρασμάτωντης επιστήμης και της τεχνολογίας, προς τους 
αλιείς, καθώς και η εισήγηση για λήψη των ενδεικνυόμε- 
νων μέτρων. 

Εισήγηση και γνωμοδάτηση σε θέματα εμπλουτισμού 
με υδρόβιους οργανισμούς της επιφανειακών υδάτων 
της περιοχής ευθύνης του. 

Παρακολούθηση της πιστής εφαρμογής των όρων των 
συμβάσεων των μισθούμενων ιχθυοτράφων υδάτων σε 
αλιευτικούς συνεταιρισμούς ή ιδιώτες απά το Δημόσιο. 

Εποπτεία των ιχθυοσκαλών και η ρύθμιση θεμάτων διοί¬ 
κησης και διαχείρησής τους. 

Έγκριση χορήγησης και ανανέωσης αδειών σκαφών 
αλιείας και η τήρηση σχετικού Μητρώου. 


Εισήγηση μέτρων για την προστασία των υδράβιων ορ¬ 
γανισμών των ιχθυοτράφων υδάτων και την ορθολογική 
αλιευτική εκμετάλλευση, βάσει των κειμένων διατάξεων. 

Χορήγηση οικονομικών ενισχύσεων απά Εθνικούς και 
Κοινοτικούς Πάρους. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Υδατοκαλλιεργειών 

Συγκέντρωση, τήρηση, επεξεργασία και δημοσίευση 
στοιχείων και πληροφοριών, τα οποία συμβάλλουν στην 
ορθολογική ανάπτυξη και κατεύθυνση της υδατοκαλλιέρ¬ 
γειας, και η παροχή τεχνικών και λοιπών οδηγιών, βάσει 
των συμπερασμάτων της επιστήμης και της τεχνολογίας, 
προς τους υδατοκαλλιεργητές, καθώς και η εισήγηση για 
λήψη των ενδεικνυάμενων μέτρων. 

Η παρακολούθηση των τάσεων και των εξελίξεων του 
κλάδου, των δυσχερειών και προβλημάτων που υπάρ¬ 
χουν, καθώς και η εισήγηση ενεργειών για την επίλυσή 
τους. 

Τήρηση στοιχείων των πάσης φύσεων ιχθυοτροφικών 
εκμεταλλεύσεων. 

Χορήγηση άδειας ίδρυσης μονάδων υδατοκαλλιεργει¬ 
ών βάσει των κείμενων διατάξεων, καθώς και η εποπτεία 
των μονάδων αυτών. 

Χορήγηση οικονομικών ενισχύσεων απά Εθνικούς και 
Κοινοτικούς Πάρους. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ποιάτητας Νερού 

Αειτουργία σταθμών παρακολούθησης ποιάτητας νε¬ 
ρών άπου διαβιούν υδρόβιοι οργανισμοί. 

Παρακολούθηση, καταγραφή και επεξεργασία των 
στοιχείων που εξάγονται από τους σταθμούς παρακο¬ 
λούθησης, και η εισήγηση λήψης μέτρων για την προστα¬ 
σία του υδρόβιου πλούτου. 

17.5. ΤΜΗΜΑ Γεωργικών Εφαρμογών και Ενημέρωσης 

Έλεγχος των επιδοτήσεων της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 
(σε συνεργασία με τους Τεχνολόγους Γεωπονίας). 

Ενέργειες για την προώθηση των αγροτικών προϊό¬ 
ντων, (Γεωργικές Εκθέσεις, κ.λπ.). 

Οργάνωση εκπαιδεύσεων και επιμορφωτικών προ¬ 
γραμμάτων, τόσο για το επιστημονικό προσωπικό της 
υπηρεσίας, όσο και για τον αγροτικό πληθυσμό. 

Ενημέρωση του αγροτικού πληθυσμού για τα προ¬ 
γράμματα της Ευρωπαϊκής Ένωσης, με την σύνταξη και 
εκτύπωση ενημερωτικών εντύπων, την έκδοση δελτίων 
τύπου, κ.λπ. 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Ο.Δ.Γ.Ε. 

Παροχή πληροφοριών και γνώσεων άσον αφορά στην 
οργάνωση και διαχείρηση των αγροτικών εκμεταλλεύσε¬ 
ων, με σκοπά τον εκσυγχρονισμό τους και την μεγιστο¬ 
ποίηση της αποτελεσματικότητάς τους σε μέγεθος πα¬ 
ραγωγής και ποιότητας προϊόντων. 

Εφαρμογή επενδυτικών διαρθρωτικών προγραμμάτων 
των σχετικών Κανονισμών της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 
(Σχέδια Βελτίωσης). 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Επιστημονικής και Τεχνικής Υποστήριξης 
Αγροτικού Τομέα 

Οργάνωση και λειτουργία εργαστηρίων εδαφολογικών 
αναλύσεων, (οξύτητα, μηχανική σύσταση, κ.λπ.). 

Σύνταξη εδαφολογικών χαρτών του Νομού Καστοριάς. 

Έλεγχος ποιάτητας και καταλληλότητας των αρδευτι¬ 
κών υδάτων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Γεωργικής Ανάπτυξης Άργους Ορεστι- 
κού 

Διάδοση γνώσεων εφαρμογής βελτιωμένων μεθόδων 
εργασίας σε καλλιέργειες.Οι Γεωπόνοιτου Γ.Γ.Α. επιβλέ- 
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πουν την σωίττή επιλογή και ορθολογική εφαρμογή των 
λιπαντικών και φυτοπροστατευτικών μέσων στις καλλιέρ¬ 
γειες. 

Πραγματοποίηση, σε συνεργασία με Γεωργικά Επιστη¬ 
μονικά Ιδρύματα Έρευνας, πειραματικών και αποδεικτι¬ 
κών αγρών έρευνας. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Γεωργικής Ανάπτυξης Μεσοποταμίας 
Διάδοση γνώσεων εφαρμογής βελτιωμένων μεθάδων ερ¬ 
γασίας σε καλλιέργειες. Οι Γεωπάνσιτου Γ.Γ.Α. επιβλέπουν 
την σωστή επιλογή και ορθολογική εφαρμογή των λιπαντι- 
κών και φυτοπροστατευτικών μέσων στις καλλιέργειες. 

Πραγματοποίηση, σε συνεργασία με Γεωργικά Επιστη¬ 
μονικά Ιδρύματα Έρευνας, πειραματικών και αποδεικτι¬ 
κών αγρών έρευνας 
ε) Κ.Ε.Γ.Ε. Καστοριάς 

Εκπαίδευση του αγροτικού πληθυσμού σε εφαρμογή 
νέων τεχνικών στη γεωργοκτηνοτροφία, καθώς και ενη¬ 
μέρωση των αγροτών για τα προγράμματα επιδοτήσεων 
της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 
στ) Κ.Ε.Γ.Ε. Πολυκάρπης 

Εκπαίδευση του αγροτικού πληθυσμού σε εφαρμογή 
νέων τεχνικών στη γεωργοκτηνοτροφία, καθώς και ενη¬ 
μέρωση των αγροτών για τα προγράμματα επιδοτήσεων 
της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 
ζ) ΓΡΑΦΕΙΟ Νέων Αγροτών 

Παρακολούθηση της εφαρμογής των μέτρων για τους 
νέουν αγράτες. 

Ενημέρωση των πολιτών καθώς και υποβολή εισηγήσε¬ 
ων για τη βελτίωση τσυ συστήματος, σύμφωνα με τους 
εκάστοτε ισχύοντες κανονισμούς. 

Συντονισμάς για την καλύτερη ενημέρωση και εξυπηρέ¬ 
τηση των νέων αγροτών όσον αφορά τα δικαιώματα και 
τις υποχρεώσεις τους. 

17.6. ΤΜΗΜΑ Πληρωμών Κοινοτικών Επιδοτήσεων 
Π.Ε.Κ.Ε. 

Διαχείριση και έλεγχος των ενισχύσεων τσυ Ευρωπαϊ¬ 
κού Γεωργικού Ταμείου Προσανατολισμού και Εγγυήσε¬ 
ων, (Ε.Γ.Τ.Π.Ε.). 

Απαιτούμενες ενέργειες για την πιστή εφαρμογή των 
σχετικών κανονισμών της Ε.Ε., που θα έχουν σαν στάχο 
την πράληψη και αποφυγή ατασθαλιών σε βάρος των πι¬ 
στώσεων των ανωτέρω προγραμμάτων. 

Παρακολούθηση της ομαλής ροής και έγκαιρης ολο¬ 
κλήρωσης των προγραμμάτων. 

Εφαρμογή της Κ.Υ.Α. των Υπουργών ΕΣ.Δ.Δ.Α. και Γε¬ 
ωργίας με αριθμά 394555. 

Οι αρμοδιάτητες του Τμήματος ασκούνται απά τα εξής 
τέσσερα Γ ραφεία: 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Η/Υ και Μηχανοργάνωσης 
β) ΓΡΑΦΕΙΟ Οικονομικών Ενισχύσεων Τομέα Φυτικής 
Παραγωγής 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Οικονομικών Ενισχύσεων Τομέα Ζωικής 
Παραγωγής 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Οικονομικών Ενισχύσεων Προγράμματος 
Εξισωτικής Αποζημίωσης 

17.7. ΤΜΗΜΑ Διοικητικής Υποστήριξης και Πολιτικής Γης. 
Αγροτική και κτηνοτροφική αποκατάσταση, σύμφωνα 

με τις διατάξεις της Αγροτικής και Εποικιστικής Νομοθε¬ 
σίας, (παραχώρηση γεωργικών, κτηνοτροφικών-βοσκή- 
σιμων και κοινάχρηστων αξιοποιημένων και μικροεκτάσε- 
ων), με κυρίαρχο άργανοτην Επιτροπή Απαλλοτριώσεων. 

Παραχώρηση κοινάχρηστων και διαθέσιμων εποικιστι- 
κών εκτάσεων σε Φορείς, Οργανισμούς, Κρατικές Υπηρε¬ 


σίες, Φυσικά και Νομικά Πράσωπα Δ.Δ. ή Ι.Δ., για την εκ¬ 
πλήρωση κοινωφελών σκοπών. Παραχώρηση ή εκμίσθω- 
ση εκτάσεων της ίδιας κατηγορίας σε Φυσικά ή Νομικά 
Πράσωπα, για την ίδρυση ή επέκταση βιομηχανιών ή βιο¬ 
τεχνικών και κτηνοτροφικών εκμεταλλεύσεων. 

Παραχώρηση κοινάχρηστων ή διαθέσιμων εποικιστικών 
εκτάσεων με το μέτρο της προσωρινής καλλιέργειας σε 
ακτήμονες και αρχηγούς γεωργικών εκμεταλλεύσεων 
έναντι τιμήματος. 

Ανταλλαγή και αντικατάσταση κληροτεμαχίων και ιδιο¬ 
κτησιών με εποικιστικές εκτάσεις, (κοινάχρηστες και δια¬ 
θέσιμες), που κατέστησαν ακατάλληλες απά φυσικά αί¬ 
τια, ή χρησιμοποιήθηκαν για την κατασκευή έργων κοινής 
ωφέλειας. 

Εκτέλεση Οριστικών και Συμπληρωματικών Διανομών 
στις εναπομείνασες εκτάσεις των αγρ/των και Συν/μών, 
καθώς και μερικές αναμορφώσεις αυτών, με κύριο άργα- 
νο την Επιτροπή Οριστικών Διανομών. 

Διάρθωση και σημείωση μεταβολών στα κτηματολογικά 
στοιχεία κυρωμένων διανομών αγρ/των και Συν/μών. 

Έκδοση οριστικών τίτλων κυριάτητας, (αναστολή, ακύ¬ 
ρωση και προώθηση αυτών για παραχωρηθέντα αγροτε¬ 
μάχια και οικάπεδα). 

Βεβαιώσεις τιμημάτων που προκύπτουν απά την παρα¬ 
χώρηση και εκμίσθωση εκτάσεων και παρακολούθηση 
της είσπραξης αυτών. 

Αποδάσεις περιουσιών πολιτικών προσφύγων με χρη¬ 
ματικά αντάλλαγμα ή γεωργική έκταση. 

Παραχώρηση κτηνοτροφικών-βοσκήσιμων εκτάσεων 
με το μέτρο της αναγκαστικής εισδοχής, καθώς και κτη¬ 
νοτροφική αποκατάσταση κτηνοτράφων, (παραχώρηση 
κτηνοτροφικού κλήρου). 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Αναδασμών 

Διενέργεια των αναδασμών, που αποτελεί τον μοναδικά 
τράπο για την μεγέθυνση των γεωργικών εκμεταλλεύσε¬ 
ων και την αναδιάρθρωση της εγγείου ιδιοκτησίας. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Πολιτικής Γης 

Αγροτική και κτηνοτροφική αποκατάσταση. 

Διενέργεια Οριστικών και Συμπληρωματικών Διανομών 
αγρ/των και Συν/μων. 

Έκδοση οριστικών τίτλων κυριάτητας. 

Παραχώρηση κσινάχρηστων και διαθέσιμων εκτάσε¬ 
ων σε φορείς, (οργανισμούς. Κρατικές Υπηρεσίες, φυ¬ 
σικά και νομικά πράσωπα), για την εκπλήρωση κοινω¬ 
φελών σκοπών, καθώς και για την ίδρυση ή επέκταση 
βιομηχανικών, βιοτεχνικών και κτηνοτροφικών εκμεταλ¬ 
λεύσεων. 

Παραχώρηση κοινάχρηστων εκτάσεων, καθώς και βο¬ 
σκήσιμων, με το μέτρο της προσωρινής παραχώρησης 
και της αναγκαστικής εισδοχής, αντίστοιχα. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Διοικητικής Υποστήριξης-Γραμματεία 

Τήρηση πρωτοκάλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, αναπαραγωγή και επικύρω¬ 
ση εγγράφων. 

Προγραμματισμάς ετήσιων αδειών, αναρρωτικών, λσ- 
χείας, κ.λπ., των υπαλλήλων, και αποστολή των σχετικών 
εντύπων, μετά την υπογραφή τους απά τον Δ/ντή, στη 
Δ/νση Διοίκησης-Προσωπικού. 

Προγραμματισμάς υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων, και ενημέρωση του γραφείου κίνησης άταν 
απαιτείται άχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου 
απά τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης. 
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Συγκέντρω(7η των ημερήσιων δελτίων παρουσίας των 
εργαζομένων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή τους στο Τμήμα Προσωπικού. 

Παρακολούθηση υπηρεσιακών μεταβολών και τήρηση 
στοιχείων προσωπικού. 

17.8. ΤΜΗΜΑ Οικονομικής Υποστήριξης 
Διεξαγωγή αλληλογραφίας γενικά του Οικονομικού 
Τμήματος. 

Σύνταξη του προϋπολογισμού της Δ/νσης Γεωργίας. 
Έλεγχος και συνυπογραφή των κάθε είδους καταστά¬ 
σεων πληρωμής επιδοτήσεων, κ.λπ. 

Τακτοποίηση των πάσης φύσεως δαπανών της Δ/νσης 
Γ εωργίας. 

Σύνταξη καταστάσεων Φ.Π.Α. και απόδοση αυτού. 
Σύνταξη καταστάσεων και απόδοση κρατικού σήμα- 
τος.Διαχείριση υλικών και εντύπων. 

Έλεγχος οδοιπορικών εξόδων και ημερησίων εκτός 
έδρας αποζημιώσεων των υπαλλήλων της Δ/νσης Γ εωρ¬ 
γίας.Σύνταξη των σχετικών καταστάσεων για τα παραπά¬ 
νω έξοδα, καθώς και καταστάσεωνπληρωμής υπερωριών 
της υπαλλήλων της Διεύθυνσης, και αποστολή τους στην 
Διεύθυνση Οικονομικών. 

Τήρηση-ενημέρωση βιβλίου μονίμου υλικού. 
Επανείσπραξη οικονομικών ενισχύσεων ως «αχρεωστή- 
τως καταβληθέντων». 

Δαπάνες κυκλοφορίας, συντήρησης, κ.λπ., των υπηρε¬ 
σιακών αυτοκινήτων. 

ΑΡΘΡΟ 18 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΕΓΓΕΙΩΝ ΒΕΛΤΙΩΣΕΩΝ 

18.1. ΤΜΗΜΑ Αξιολόγησης Έργων και Υδροοικονομίας 
α) ΓΡΑΦΕΙΘ Αξιολόγησης Έργων και Μελετών 
Αξιολόγηση έργων και εισήγηση προγραμματισμού έρ¬ 
γων Εγγείων Βελτιώσεων. 

Προστασία και βελτίωση εδαφών 
Σύνταξη και επίβλεψη μελετών, (σκοπιμότητας, περι¬ 
βαλλοντικών, εδαφολογικών, γεωργοτεχνικών, γεωργο- 
οικονομικών, βελτίωσης παθογενών εδαφών και αντιδια- 
βρωτικής προστασίας). 

Εισήγηση για την διενέργεια αναδασμών, 
β) ΓΡΑΦΕΙΟ Υδροοικονομίας 

Εκπόνηση και επίβλεψη του υδρολογικού μέρους των 
μελετών των εγγειοβελτιωτικών έργων και επίβλεψη κα¬ 
τασκευών. 

Ίδρυση ή κατάργηση υδρολογικών σταθμών αρμοδιό¬ 
τητας εγγείων βελτιώσεων και παρακολούθηση της λει¬ 
τουργίας αυτών, καθώς και η συλλογή των υδρολογικών 
παρατηρήσεων. 

Η εφαρμογή προγραμμάτων ελέγχου ποιότητας νερού. 
Εφαρμογή περιοριστικών μέτρων. 

18.2. ΤΜΗΜΑ Αξιοποίησης Έργων και Εκμηχάνισης Γε¬ 
ωργίας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Αξιοποίησης Εγγειοβελτιωτικών Έργων 
Λειτουργία και αξιοποίηση εγγειοβελτιωτικών έργων. 
Εφαρμογή αρδεύσεων. 

Συντήρηση εγγειοβελτιωτικών έργων. 

Οργάνωση και εποπτεία Οργανισμών Εγγείων Βελτιώ¬ 
σεων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Εκμηχάνισης Γεωργίας 
Εκμηχάνιση Γ εωργίας, (άδειες κυκλοφορίας και οδήγη¬ 
σης γεωργικών μηχανημάτων). 

Αγροτικός εξηλεκτρισμός. 

18.3. ΤΜΗΜΑ Μελετών Κατασκευών και Μηχανολογίας 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελετών και Κατασκευών 


Εκπόνηση και επίβλεψη μελετών εγγειοβελτιωτικών έρ¬ 
γων. 

Επίβλεψη κατασκευών εγγειοβελτιωτικών έργων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελετών Κατασκευών Η.Μ. Εγγειοβελτιω¬ 
τικών Έργων 

Εκπόνηση και επίβλεψη Ηλεκτρομηχανολογικών μελε¬ 
τών εγγειοβελτιωτικών έργων. 

Επίβλεψη κατασκευής Ηλεκτρομηχανολογικών έργων 
εγγείων βελτιώσεων. 

18.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήρι¬ 

ξης 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και επικύρωση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών υπαλλήλων και απο¬ 
στολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή τους 
από τον Δ/ντή, στο Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και μεταφορά τους σε εργασίες εκτός έδρας. 

Ενημέρωση του γραφείου κίνησης, όταν απαιτείται όχη¬ 
μα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου από τον Προϊ¬ 
στάμενο της Διεύθυνσης. 

Συγκέντρωση των ημερήσιων δελτίων παρουσίας του 
προσωπικού, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή τους στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋπολογισμού. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων της Διεύθυνσης, και αποστολή τους στην Δι¬ 
εύθυνση Θικονομικών. 

Κάθε είδους λογιστική υποστήριξη για την εύρυθμη λει¬ 
τουργία της υπηρεσίας. 

18.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΝ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΘ 19 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΚΤΗΝΙΑΤΡΙΚΗΣ 

19.1. ΤΜΗΜΑ Υγείας των Ζώων 

α) ΓΡΑΦΕΙΘ Υγειονομικού Κτηνιατρικού Ελέγχου και 
Επιδημιολογίας 

Έλεγχος της τήρησης των υγειονομικών απαιτήσεων 
για την εισαγωγή, εξαγωγή και διακίνηση ζώντων ζώων, 
μη εδωδίμων προϊόντων ζωικής προέλευσης και ζωοτρο¬ 
φών, και συντονισμός της δράσης των Γραφείωντου Κτη¬ 
νιατρικού Κέντρου του Νομού Καστοριάς προς διεξαγω¬ 
γή του ελέγχου αυτού. 

Παρακολούθηση της επιζωοτολογικής κατάστασης και 
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η λήψη μέτρων προστασίας ταυ ζωικού κεφαλαίου του 
Νομού. 

Γνωστοποίηση της εμφάνισης στο Νομό νοσημάτων 
των ζώων, σύμφωνα με υποχρεώσεις από συμβάσεις και 
συμφωνίες. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Λοιμωδών και Παρασιτικών Νοσημάτων 

Διερεύνηση κάθε θέματος που αφορά τις λοιμώξεις και 
τις παρασιτώσεις, οποιασδήποτε αιτιολογίας, σε όλα τα 
είδη των ζώων, καθώς και μελέτη της υφιστάμενης επιζω- 
οτολογικής κατάστασης στο Νομό Καστοριάς. 

Λήψη των αναγκαίων μέτρων για την πρόληψη, διάγνω¬ 
ση και καταπολέμηση των λοιμωδών και παρασιτικών νο¬ 
σημάτων των ζώων. 

Παρακολούθηση της πορείας εφαρμογής ειδικών προ¬ 
γραμμάτων για την πρόληψη και καταπολέμηση λοιμω¬ 
δών και παρασιτικών νοσημάτων σε επίπεδο Νομού, και 
μέριμνα για την εξασφάλιση των αναγκαίων μέσων εφαρ¬ 
μογής. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Παθολογίας Παραγωγικών, και Μη, Ζώων 

Προσδιορισμός των παραγόντων παυ συμβάλλουν 
στην εμφάνιση και διασπορά των επιδημικών νοσημάτων 
στα ζώα του Νομού. 

Λήψη των αναγκαίων μέτρων για την πρόληψη των νο- 
σημάτωντων ζώων, καθώς και διάγνωση και καταπσλέμη- 
ση των νοσημάτων αυτών. 

Εφαρμογή ειδικών προγραμμάτων για την πρόληψη, 
επιτήρηση και καταπολέμηση των ασθενειών των ζώων 
στο Νομό Καστοριάς. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ζωοανθρωπονόσων 

Εφαρμογή προγραμμάτων καταπολέμησης των ζωοαν¬ 
θρωπονόσων και συντονισμός της δράσης των Γ ραφείων 
του Κτηνιατρικού Κέντρου του Νομού Καστοριάς για την 
εφαρμογή τους. 

Συνεργασία με αρμόδιες υγειοναμικές αρχές και οργα¬ 
νισμούς, για τον συντονισμό αντιμετώπισης των παραπά¬ 
νω νοσημάτων σε ανθρώπους και ζώα. 

Μέριμνα συγκέντρωσης και επεξεργασίας των πάσης 
φύσεως στατιστικών στσιχείων που αφορούν τις ζωοαν¬ 
θρωπονόσους γενικά, καθώς και τις επιπτώσεις τους στην 
αγρστική οικσνομία και στη δημόσια υγεία ταυ πληθυ- 
σμαύ του Νομού. 

19.2.ΤΜΗΜΑ Κτηνιατρικής Αντίληψης, 

Φαρμάκων και Εφαρμογών 

α) Γ ραφείο Κτηνιατρικής Μέριμνας, Κτηνιατρικών Εφο¬ 
δίων, Φαρμάκων, Βιολογικών Προϊόντων και Προσθετι¬ 
κών Ζωοτροφών 

Έλεγχος τήρησης των όρων και προϋποθέσεων ίδρυ¬ 
σης και λειτουργίας ιδιωτικών κτηνιατρικών ιατρείων, κλι¬ 
νικών και ενδιαιτημάτων ζώων. 

Μεταφορά των προβλημάτων που προκύπτουν κατά 
την εφαρμογή των κτηνιατρικών προγραμμάτων στις αρ¬ 
μόδιες Υπηρεσίες, για μελέτη και επίλυση. 

Υποβοήθηση των Κτηνιάτρων σε κτηνιατρικά τεχνικά 
θέματα καθώς και σε θέματα άσκησης προληπτικής κτη¬ 
νιατρικής. 

Μέριμνα, σε συνεργασία με αρμόδιες υπηρεσίες, για 
την συμμετοχή προσωπικού σε μετεκπαιδεύσεις, και κα¬ 
τάρτιση των σχετικών προγραμμάτων. 

Σύνταξη εκλαϊκευμένων εντύπων που αφορούν κτηνια¬ 
τρικές δραστηριότητες, και μέριμνα για την αξιοποίησή 
τους. 

Κατάρτιση, σε συνεργασία με αρμόδιες υπηρεσίες, 
προγραμμάτων προμηθειών κτηνιατρικών εφοδίων, μέρι¬ 


μνα για την ένταξή τους στο Ενιαίο Πρόγραμμα Προμη¬ 
θειών, και παρακολούθηση εκτέλεσης αυτών, καθώς και 
μέριμναγιατην αγορά, παραλαβή, εναποθήκευση και δια¬ 
φύλαξη των παραπάνω εφοδίων. 

Προώθηση των εφοδίων στο Κτηνιατρικό Κέντρο Κα¬ 
στοριάς, λογιστική παρακολσύθησητης διακίνησής τους, 
και διαχείριση του χρηματικού. 

Εφαρμογή της ισχύουσας Νομοθεσίας για τα κτηνια¬ 
τρικά φάρμακα, τα βιολογικά προϊόντα και τα φαρμακευ¬ 
τικά πρασθετικά ζωοτροφών, με σκοπό την υγεία των ζώ¬ 
ων, την προστασία της δημόσιας υγείας και του περιβάλ¬ 
λοντος. 

Έλεγχος των προδιαγραφών εναποθήκευσης και συ¬ 
ντήρησης των παραπάνω προϊόντων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Τεχνητής Σπερματέγχυσης, Νοσημάτων 
Αναπαραγωγής, Μαστιτίδων και Μεταβαλικών Στερητι¬ 
κών Νοσημάτων 

Μέριμνα για την εφαρμογή τεχνητής σπερματέγχυσης 
των αγροτικών ζώων, σε συνεργασία με τις σχετικές με το 
αντικείμενο Υπηρεσίες του Υπουργείου Γεωργίας. 

Εισήγηση για την λήψη σχετικών μέτρων και η παροχή 
αναγκαίων μέσων για την υλοπσίηση των πιο πάνω προ¬ 
γραμμάτων και παρακολούθηση εφαρμογής τους. 

Μέριμνα για την συγκέντρωση των στοιχείων της τεχνη¬ 
τής σπερματέγχυσης, και προώθηση αυτών στην αντί¬ 
στοιχη Υπηρεσία του Υπουργείου Γεωργίας. 

Κατάρτιση πρσγραμμάτων διάγνωσης και αιτίων αγονι- 
μότητας των θηλυκών παραγωγικών ζώων, καταπσλέμη- 
σης αυτών, και παρακαλαύθηση της εφαρμογής των προ¬ 
γραμμάτων αυτών σε επίπεδσ Νομού. 

Μέριμνα για τον έλεγχο όλων των αρρένων ζώων, που 
χρησιμοποιούνται για κοινή οχεία ή τεχνητή σπερματέγ¬ 
χυση, από άποψη υγιεινής αυτών και καταλληλότηταςτου 
σπέρματός τους. 

Μελέτη των προβλημάτων που προκαλούν οι παθήσεις 
των μαστών των παραγωγικών γαλακτσφόρων ζώων, και 
κατάρτιση προγραμμάτων αντιμετώπισής τους, σε συ¬ 
νεργασία με αρμόδιες υπηρεσίες και φαρείς. 

Μελέτη των προβλημάτων που προκαλαύντα μεταβολι- 
κά, στερητικά και στρεσικά νοσήματα των ζώων, και λήψη 
μέτρων αντιμετώπισής τους. 

Καθορισμός πλαισίου αρχών και οδηγιών διάγνωσης, 
πρόληψης και θεραπείας των κλινικών και υποκλινικών 
μαστιτίδων και άλλων παθολσγικών καταστάσεων του μα¬ 
στού των γαλακτοφόρων ζώων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Προστασίας των Ζώων 

Έλεγχος της προστασίας των ζώων από πλευράς υγιει¬ 
νής διαβίωσης, μεταφσράς, και εν γένει μεταχείρισής 
τσυς, και λήψη μέτρων αντιμετώπισής τσυς, σε συνεργα¬ 
σία με αρμόδιες υπηρεσίες και φορείς. 

Μελέτη των προβλημάτων υγιεινού σταυλισμού και υγι¬ 
εινής διατροφής των ζώων, και λήψη μέτρων αντιμετώπι¬ 
σής τους, σε συνεργασία με αρμόδιες υπηρεσίες και φο¬ 
ρείς. 

Έλεγχος των αρχών προστασίας της υγείας και των 
συνθηκών διαβίωσης και διατροφής των ζώων των εθνι¬ 
κών δρυμών, ζωολογικών κήπων και εκτροφείων θηραμά¬ 
των, σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες και φο¬ 
ρείς. 

Έλεγχος των υγειονομικών όρων κατασκευής και των 
κανόνων λειταυργίας των εγκαταστάσεων των ζώων των 
φιλοζωικών σωματείων και άλλων φορέων, και παρακο- 
λαύθηση της δράσης των φορέων αυτών. 
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19.3.ΤΜΗΜΑ Κτηνιατρικής Δημόσιας Υγείας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Κρεάτων, Πουλερικών και Προϊόντων Κρέ¬ 
ατος 

Μέριμνα για τη χορήγηση ή ανάκληση κτηνιατρικών 
εγκρίσεων στα εργαστήρια επεξεργασίας και μεταποίη¬ 
σης του κρέατος του Νομού Καστοριάς. 

Εφαρμογή των υγειονομικών διατάξεων που αφορούν 
τις ενδοκοινοτικές ανταλλαγές κρεάτων, προϊάντων κρέ¬ 
ατος, καθώς και τις εισαγωγές-εξαγωγές κρεάτων και 
προϊάντων κρέατος από ή προς τρίτες χώρες. 

Έλεγχος εφαρμογής μεθόδων αναισθητοποίησης, 
σφαγής και κτηνιατρικής επιθεώρησης των σφαγίων ζώ¬ 
ων και πτηνών, για τη βελτίωση της υγιεινής ποιότητας και 
τεχνολογίας του κρέατος και των προϊόντων κρέατος. 

Οργάνωση και διενέργεια του υγειονομικού και ορολο- 
γικού ελέγχου των κρεάτων, των επεξεργασμένων κρεά¬ 
των και των προϊάντων κρέατος, στην παραγωγή και επε¬ 
ξεργασία, τυποποίηση και μεταποίηση, συντήρηση και 
διακίνηση, μεταφορά και διάθεσή τους, σε συνεργασία με 
αρμόδιες υπηρεσίες. 

Ενημέρωση και συντονισμός δράσης των Γραφείωντου 
Κτηνιατρικού Κέντρου Καστοριάς, ως προς την εφαρμο¬ 
γή των κανάνων υγειονομικού ελέγχου των κρεάτων και 
των προϊάντων κρέατος. 

Μελέτη και έρευνα άλων των υγειονομικών θεμάτων που 
αναφέρονται στη συντή ρηση των κρεάτων, σύ μφωνα με την 
πράοδο των τεχνολογικών και επιστημονικών εξελίξεων. 

Έλεγχος των μικροβιολογικών σταθεροτύπων, καθώς 
και των ανεκτών ορίων καταλοίπων στα κρέατα αντιβιοτι¬ 
κών, παρασιτοκτόνων, βαρέων μετάλλων, θυρεοστατικών, 
χρωστικών, συντηρητικών, ορμονών και αναβολικών, εξω¬ 
γενούς νερού και λοιπών φυσικοχημικών προδιαγραφών. 

Έλεγχος των υγειονομικών προδιαγραφών των μέσων 
μεταφοράς κρεάτων και λοιπών προϊόντων κρέατος, και 
των καταστημάτων διάθεσής τους. 

Έλεγχος των προδιαγραφών, που πρέπει να πληρούν 
απά υγειονομικής πλευράς, των μέσων συσκευασίας των 
κρεάτων, των επεξεργασμένων κρεάτων και των προϊό¬ 
ντων κρέατος, καθώς και των μέσων και μεθόδων σφρά¬ 
γισης και επισήμανσης αυτών. 

Έλεγχος μεθάδων κοπής των σφαγίων ζώων σε τεμάχια 
χονδρικής και λιανικής πώλησης, ανάλογα με την ποιοτι¬ 
κή κατηγορία τους και τον προορισμά διάθεσής τους. 

Έρευνα και μελέτη παραμέτρων υγειονομικής βελτίω¬ 
σης του παραγόμενου κρέατος και ενημέρωση των πα¬ 
ραγωγικών τάξεων. 

Μέριμνα για την ενημέρωση των επαγγελματιών κρέα¬ 
τος και προϊόντων κρέατος, σε θέματα υγιεινής και ποιό¬ 
τητας του κρέατος, δια μέσου των Σχολών Επαγγελμά¬ 
των Κρέατος. 

Παρακολούθηση των διεθνών εξελίξεων πάνω στον υγει¬ 
ονομικό έλεγχο των κρεάτων και των προϊάντων κρέατος. 

Έλεγχος των προϊάντων αρμοδιάτητας του Γ ραφείου, 
απά την παραγωγή μέχρι την κατανάλωση. 

Έλεγχος τήρησης των σταθεροτύπων και των μικρο¬ 
βιολογικών ιστολογικών φυσικοχημικών προδιαγραφών 
για τον έλεγχο της υγιεινής κατάστασης των προϊόντων 
κρέατος. 

Μέριμνα για την μετεκπαίδευση, στην ημεδαπή και αλ¬ 
λοδαπή, ειδικών, για την απόκτηση εξειδικευμένων γνώ¬ 
σεων, που έχει σαν σκοπό την σωστή διενέργεια του υγει¬ 
ονομικού ελέγχου των πιο πάνω προϊόντων. 

Συμμετοχή στην αντιμετώπιση θεμάτων αρμοδιότητας 


του Γραφείου, στον τομέα συνεργασίας με διεθνείς ορ¬ 
γανισμούς. 

Αντιμετώπιση θεμάτων αρμοδιότητας του Γ ραφείου 
στα πλαίσια των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Σφαγείων και Λοιπών Εγκαταστάσεων 

Έλεγχος των υγειονομικών προδιαγραφών κατασκευ¬ 
ής, εξοπλισμού και λειτουργίας των σφαγείων, των πτη- 
νοσφαγείων, των ψυκτικών εγκαταστάσεων, των εργα¬ 
στηρίων τεμαχισμού κρέατος, των κρεαταγορών και των 
μονάδων επεξεργασίας υποπροϊόντων σφαγής, σε συ¬ 
νεργασία με αρμόδιες υπηρεσίες. 

Μέριμνα για την από υγειονομικής πλευράς χορήγηση 
ή ανάκληση αδειών ίδρυσης, επέκτασης και λειτουργίας 
των ανωτέρω εγκαταστάσεων. 

Έγκριση από υγειονομικής πλευράς των σφαγειοτεχνι- 
κών εγκαταστάσεων του Νομού, για διακίνηση και εξαγω¬ 
γή κρεάτων. 

Διενέργεια κρεοσκοπικού ελέγχου σε σφάγια ζώων, 
στα σφαγεία και πτηνοσφαγεία. 

Σύνταξη υγειονομικών κανονισμών οργάνωσης και λει- 
τουγίας των ανωτέρω εγκαταστάσεων, και παρακολού¬ 
θηση της εφαρμογής των κανονισμών αυτών. 

Μέριμνα για την εκπαίδευση των εργαζομένων τεχνιτών 
κρέατος στα σφαγεία, (εκδοροσφαγείς, κ.λπ.), για την κα¬ 
λή συντήρηση λειτουργίας, σε συνεργασία με αρμάδιες 
υπηρεσίες και φορείς. 

Αντιμετώπιση θεμάτων αρμοδιότητας του Γραφείου, 
στα πλαίσια των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων καιτων διεθνών 
οργανισμών. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Γάλακτος, Γαλακτοκομικών Προϊόντων, 

Αλιευμάτων, Μελιού και Λοιπών Προϊόντων 

Σύνταξη, συμπλήρωση, τροποποίηση των διοικητικών 
πράξεων για την τήρηση υγειονομικών προδιαγραφών 
του γάλακτος, των γαλακτοκομικών προϊόντων και ίδρυ¬ 
σης και λειτουργίας των εγκαταστάσεων επεξεργασίας 
και μεταποίησής τους. 

Έλεγχος τήρησης των υγειονομικών κανονισμών λει¬ 
τουργίας των βιομηχανιών-βιοτεχνιών και εργαστηρίων 
γάλακτος και γαλακτοκομικών προϊόντων. 

Έλεγχος των υγειονομικών μεθόδων θερμικής και άλ¬ 
λης τεχνολογικής επεξεργασίας του γάλακτος, μεταποί¬ 
ησής του και παρασκευής γαλακτοκομικών προϊάντων. 

Έλεγχος τήρησης των μικροβιολογικών σταθεροτύ¬ 
πων, των βιοχημικών προδιαγραφών, των τοξικολογικών 
κριτηρίων, (κατάλοιπα φαρμακευτικών και άλλων ουσιών 
και άλλων παραμέτρων). 

Οργάνωση του υγειονομικού ελέγχου του γάλακτος και 
των γαλακτοκομικών προϊόντων στην παραγωγή, επεξερ¬ 
γασία, τυποποίηση και συντήρηση, διακίνηση και διάθεση. 

Έλεγχος τήρησης των υγειονομικών προδιαγραφών 
των μέσων μεταφοράς και συσκευασίας του γάλακτος και 
των προϊόντων του. 

Κατάρτιση προγραμμάτων εκπαίδευσης-επιμόρφωσης 
των υπαλλήλων και ενδιαφεράμενων φορέων αρμοδιάτη¬ 
τας του Γ ραφείου, και η παρακολούθηση εφαρμογής των 
προγραμμάτων αυτών. 

Άσκηση των ίδιων αρμοδιοτήτων που αναφέρονται στο 
γάλα και τα γαλακτοκο μικά προϊόντα και το μέλι και τα λοι¬ 
πά ζωικά τρόφιμα. 

Έκδοση, συμπλήρωση, τροποποίηση των απαραίτητων 
διοικητικών πράξεων, με σκοπά την προστασία του κατα¬ 
ναλωτή απά πλευράς υγιεινής των αλιευμάτων και των 
προϊάντων τους. 
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Έλεγχος τήρησης των κανόνων υγειονομικού ελέγχου 
των αλιευμάτων, καθώς και εφαρμογή των κανόνων αυτών, 
για όλα τα στάδια της εμπορίας τους, ήτοι από το στάδιο 
της αλίευσής τους ως το στάδιο του τελικού καταναλωτή. 

Οργάνωση της εφαρμογής του υγειονομικού ελέγχου, 
της ταυτοποίησης των ειδών σε όλα τα αλιεύματα, τους 
βατράχους, χελώνες, σαλιγκάρια, καθώς και στα προϊό¬ 
ντα των παραπάνω ειδών, κατά την εισαγωγή και εξαγω¬ 
γή, παραγωγή και διακίνηση, συντήρηση και επεξεργα¬ 
σία, διάθεση και κατανάλωσή τους 

Έλεγχος τήρησης των άρων και των προδιαγραφών 
που πρέπει να τηρούν απά υγειονομικής πλευράς οι 
ιχθυόσκαλες, τα εργαστήρια ή εργοστάσια παρασκευής, 
συντήρησης και μεταποίησης, καθώς και οι χώροι διάθε¬ 
σης των παραπάνω προϊάντων. 

Λήψη υγειονομικών μέτρων βελτίωσης και ανάπτυξης 
της μεταφοράς, συσκευασίας, συντήρησης, τυποποίη¬ 
σης και επεξεργασίας των αλιευμάτων. 

Μέριμνα για την απά υγειονομικής άποψης έγκριση 
άδειας ίδρυσης και λειτουργίας των εργαστηρίων ή ερ¬ 
γοστασίων συντήρησης, παρασκευής και επεξεργασίας, 
ιχθυσκαλών και χώρων πώλησης των αλιευμάτων, και χο¬ 
ρήγηση τεχνικών-υγειονομικών οδηγιών προς τους μελε¬ 
τητές των παραπάνω μονάδων. 

Εισήγηση για την χορήγηση Κωδικού Αριθμού στις πα¬ 
ραπάνω μονάδες απά το Υπουργείο Γεωργίας. 

Έλεγχος τήρησης των σταθεροτύπων και των μικρο¬ 
βιολογικών, ιστολογικών, βιοχημικών, βιολογικών και φυ¬ 
σικοχημικών προδιαγραφών, για τον έλεγχο της υγιεινής 
και ποιότητας των αλιευμάτων και των προϊόντων τους. 

Παρακολούθηση των ρυπάνσεων και μολύνσεων των 
υδατοσυλλογών του Νομού, και εισήγηση λήψης μέτρων 
προστασίας της υγιεινής των αλιευμάτων και της δημό¬ 
σιας υγείας. 

Κατάρτιση προγραμμάτων εκπαίδευσης και επιμόρφω¬ 
σης των υπαλλήλων και των ενδιαφερομένων φορέων, σε 
θέματα αρμοδιότητας του Γραφείου, προώθησή τους για 
έγκριση, και παρακολούθηση της εφαρμογής τους. 

Έλεγχος των προϊόντων αρμοδιότητας του Γ ραφείου, 
από την παραγωγή μέχρι την κατανάλωση. 

19.4. Κτηνιατρικό Κέντρο Καστοριάς, (ΤΜΗΜΑ) 

Στο Νομό Καστοριάς, και κάτω απά την εποπτεία της Δι¬ 
εύθυνσης Κτηνιατρικής, λειτουργεί το Κτηνιατρικά Κέ¬ 
ντρο Καστοριάς, με τις αρμοδιάτητες των Τμημάτων της 
Διεύθυνσης Κτηνιατρικής, εφαρμόσιμες από το αντίστοι¬ 
χο Γ ραφείο, κατά διοικητική περιοχή, ως εξής: 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Α 

Το Γ ραφείο Α έχει ως περιοχή ευθύνης τους Δήμους Κα¬ 
στοριάς, Αγίων Αναργύρων, Βιτσίου, Κορεστείων, Μα- 
κεδνών και Κλεισούρας. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Β 

Το Γραφείο Β έχει ως περιοχή ευθύνης τους Δήμους 
Ορεστίδος και Ίωνος Δραγούμη. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Γ 

Το Γραφείο Γ έχει ως περιοχή ευθύνης τους Δήμους 
Αγίας Τριάδας, Αλιάκμονα, Ακριτών, Νεστορίου, και τις 
Κοινότητες Αρρενών, Γράμμου και Καστρακίου. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Δ 

Το Γ ραφείο Δ έχει ως αρμοδιάτητα την γραμματειακή 
υποστήριξη του Κτηνιατρικού Κέντρου. 

19.5. Κτηνιατρικός Σταθμάς Γουνοφόρων Ζώων, (ΤΜΗ¬ 
ΜΑ) 

Έλεγχος της υγείας των γουνοφόρων ζώων. 


Αναλύσεις τρσφών ζωικής προέλευσης. 

Αναλύσεις υδάτων διαβίωσης γσυνσφόρων ζώων. 

Μελέτες και έρευνες για την γενετική βελτίωση των 
γουνοφόρων ζώων και φροντίδα για την εφαρμογή και 
υλοποίησή τους. 

19.6. ΓΡΑΦΕΙΟ Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Πρσγραμματισμάς ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπσγραφή 
τσυς από τσ Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικσύ. 

Πρσγραμματισμάς υπηρεσιακών μετακινήσεων υπαλ¬ 
λήλων και ενημέρωση τσυ γραφείσυ κίνησης όταν απαι¬ 
τείται όχημα, με την υπσβολή δελτίσυ θεωρημένου από 
τον Προϊστάμενο της Διεύθυνσης. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρσυσίας των 
εργαζάμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστσλή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υπσστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτσυργία της Δ/νσης. 

Μέριμνα και παρακσλσύθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Διαχείριση υλικών και τακτσπσίηση των πάσης φύσεως 
δαπανών. 

Τήρηση βιβλίσυ Εσόδων-Εξόδων, σύνταξη καταστάσε¬ 
ων Φ.Π.Α. και απάδοση αυτού. 

Σύνταξη καταστάσεων οδοιπορικών εξόδων, ημερή¬ 
σιων εκτός έδρας αποζημιώσεων και καταστάσεων υπε¬ 
ρωριών των υπαλλήλων της Διεύθυνσης, και απσστολή 
τσυς στην Διεύθυνση Οικονσμικών. 

Αντιμετώπιση θεμάτων αρμοδιάτητας του Τμήματος 
στα πλαίσια της Ευρωπαϊκής Ένωσης. 

19.7. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληρσφσρικής Υποστήριξης 

Μεταφσρά όλων των στσιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τσυς. 

Χειρισμάς άλωντων Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Αειτσυργία τσυ Ηλεκτρσνικσύ Πρωτσκάλλσυ, τσυ Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-ιπαίΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλσγή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υπσβσλή σχετικών πρστάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Πρσσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληρσφάρησης της Δ/νσης Δι- 
σίκησης-Πρσσωπικού, για τσν σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 20 

Αρμοδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΥΓΕΙΑΣ-ΠΡΟΝΟΙΑΣ 

20.1. ΤΜΗΜΑ Δημόσιας Υγείας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Υγεισνομικσύ Ελέγχου 

* Εφαρμογή του υγειονομικού κανονισμού και των υγει¬ 
ονομικών διατάξεων, κατά το μέρος αυτών που αφορούν 
τη Δημάσια Υγεία. 

* Υγειονομικός έλεγχος καταστημάτων, εργαστηρίων & 
εργοστασίων τροφίμων και ποτών, επιχειρήσεων επεξερ¬ 
γασίας ζωικών προϊόντων, και λοιπών επιχειρήσεων - 
εγκαταστάσεων, οι συνθήκες λειτσυργία των οπσίων είναι 
δυνατόν να επιδράσσυν δυσμενώς στη δημόσια υγεία. 
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* Υγειονομικός έλεγχος νοσηλευτικών ιδρυμάτων 

* Υγειονομικός έλεγχος τροφίμων και ποτών 

* Δειγματοληψίες ποτών και τραφίμων. 

* Υγειονομικός έλεγχος μεταφορικών μέσων και συνερ¬ 
γείων αυτοκινήτων. 

* Έλεγχος υγιεινής και ασφάλειας των εργαζομένων. 

* Έλεγχος και προστασία των δημόσιων χώρων από 
δραστηριότητες που θέτουν σε κίνδυνο τη δημόσια 
υγεία. 

* Υγειονομικός έλεγχος εγκαταστάσεων - επιχειρήσεων 
παροχής υπηρεσιών (ξενοδοχεία, αίθαυσες δημοσίων θε¬ 
αμάτων, κολυμβητικών δεξαμενών κ.λ.π.) 

* Υγειονομικάς έλεγχος πτηνοκτηνοτροφικών εγκατα¬ 
στάσεων, εγκαταστάσεων διατήρησης οικοσίτων ζώων & 
πτηνών, εγκαταστάσεις διατήρησης κατοικίδιων ζώων, 
σφαγείων και λοιπών παρόμοιων επιχειρήσεων. 

* Υγειονομικός έλεγχος δημοσίων και ιδιωτικών χώρων 
σε περιπτώσεις δημιουργίας ανθυγιεινών εστιών. 

* Υγειονομικός έλεγχος κάθε δραστηριάτητας, η οποία 
ενδέχεται να δημιουργεί κίνδυνο στη δημάσια υγεία. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Έκδοσης Αδειών 

* Έλεγχος και γνωμοδάτηση επί θεμάτων έκδασης αδει¬ 
ών ίδρυσης και λειτουργίας: 

Α. Καταστημάτων και επιχειρήσεωντροφίμων και πατών 

Β. Κτηνατροφικών εγκαταστάσεων και επιχειρήσεων 
επεξεργασίας ζωικών προϊόντων 

Γ. Επιχειρήσεων παροχής υπηρεσιών (ξενοδοχεία, επι¬ 
χειρήσεις δημοσίων θεαμάτων, κολυμβητικών δεξαμενών 
κ.λ.π.) 

Δ. Κατασκηνωτικών χώρων, θερέτρων. 

Ε. Αειτουργίας μουσικών οργάνων απά λοιπά καταστή¬ 
ματα 

ΣΤ. Κάθε επιχείρησης ή εγκατάστασης για την ίδρυση 
και λειτουργία της οποίας απαιτείται έκδοση άδειας ίδρυ¬ 
σης και λειτουργίας και κάθε δραστηριάτητας για την 
άσκηση της οποίας απαιτείται αντίστοιχη άδεια. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Προγραμματισμού-Οργάνωσης και Εκτέ¬ 
λεσης Προγραμμάτων Δημάσιας Υγείας 

* Οργάνωση και εκτέλεση προγραμμάτων ανθελονο¬ 
σιακού αγώνα. 

* Οργάνωση και επίβλεψη απολυμάνσεων, μυοκτονιών, 
εντομοκτονιών. 

* Υγειονομική διαφώτιση του κοινού σε θέματα δημό¬ 
σιας υγείας 

* Έκδοση τοπικών υγειονομικών διατάξεων που ρυθμί¬ 
ζουν θέματα δημάσιας υγείας. 

* Οργάνωση και εκτέλεση προγραμμάτων που αφο¬ 
ρούν στην προαγωγή της δημόσιας υγείας 

* Επιδημιολαγικές έρευνες 

20.2. ΤΜΗΜΑ Υγιεινής και Προστασίας Περιβάλλοντος 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Ελέγχου-Προστασίας Περιβάλλοντος 

* Εφαρμογή του υγειονομικού κανονισμού και των υγει¬ 
ονομικών διατάξεων κατά το μέρος αυτών, που αφορά 
την προστασία και αναβάθμιση του περιβάλλοντος 

* Έλεγχος των πάσης φύσεως δραστηριοτήτων, οι 
οποίες είναι δυνατάν να προκαλούν ρύπανση και κατ? 
επέκταση υποβάθμιση του περιβάλλοντος 

* Έλεγχος των πάσης φύσεως εγκαταστάσεων από τη 
λειτουργία των οποίων μπορεί να προκαλείται οποιασδή- 
ποτε μορφής ρύπανση του περιβάλλοντος 

* Έλεγχος της ποιότητας των νερών, τα οποία χρησιμο¬ 
ποιούνται ως αποδέκτες επεξεργασμένων λυμάτων ή 
αποβλήτων 


* Έλεγχος της ποιότητας του υδάτινου δυναμικού και 
λήψη μέτρων για την αναβάθμισή της. 

* Έλεγχος χώρων υγειονομικής ταφής απορριμμάτων 

* Έλεγχος εγκαταστάσεων επεξεργασίας και διάθεσης 
υγρών αποβλήτων και λυμάτων 

* Έλεγχος της συλλογής, μεταφοράς και τελικής διά¬ 
θεσης πάσης φύσεως βιομηχανικών αποβλήτων. 

* Αήψη μέτρων για την προστασία του περιβάλλοντος 
απά πάσης φύσεως ρυπάνσεις, οι οποίες προκαλούνται 
απά οποιαδήποτε δραστηριότητα. 

* Διενέργεια ηχομετρήσεων για τη διαπίστωση ηχορύ¬ 
πανσης από κάθε μαρφής δραστηριότητα, περιλαμβανο- 
μένης και της χρήσης μουσικών οργάνων. 

* Αντιμετώπιση πάσης φύσεως περιβαλλοντικών προ¬ 
βλημάτων. 

* Υγειονομικάς έλεγχος και λήψη μέτρων για την προ¬ 
στασία της ποιάτητας του πάσιμου νερού και των συστη¬ 
μάτων ύδρευσης. 

* Δειγματοληψίες πόσιμου νερού και εμφιαλωμένων νε¬ 
ρών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Μελετών-Προγραμματισμού-Έκδοσης 
Αποφάσεων 

* Έκδοση τοπικών υγειονομικών διατάξεων, σχετικών 
με την προστασία του περιβάλλοντος 

* Εγκρίσεις μελετών επεξεργασίας και διάθεσης υγρών 
αποβλήτων, τα οποία πραέρχονται απά πάσης φύσεως 
δραστηριάτητες 

* Εγκρίσεις μελετών επεξεργασίας και διάθεσης αστι¬ 
κών λυμάτων και αποβλήτων 

* Γνωμοδοτήσεις σε θέματα ίδρυσης και λειτουργίας 
χώρων υγειονομικής ταφής απορριμμάτων 

* Γνωμοδοτήσεις σε θέματα ίδρυσης και λειτουργίας 
κοιμητηρίων 

* Έκδοση αποφάσεων καθορισμού ανώτερης τάξης 
χρήσης επιφανειακών νερών 

* Γνωμαδάτηση σε θέματα διαχείρισης και διάθεσης τα¬ 
ξικών αποβλήτων, ορυκτελαίων. 

* Γνωμοδότηση για θέματα εγκατάστασης πλανοδίων 
νομάδων. 

* Εφαρμογή προγραμμάτων για την περιβαλλαντική 
πραστασία και την πρόληψη επιβλαβών περιβαλλοντικών 
επιπτώσεων 

20.3. ΤΜΗΜΑ Υγείας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Προστασίας και Πρααγωγής Υγείας 

Προγραμματισμός και διενέργεια επιδημιολογικών 
ερευνών, συγκέντρωση και επεξεργασία στατιστικών 
στοιχείων των κάθε είδους ασθενειών στο Νομό Καστο- 
ριάς. 

* Διαχείριση φαρμάκων χρονίων παθήσεων 

* Ναρκωτικά και ναρκωτικές ουσίες 

* Προστασία και προαγωγή της υγείας 

* Προληπτική ιατρική και οδοντιατρική 

* Υγιεινή μητράτητας, προσχολικής ηλικίας και σχαλι- 
κής ηλικίας 

* Σύναψη συμβάσεων με γιατρούς για υγειονομεία και 
αερουγειονομεία 

* Προστασία και προαγωγή της υγείας με την εκπόνηση 
πρσγραμμάτων προληπτικής ιατρικής και οδοντιατρικής, 
οικογενειακού προγραμματισμού, υγιεινής μητρότητας, 
βρεφικής, προσχολικής και οχολικής ηλικίας, προγραμ¬ 
μάτων χρονίων παθήσεων και ψυχικής υγιεινής και προ¬ 
γραμμάτων αντιμετώπισης των εξαρτητικών ουσιών. 

* Εκπόνηση προγραμμάτων κοινωνικής επανένταξης 
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χρονίως πασχόντων και προγραμμάτων οτεγαστικής 
προστασίας, και αποϊδρυματοποίησης χρονίως και ψυχι¬ 
κά πασχάντων 

* Εφαρμογή όλων των προγραμμάτων δημάσιας υγεί¬ 
ας, άπως εμβολιασμοί, πράληψη λοιμωδών νάσων, και 
αφροδισιακών νοσημάτων. 

* Οργάνωση εθελοντικής αιμοδοσίας. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Ελέγχου-Αδειών Άσκησης Επαγγέλματος 

Ιατρικών και Παρα'ίατρικών Επαγγελμάτων 

* Εποπτεία της λειτουργίας ιδιωτικών κλινικών, οδο¬ 
ντιατρείων, μικροβιολογικών και βιοχημικών εργαστη¬ 
ρίων, φαρμακείων, φαρμακαποθηκών, καταστημάτων 
οπτικών ειδών και ειδών για διαβητικούς, εργαστηρίων αι¬ 
σθητικών και οδοντοτεχνιτών, έλεγχος τήρησης της νο¬ 
μοθεσίας και επιβολή των προβλεπάμενων κυρώσεων. 

* Χορηγήσεις αδειών λειτουργίας εργαστηρίου ραδιοι- 
σοτάπων για ιατρικές εφαρμογές 

* Επιβολή κυρώσεων σε ιατρούς, οδοντιάτρους, κτη¬ 
νιάτρους και φαρμακοποιούς για παράβαση της νομοθε¬ 
σίας (για ναρκωτικά, δείγματα φαρμάκων, προϊάντα αρ- 
μοδιάτητας ΕΟΦ κ.λ.π.) 

* Κύρωση πτυχίων μαιών, αδελφών νοσοκάμωνκαι επι- 
σκεπτριών, και βοηθών φυσικοθεραπείας 

* Χορήγηση αδειών άσκησης επαγγέλματος υγείας (ια¬ 
τρών, οδοντιάτρων, οδοντοτεχνιτών, μαιών, αδελφών νο- 
σοκάμων και επισκεπτριών, βοηθών φυσικοθεραπείας, 
οπτικών, αισθητικών και ειδικάτητας κλινικής χημείας) 

* Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας ιδιωτικών 
κλινικών, οδοντιατρείων, μικροβιολογικών και βιοχημικών 
εργαστηρίων, φαρμακείων, φαρμακαποθηκών, καταστη¬ 
μάτων οπτικών ειδών, κατταστημάτων ειδών για διαβητι¬ 
κούς, εργαστηρίων αισθητικής, εργαστηρίων οδοντοτε- 
χνιτών, και εργαστηρίων φυσιοθεραπείας. 

* Καθιέρωση εφημερίας ιδιωτικών κλινικών και νοσοκο¬ 
μείων 

* Εποπτεία των ιατρικών, οδοντιατρικών και φαρμακευ¬ 
τικών συλλάγων, πλην των πανελληνίων. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Ιατροφαρμακευτικής Περίθαλψης 

* Παροχή νοσοκομειακής και εξωνοσοκομειακής περί¬ 
θαλψης σε ασφαλισμένου του δημοσίου (έκδοση βιβλια¬ 
ρίων ασθενείας, θεώρηση εγκρινομένων απά ιατρούς, ια¬ 
τρικών επισκέψεων, συνταγών και εντολών για παρακλινι- 
κές εξετάσεις, υπογραφή συμβάσεων με ιατρούς, 
φαρμακεία, κλινικές και νοσηλευτικά ιδρύματα, εισαγωγή 
στα νοσοκομεία ασφαλισμένων και δικαιούμενων δωρεάν 
περίθαλψης, ένσταση κατά γνωματεύσεων σε δευτερο¬ 
βάθμιες επιτροπές.) και επιβολή κυρώσεων για παραβά¬ 
σεις της νομοθεσίας. 

* Αήψη μέτρων σε θέματα ψυχικής υγείας, άπως έγκρι¬ 
ση εισαγωγής σε ψυχιατρικά ιδρύματα και δωρεάν νοση¬ 
λείας ασθενών. 

20.4.ΤΜΗΜΑ Πράνοιας 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Κοινωνικής Αρωγής 

Εφαρμογή προγραμμάτων προστασίας των οικονομικά 
αδυνάτων, των προσφύγων, των επαναπατριζάμενων, και 
η παροχή οικονομικής ενίσχυσης ή επείγουσας περίθαλ¬ 
ψης σε άτομα, οικογένειες ή κοινωνικές ομάδες που πε¬ 
ριέρχονται σε κατάσταση ανάγκης εξαιτίας κοινωνικών 
γεγονάτων ή φυσικών καταστροφών. 

Αγορά ή απαλλοτρίωση εκτάσεων για την κατασκευή 
κατοικιών και αναγνώριση δικαιούχων στεγαστικής συν¬ 
δρομής, (αστέγων απά θεομηνίες ή ατύχημα, προσφύ¬ 
γων, στεγαζάμενων σε δυσμενείς συνθήκες, κ.λπ.). 


Καθορισμάς των άρων και της διαδικασίας παραχώρη¬ 
σης ακινήτων σε δικαιούχους, έκδοση και ανάκληση πα- 
ραχωτηρίων, ρύθμιση των δάσεων και βεβαίωση των χρε¬ 
ών παλαιών και νέων προσφύγων, νομιμοποίηση ανωμα¬ 
λιών αγοραπωλησιών, και κάθε τι σχετικά με την 
ανταλλαγή και μεταβίβαση παραχωρηθέντων ακινήτων. 

Οικονομική ενίσχυση αυτοστεγαζάμενων, μίσθωση ή 
δωρεάν παραχώρηση ακινήτων κατά χρήση και κυριάτη- 
τα, ρύθμιση διαφάρων θεμάτων κοινωνικής κατοικίας και 
επιβολή κυρώσεων για παραβάσεις της Νομοθεσίας. 

Χορήγηση άδειας ίδρυσης και λειτουργίας ιδρυμάτων 
παιδικής πράνοιας σε Φυσικά ή Νομικά Πράσωπα. 

Ειδική αναγνώριση Σωματείων ως Φιλανθρωπικών. 

Έγκριση κληροδοτημάτων του Α.Ν.2039, μέχρι του πο¬ 
σού των δύο εκατομμυρίων δραχμών. 

Χορήγηση άδειας λειτουργίας Νομικών Προσώπων μη 
κερδοσκοπικού χαρακτήρα για ηλικιωμένους και Άτομα 
Με Ειδικές Ανάγκες, (Α.Μ.Ε.Α.), και άδειας λειτουργίας 
ιδιωτικών επιχειρήσεων για ανάλογους σκοπούς. 

Ανάληψη των χορηγούμενων οικονομικών ενισχύσεων 
σε φορείς κοινωνικής αντίληψης απά το προϊάν των Ειδι¬ 
κών Κρατικών Λαχείων. 

Δωρεάν διάθεση υλικών απά Ίδρυμα σε άλλο Ίδρυμα 
και μεταφορά αδιάθετων κεφαλαίων απά κρατικές επιχο¬ 
ρηγήσεις. 

Επιχορήγηση Ιδρυμάτων Κοινωνικής Πράνοιας, (γηρο¬ 
κομείων, θεραπευτηρίων χρονίων παθήσεων), για την 
αντιμετώπιση των δαπανών λειτουργίας τους. 

Χορήγηση αδειών διενέργειας εράνων, λαχειοφάρων 
και φιλανθρωπικών αγορών. 

Χορήγηση άδειας άσκησης επαγγέλματος Κοινωνικού 
Λειτουργού. 

Χορήγηση άδειας λειτουργίας και άδειας άσκησης επαγ- 
γέλματοςτεχνικού προσθετικών και ορθωτικών κατασκευών. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Παροχής Κοινωνικών Υπηρεσιών 

Εφαρμογή προγραμμάτων προστασίας της μητέρας 
και των παιδιών προσχολικής και σχολικής ηλικίας, μέρι¬ 
μνα για την ανάπτυξη θεσμών προστασίας και συμπαρά¬ 
στασης, (άπως οι ανάδοχες οικογένειες), και μέριμνα για 
την υιοθεσία των ανηλίκων. 

Εφαρμογή προγραμμάτων για την προστασία και κοινω¬ 
νικοοικονομική επανένταξη των μονογονικών οικογενειών. 

Εφαρμογή προγραμμάτων κοινωνικής και οικονομικής 
επανένταξης ευπαθών ομάδωντου πληθυσμού, δημιουρ¬ 
γία θεσμών συμβουλευτικής και ψυχολογικής υποστήρι¬ 
ξης των μελών τους, επαγγελματικές προσανατολισμάς, 
επαγγελματική κατάρτιση και τοποθέτηση σε θέσεις ερ¬ 
γασίας των ατάμων που αποκλείονται τάσο κοινωνικά άσο 
και απά την αγορά εργασίας. 

Προστασία των ατάμων που αποφυλακίζονται και έχουν 
άμεση ανάγκη βοήθειας για την οικονομική και κοινωνική 
τους επανένταξη, και δημιουργία προγραμμάτων κατάρ¬ 
τισης και επανακατάρτισης των αποφυλακιζάμενων. 

Εφαρμογή προγραμμάτων κοινωνικής υποστήριξης 
της τρίτης ηλικίας και δημιουργία θεσμών συμβουλευτι¬ 
κής και ψυχολογικής υποστήριξης των μελών της. 

Η προστασία των Α.Μ.Ε.Α. μέσω της κοινωνικής και οι¬ 
κονομικής τους ένταξης και επανένταξης. 

Εφαρμογή προγραμμάτων προστατευάμενων εργα¬ 
στηρίων και κέντρων επαγγελματικής κατάρτισης για τα 
Α.Μ.Ε.Α., και οργάνωση θεσμών επαγγελματικού προσα¬ 
νατολισμού και επαγγελματικής τοποθέτησης των 
Α.Μ.Ε.Α. 




21898 


ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Εποπτείας και Ελέγχου 

Ορισμός μελών του Διοικητικού Συμβουλίου των Ταμεί¬ 
ων Πρόνοιας και Προστασίας Πολυτέκνων. 

Εποπτεία και έλεγχος της νόμιμης λειτουργίας των Οι¬ 
κοδομικών Συνεταιρισμών. 

Επσπτεία ιδρυμάτων κοινωνικής πρόνοιας, (γηροκομεί¬ 
ων, θεραπευτηρίων χρονίων παθήσεων, κ.λπ.). 

Επσπτεία Νσμικών Πρσσώπων μη κερδσσκοπικού χα¬ 
ρακτήρα για ηλικιωμένσυς και Α.Μ.Ε.Α., φιλανθρωπικών 
και κσινωφελούς χαρακτήρα σωματείων και ιδρυμάτων 
και των ειδικών φιλανθρωπικών σωματείων. 

δ) ΓΡΑΦΕΙΟ Κοινωνικών Ασφαλίσεων και Ερευνών 

Διενέργεια κσινωνικών ερευνών για την στεγαστική κα¬ 
τάσταση τσυ πληθυσμσύ, την κατάσταση της οικσγένειας 
και των ευπαθών ομάδων τσυ πληθυσμού. 

Συνεργασία με τσ Γ ραφείο Παροχής Κοινωνικών Υπη¬ 
ρεσιών, για τσν σχεδίασμά κοινωνικών προγραμμάτων, 
και με την Δ/νση Προγραμματισμού για την εξασφάλιση 
των χρηματοδότησης των προγραμμάτων αυτών. 

20.5. ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΟ Δημόσιας Υγείας, (ΓΡΑΦΕΙΟ) 

* Έλεγχος και αναλύσεις (μικροβιολογικές και φυσικο¬ 
χημικές) δειγμάτων πόσιμου νερού. 

* Πάσης φύσεως αναλύσεις τροφίμων και ποτών. 

20.6. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Πρσγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπσγραφή 
τσυς από τσ Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικσύ. 

Πρσγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση τσυ γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υποβσλή δελτίσυ θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο της Διεύθνσης. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδσιπσρικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας απσζημιώσεων των 
υπαλλήλων της Διεύθυνσης και αποστσλή τσυς στην Δι¬ 
εύθυνση Οικσνομικών. 

Μέριμνα και παρακολσύθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστσλή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικσύ. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υπσστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτσυργία της Δ/νσης. 

Πληροφόρηση και ενημέρωση τωνπολιτών επί θεμάτων 
Υγείας και Πρόνοιας. 

20.7. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφσρά όλων των στσιχείωντης υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτσυργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιείΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλσγή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβσλή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Πρσσωπικού. 

Συνεργασία με τσ Γραφείσ Απλούστευσης Διαδικασιών 


του Τμήματος Διοίκησης & Πληρσφόρησης της Δ/νσης 
Δισίκησης-Προσωπικσύ, για τσν σχεδίασμά και την δια¬ 
μόρφωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπη¬ 
ρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 21 

Αρμσδιότητες ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ και ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

21.1. ΤΜ Η ΜΑ Πολιτισμού 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Πολιτιστικών Θεμάτων και Εκδηλώσεων 

Συντονισμός και υποστήριξη όλων των πολιτιστικών, εκ¬ 
κλησιαστικών, καλλιτεχνικών, παραδοσιακών καιλαογρα- 
φικών εκδηλώσεων πσυ λαμβάνουν χώρα στο Νομό Κα¬ 
στοριάς. 

Μέριμνα για την τόνωση και εμπέδωση της καλλιτεχνι¬ 
κής παιδείας του ΚαστοριανούΛαού, και κυρίως της Νεο¬ 
λαίας, με την διάδοση των σπσυδών στο θέατρο, τη μου¬ 
σική, τσ χορό, τον κινηματογράφο, τις εικαστικές τέχνες, 
τη φιλσλογία, την αρχαισλσγία και την λασγραφία. 

Εισήγηση προς τα Νομαρχιακά Όργανα, για την άσκη¬ 
ση των αρμοδιστήτων σε πσλιτιστικά θέματα που αποτε¬ 
λούν τοπικές υποθέσεις νσμαρχιακσύ επιπέδου, καθώς 
και τον αρμοδιοτήτων του Υπουργείου Πολιτισμού που 
έχουν μεταβιβαστεί στσυς Νομάρχες με το Π.Δ.347/1986, 
ή πρόκειται να μεταβιβαστούν στο μέλλον. 

Θέσπιση βραβείων, χορηγιών και άλλων μέσων για την 
ενθάρρυνση της ανάπτυξης των γραμμάτων και των τε¬ 
χνών στη Καστσριά, με παράλληλη επσπτεία και ενίσχυση 
Συλλόγων και Φορέων που επιδιώκουν αντίστοιχους σκο¬ 
πούς. 

Μελέτη των συναφών προς το βιβλίο προβλημάτων, και 
λήψη μέτρων με σκοπό την αύξηση της διάδσσης τσυ βι- 
βλίσυ στη Καστσριά, (ίδρυση και λειτσυργία βιβλιοθηκών, 
οργάνωση και λειτουργία Κέντρου Βιβλιογραφίας, χορή¬ 
γηση δωρεάν βιβλίων σε βιβλισθήκες, Ο.Τ.Α., Συλλόγους 
και Σωματεία, διοργάνωση εκθέσεων βιβλίου, ομιλιών 
από συγγραφείς, ημερίδων βιβλίου, παρουσιάσεις βι¬ 
βλίων, κ.λπ.).Συνεργασία για τα προαναφερόμενα με το 
Γραφείο Κλασσικής Βιβλιοθήκης του Τμήματος Πληρο¬ 
φόρησης της Διεύθυνσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Φρσντίδα για την παρακολούθηση της εφαρμσγής στη 
Καστσριά της Εθνικής και Κοινστικής Νομσθεσίας, καθώς 
και των διεθνών συμβάσεων, για την προστασία της πνευ¬ 
ματικής ιδιοκτησίας. 

Κτιριολογικός έλεγχσς των σχσλών καλλιτεχνικής εκ¬ 
παίδευσης και των μσυσικών εκπαιδευτηρίων. 

Χσρήγηση άδειας για ίδρυση ειδικής κατηγορίας κινη¬ 
ματογράφων αυτοκινήτων, (ΟΓίνβ Ιη ΟΙηβπια), και έλεγχος 
από τεχνική άποψη των κτιρίων ή χώρων για χρήση υπαί- 
θρισυ κινηματογράφσυ. 

β) ΓΡΑΦΕΙΟ Πολιτιστικής Κληρσνσμιάς και Μνημείων 

Μελέτη, αξισπσίηση, προβσλή και ενίσχυση άλων των 
πολιτιστικών, εκκλησιαστικών, καλλιτεχνικών, παραδσ- 
σιακών και λαογραφικών στοιχείων, που συγκροτούν την 
πολιτιστική και ιστσρική κληρονσμιάτης Καστσριάς. 

Έρευνα, καταγραφή, πρσστασία και ανάδειξη τσυ αρ- 
χαιολσγικσύ πλούτσυ τσυ Νομού Καστοριάς. 

Αρμοδιότητα για την επιβαλλόμενη κάθε φορά υπηρε¬ 
σιακή επικσινωνία και συνεργασία της Ν.Α. με τις υφιστά¬ 
μενες στο Νομό Καστοριάς ή τις αρμόδιες για την περι- 
φέρειά της Αρχαιολογικές Υπηρεσίες, (Εφορείες Προϊ¬ 
στορικών και Κλασσικών Αρχαιστήτων, Βυζαντινών 
Αρχαιοτήτων, Νεώτερων Μνημείων, κ.λπ.), τις λοιπές Κε¬ 
ντρικές Υπηρεσίες τσυ Υπουργείου Πολιτισμού, καθώς 
και παρακολούθηση των δραστηριοτήτων τους και εισή- 
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γηση για ενδεχόμενα επιβαλλόμενη παρέμβαση του Νο¬ 
μάρχη, της Ν.Ε. ή του Ν.Σ. 

Μέριμνα υπέρ των δημιουργών της καστοριανής λογο¬ 
τεχνικής παραγωγής και των συγγραφέων έργων που 
αναφέρονται στον πολιτισμό της αρχαίας, μεσαιωνικής 
και νεώτερης Καστοριάς, στη δημώδη ποίηση, το γλωσ¬ 
σικό θησαυρό, τα ήθη και έθιμα του Καστοριανού Λαού, 
καθώς και στην Καστοριανή Λαϊκή Τέχνη, 
γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Πολιτιστικής Γεωγραφίας 
Συλλογή στοιχείων της πολιτιστικής γεωγραφίας του Νο¬ 
μού, (πολιτιστικές εκδηλώσεις, φορείς και παραγωγοί πολι¬ 
τισμού , λαογραφικές και θρησκευτικές εκδηλώσεις, αρχαιο¬ 
λογικοί τόποι και μνημεία, εκκλησιαστική κληρονομιά, κ.λπ.), 
και δημιουργία αρχείου σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή. 

Την ίδρυση, λειτουργία και ανάπτυξη ιστορικών, εκκλη¬ 
σιαστικών, φιλολογικών και λαογραφικών αρχείων. 

Καταγραφή, παρακολούθηση και τόνωση της λαϊκής 
παράδοσης. 

Ίδρυση και λειτουργία Κέντρων παροχής πολιτιστικών 
υπηρεσιών. 

21.2. ΤΜΗΜΑ Τουρισμού 
α) ΓΡΑΦΕΙΟ Έρευνας και Μελετών 
Καταγραφή των τουριστικών δυνατοτήτων του Νομού 
Καστοριάς. 

Συγκέντρωση στοιχείων της υπάρχουσας τουριστικής 
υποδομής, (ξενοδοχεία, ξενώνες, ενοικιαζόμενα δωμά¬ 
τια, κ.λπ.) 

Καταγραφή του ανθρώπινου δυναμικού που ασχολείται 
επαγγελματικά με τον τουρισμό. 

Έρευνα και αξιολόγηση των στσιχείωνπου πρσκύπτουν 
από αυτή, για τις ανάγκες που υπάρχουν για έργα τουρι¬ 
στικής υποδομής. 

Σύνταξη σχετικών μελετών. 

Έρευνα, συγκέντρωση στοιχείων και σύνταξη μελετών 
για την ανάτττυξη κάθε μσρφήςτουρισμαύ στο Νομά Κα¬ 
στοριάς. 

Συλλογή στοιχείων γιατηντουριστική κίνηση στο Νομά, 
δημιουργία και τήρηση στσιχείων, εξαγωγή στατιστικών 
δεδομένων, σύνταξη σχετικών μελετών και υποβσλή προ¬ 
τάσεων για διαμόρφωση τουριστικής πολιτικής, 
β) ΓΡΑΦΕΙΟ Τουριστικής Ανάπτυξης 
Εισήγηση στα Νσμαρχιακά Όργανα των μέτρων και 
ενεργειών που επιβάλλονται για την ανάπτυξη του τουρι¬ 
σμού στο Νομό Καστοριάς. 

Εισήγηση για θέσπιση κινήτρων προς τους ενδιαφερό- 
μενους επιχειρηματίες τουριστικών εκμεταλλεύσεων. 

Εισήγηση για την θέσπιση τουριστικών αστυνομικών 
διατάξεων, και στενή συνεργασία με τις αστυνομικές και 
δικαστικές αρχές για την εφαρμογή και τον σεβασμά των 
διατάξεων αυτών. 

Εξυπηρέτηση και προώθηση των προγραμμάτων κοι¬ 
νωνικού τουρισμού. 

Εισήγηση για τον προσδιορισμά, την απάκτηση και την 
αξιοποίηση εκτάσεων κατάλληλων για τουριστική αξιο¬ 
ποίηση. 

Ανάληψη πρωτοβσυλιών γιατην εκτέλεση έργων τουρι¬ 
στικού ενδιαφέροντος. 

Συνεργασία με φορείς και ιδιώτες που ασχολούνται με 
τον τουρισμό, για διαμόρφωση κοινής τουριστικής πολι¬ 
τικής, προβολή των αιτημάτων τους, και προσπάθεια επί¬ 
λυσης των πρσβλημάτων πσυ αυτοί αντιμετωπίζουν. 

Διοργάνωση, σε συνεργασία με τον Ε.Ο.Τ. ή άλλους 
φορείςτουρισμού, σεμιναρίων και ειδικών μαθημάτων για 


τους απασχολούμενους με οποιονδήποτετράπο στο του- 
ρισμά. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ Τουριστικής Προβολής 

Μέριμνα για την συμμετοχή της Ν.Α. σε τουριστικές εκ¬ 
θέσεις, πανελλήνιου και διεθνούς ενδιαφέροντος. 

Φροντίδα για την εξασφάλιση θέσεων στις εκθέσεις αυ¬ 
τές, την συγκέντρωση και επεξεργασία του κάθε είδους 
υλικού που θα εκτεθεί. 

Έκδοση φυλλαδίων και βιβλίωντουριστικαύ περιεχομέ- 
ναυ γιατο Ναμά Καστοριάς, δημιουργία ηλεκτρονικής βά¬ 
σης τουριστικών δεδομένων. 

Φροντίδα για την τουριστική προβσλή του Νομού με 
ηλεκτρονικό τρόπο, ήτοι με την δημιουργία Ιστοσελίδας 
στα Διαδίκτυο, σε συνεργασία με το Τμήμα Πληροφόρη¬ 
σης της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικσύ, την παραγωγή 
και διάθεση ΟΟ-ΡΟΜ, κ.λ.π. 

Αποστολή έντυπου και ηλεκτρονικού διαφημιστικού 
υλικού τουριστικού περιεχομένου σε φορείς τουρισμού 
και τουριστικά γραφεία, τάσο στην Ελλάδα άσα και στο 
Εξωτερικό. 

Αποστολή παρόμοιου υλικού σε Σχολεία κάθε βαθμίδας 
σε όλη τη Χώρα, με σκοπό την πρόκληση διοργάνωσης εκ¬ 
δρομών στο Νομά Καστοριάς. Μέριμνα για εξασφάλιση 
ειδικών τιμών για σχολικές εκδρομές απά ξενοδοχεία, ξε¬ 
νώνες, εστιατόρια, κ.λπ. 

Πραβολή, σε συνεργασία με το Τμήμα Πολιτισμού, όλων 
των πολιτιστικών εκδηλώσεων που λαμβάνουν χώρα στο 
Νομό Καστοριάς, με σκοπά την προσέλκυση επισκεπτών. 

Παροχή κάθε είδους πληροφορίας τουριστικού περιε¬ 
χομένου που αφορά το Νομά Καστοριάς. 

Συνεργασία με το Τμήμα Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Πρσσωπικού, για λειτουργία και συνεχή ενημέ¬ 
ρωση των Ιπίο-ΚΙοεΚετης Ν.Α. 

21.3. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτσκόλλσυ εισερχσμένης-εξερχομένης αλ- 
ληλσγραφίας. 

Διακίνηση αλληλσγραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμάς ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποσταλή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης - Πρσσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων υπαλ¬ 
λήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν απαι¬ 
τείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου από 
τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στσιχείων πα¬ 
ρουσίας και απσστολή στη Δ/νση Δ/σης-Πρσσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία της Δ/νσης. 

21.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τους. 

Χειρισμάς όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκάλλου, του Ηλε- 
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κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-ιτιοίΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ροχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 22 

Αρμοδιότητες ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΑΓΡΟΦΥΛΑΚΗΣ 

Η Υπηρεσία της Αγροφυλακής λειτουργεί σύμφωνα με 
τις διατάξεις του Ν.Δ. 3030/1954, του Ν.Δ. 281/1969 και 
του Π.Δ.451/1974, όπως τροποποιήθηκαν και συμπληρώ¬ 
θηκαν μεταγενέστερα. Η Διοίκηση Αγροφυλακής λει¬ 
τουργεί σε επίπεδο Διεύθυνσης. 

22.1. ΔΙΟΙΚΗΣΗ Αγροφυλακής 

Διοίκηση και εποπτεία τον υπαλλήλων και οργάνων 
Αγροφυλακής. 

Μέριμνα για την εφαρμογή των Νόμων περί Αγροφυλα¬ 
κής και επιμέλεια για την λήψη των μέτρων που ενδείκνυ- 
νται και επιτρέπονται από το Νόμο για την παγίωση της 
αγροτικής ασφάλειας. 

Εισήγηση για την συγκρότηση Αγρονομικών Συμβου¬ 
λίων και έκδοση Αγρονομικών Διατάξεων. 

Πρόληψη και καταστολή των πυρκαγιών. 

Δίωξη των λαθρομεταναστών, σε συνεργασία με τις αρ¬ 
χές ασφαλείας. 

Στην άσκηση, γενικά, όλων των αρμοδιοτήτων, οι οποί¬ 
ες ορίζονται ειδικότερα στους Νόμους περί Αγροφυλα¬ 
κής και στα Διατάγματα και Αποφάσεις που έχουν εκδο- 
θεί σε εκτέλεση των Νόμων αυτών. 

α) ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαίΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

Στη Διοίκηση Αγροφυλακής υπάγονται τρία, (3), Αγρο- 
νομεία, τα οποία λειτουργούν σαν Τμήματα, και οι τομείς 
ευθύνης των οποίων καθορίστηκαν με την αριθ. 
992/24.11.1975 απόφαση του Νομάρχη Καστοριάς η 
οποία εκδόθηκε ύστερα από γνωμοδότηση του Εποπτι¬ 
κού Συμβουλίου Καστοριάς στην 7η Συνεδρίαση την 
14/11/1975, έχουν δε ως εξής: 

22.2. Αγρονομείο Καστοριάς Α', (ΤΜΗΜΑ) 

Ο τομέας ευθύνης του Αγρονομείου Καστοριάς Α', πε¬ 
ριλαμβάνει τις πρώην Κοινότητες Αγίας Κυριακής - Βασι- 


λειάδος - Βυσσινέας - Γέρμα - Δενδροχωρίου -Δισπηλιού 

- Ιεροπηγής - Καλοχωρίου - Κορομηλέας - Κορησού -Λεύ¬ 
κης -Λιθιάς- Μαυροχωρίου -Μελισσοτόπου - Μεσοποτα¬ 
μίας - Μεταμόρφωσης - Οινόης - Οξυάς- Πολυκεράσου - 
Πολυκάρπης - Σιδηροχωρίου -Τσάκωνης - Τοιχίου - Χιλιο- 
δένδρου, και τους Δήμους Καστοριάς και Κλεισούρας. 

22.3. Αγρονομείο Καστοριάς Β', (ΤΜΗΜΑ) 

Ο τομέας ευθύνης του Αγρονομείου Καστοριάς Β', πε¬ 
ριλαμβάνει τις πρώην Κοινότητες Αγίου Αντωνίου - Αγίου 
Ηλία - Σπήλιου - Αμμουδάρας - Αμπελοκήπων - Ασπροκ- 
κλησιάς - Αυγής - Βογατσικού - Γάβρου - Κρανιώνα - Κω- 
σταραζίου - Λακκωμάτων - Μακροχωρίου - Μαυροκάμπου 

- Μελά - Μηλίτσας - Νοστίμου - Πενταβρύσου - Σπηλαίων 
-Χαλάρων, και τον πρώην Δήμο Αργους Ορεστικού. 

22.4. Αγρονομείο Νεστορίου, (ΤΜΗΜΑ) 

Ο τομέας ευθύνης του Αγρονομείου Νεστορίου, περι¬ 
λαμβάνει τις πρώην Κοινότητες Βράχου - Διποταμίας - 
Επταχωρίου - Καστανοφύτου - Κοτύλης - Κυψέλης - Κο- 
μνηνάδων - Λάγγας - Μελανθίου - Ομορφοκκλησιάς - Πτε¬ 
λέας - Πτεριάς - Χιονάτου - Χρυσής, τον πρώην Δήμο Νε¬ 
στορίου και την Κοινότητα Γράμμου. 

Οι αρμοδιότητες και των τριών Αγρονομείων ενάγονται 
σε θέματα που αφορούν: 

- Την φρούρηση των αγροτικών κτημάτων για την πρό¬ 
ληψη αδικημάτων σε βάρος των αγροτικών κτημάτων. 

- Την προνάκριση των αγροτικών αδικημάτων σε βαθμό 
πταίσματος και πλημμελήματος. 

- Στη δίωξη και εκδίκαση των αγροτικών αδικημάτων σε 
βαθμό πταίσματος. 

- Στην αστυνόμευση των αρδευτικών υδάτων. 

- Στην εισήγηση προς τα όργανα της Ν. Α. για τη χάραξη 
τοπικής αγροτικής πολιτικής. 

- Στην φροντίδα για την τήρηση της Νομοθεσίας σχετι¬ 
κής με τα αρχαιολογικά ευρήματα στην ύπαιθρο, καθώς 
και η συνδρομή προς τις Αστυνομικές Αρχές για την τή¬ 
ρηση της τάξεως γενικά στην ύπαιθρο, (καλλιέργεια ινδι¬ 
κής κάνναβης, κ.λπ.). 

- Στον έλεγχο της διακίνησης των αγροτικών και κτηνο- 
τροφικών προϊόντων στην ύπαιθρσ. 

- Στην συμμετοχή στις κατά τόπους επιτροπές για τις οι¬ 
κονομικές ενισχύσεις σε αγρότες και κτηνοτρόφους. 

ΑΡΘΡΟ 23 

Αρμοδιότητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΗΣ 

Στις αρμοδιότητες του Τμήματος ανήκει η εκτέλεση πό¬ 
σης φύσεως τοπογραφικών εργασιών, ήτοι: 

- Διανομές και ρυμοτομίες συνοικισμών. 

- Διανομές αγροκτημάτων. 

- Διαχωρισμός και παραχώρηση οικοπέδων και αγροτε¬ 
μαχίων. 

- Αποτυπώσεις. 

- Χαράξεις επί πάσης φύσεως τεχνικών έργων. 

- Προγράμματα της Ευρωπαϊκής Ένωσης, (Ολοκληρωμέ¬ 
νο Σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου, Τηλεπισκόπηση, κ.ά.). 

- Τοπογραφήσεις, κτηματογραφήσεις επί αναδασμών. 

- Σύνταξη νέων διαγραμμάτων αναδασμών. 

Οι παραπάνω αρμοδιότητες κατανέμονται στα παρακά¬ 
τω γραφεία, ως εξής: 

23.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Προγραμματισμού 

Προγραμματισμός όλων των αντικειμένων που ενάγο¬ 
νται στις αρμοδιότητες του Τ μήματος. 
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23.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Κτηματολογίου 

Σύνταξη και τήρηση τοπογραφικών πινάκων και δια¬ 
γραμμάτων για άλες τις αρμοδιάτητες του Τμήματος. 

23.3. ΓΡΑΦΕΙΟ Ελέγχου 

Έλεγχος εκτελεσθέντων και εκτελούμενων εργασιών 
άλων των αντικειμένων που ενάγονται στις αρμοδιάτητες 
του Τ μήματος. 

23.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Σχεδιαστηρίου 

Έκδοση αποσπασμάτων τοπογραφικών διαγραμμάτων 
που ενάγονται στην αρμοδιάτητες του Τ μήματος. 

23.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά άλωντωντεχνικών στοιχείων σε Η/Υ, και επε¬ 
ξεργασία τους. 

Χειρισμάς άλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκάλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει απά το 
Πράγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφάρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Πρσσωπικού, για τον οχεδιασμά και την διαμάρ- 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

23.6. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκάλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμάς ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους απά το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμάς υπηρεσιακών μετακινήσεων υπαλ¬ 
λήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης άταν απαι¬ 
τείται άχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου απά 
τον Προϊστάμενο του Τ μήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξά- 
δων και ημερήσιων εκτάς έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζάμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

ΑΡΘΡΟ 24 

Αρμοδιάτητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ και 
ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ 

24.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Αδειών Οδήγησης 

Χορήγηση αδειών οδήγησης, (αρχική έκδοση-επέκτα- 
ση-ανανέωση) 

Χορήγηση αδειών εκγυμναστών υποψηφίων οδηγών 
αυτοκινήτων, (Σχολές Οδηγών). 


Χορήγηση ειδικής άδειας οδήγησης ΤΑΞΙ, (αρχική-ανα- 
νέωση). 

Εξετάσεις υποψηφίων οδηγών αυτοκινήτων και δικύ- 
κλων. 

Εξετάσεις υποψηφίων για ειδική άδεια οδήγησης ΤΑΞΙ. 

24.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Αδειών Κυκλοφορίας Αυτοκινήτων 

Χορήγηση άδειας άσκησης επαγγέλματος μεταφορέα 

εμπορευμάτων και επιβατών εθνικών και διεθνών μετα¬ 
φορών. 

Χορήγηση άδειας άσκησης επαγγέλματος τεχνίτη αυ¬ 
τοκινήτων άλων των ειδικοτήτων, με ή χωρίς εξετάσεις. 

Χορήγηση αδειών κυκλοφορίας αυτοκινήτων Δ.Χ. και 
Ι.Χ., (αρχική χορήγηση-μεταβίβαση-ανανέωση λάγω 
οποιασδήποτε μεταβολής). 

Χορήγηση αδειών λειτουργίας μεταφορικών επιχειρή¬ 
σεων με φορτηγά αυτοκίνητα Δημάσιας Χρήσης, (Ι.Μ.Ε.). 

Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας συνεργείων 
αυτοκινήτων. 

Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας πρατηρίων 
υγρών καυσίμων και σταθμών αυτοκινήτων. 

Σχεδιασμάς, καθορισμάς άρων και προϋποθέσεων και 
ανάθεση της εκτέλεσης της αστικής και υπεραστικής επι¬ 
βατικής συγκοινωνίας που εξυπηρετεί το Νομά, η επο- 
πτεία και ο έλεγχάς της. 

Σχεδιασμάς του συγκοινωνιακού έργου και της λειτουρ- 
γίαςτων Ε.Δ.Χ. και του αριθμού των νέων Ε.Δ.Χ., η εποπτεία 
και ο έλεγχος τήρησης της Νομοθεσίας και των Κανονι¬ 
σμών, καθώς και η επιβολή προβλεπάμενων κυρώσεων. 

Εξετάσεις υποψηφίων για άδεια άσκησης επαγγέλμα¬ 
τος τεχνίτη αυτοκινήτων. 

Τεχνικάς έλεγχος και επιθεώρηση των αυτοκινήτων που 
προσέρχονται για έκδοση άδειας κυκλοφορίας. 

Ρύθμιση διαφάρων θεμάτων, (κυκλοφορίας οχημάτων, 
κ.λπ.), και η άσκηση εκτελεστικών αρμοδιοτήτων προβλε¬ 
πάμενων απά τη Νομοθεσία του Υπουργείου Μεταφορών 
και Επικοινωνιών. 

24.3. ΓΡΑΦΕΙΟ Επικοινωνιών 

Χορήγηση άδειας άσκησης επαγγέλματος ραδιοτεχνί- 
τη, κ.λπ. 

Χορήγηση αδειών ραδιοδικτύων ΟΒ, κ.λπ. 

Ρύθμιση θεμάτων επικοινωνιών εντάς των εδαφικών 
ορίων της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστσριάς, (ρα¬ 
διοσταθμών, σταθμών ασυρμάτων, δεκτών λήψης ραδιο- 
ανακοινώσεων, ειδικών ραδιοδικτύων, ασυρμάτων τηλε¬ 
φώνων και συσκευών). 

Χορήγηση αδειών για τα προαναφεράμενα. 

Έλεγχος τήρησης της Νομοθεσίας και η επιβολή των 
προβλεπάμενων κυρώσεων, καθώς καιη διευκάλυνσητης 
συνεργασίας και υπηρεσιακής επαφής του Νομάρχη με 
τις Νομαρχιακές Υπηρεσίες των οικείων Δημοσίων Επι¬ 
χειρήσεων του Ο.Τ.Ε. και των ΕΛ.ΤΑ., τάσο στα πλαίσια 
των διατάξεων του άρθρου 58, παρ.2, του Ν.2218/1994, 
άσο και πέραν αυτών. 

24.4. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκάλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμάς ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους απά το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 
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Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υπαβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξά- 
δων και ημερήσιων εκτάς έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρσυσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

24.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασίαταυς. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαίΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υπαβολή σχετικών πρατάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφάρησηςτης Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Πρσσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρανικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρε¬ 
σία. 

ΑΡΘΡΟ 25 

Αρμοδιότητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

25.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Αδειών Εργασίας Αλλοδαπών 

Χορήγηση άδειας εργασίας σε αλλοδαπούς, προκειμέ- 

νου να απασχοληθούν στη περιφέρεια του Νομού Καστο- 
ριάς.Η άδεια χορηγείται σύμφωνα με τις διατάξεις του 
Ν .2910/2001, όπως ισχύει. 

25.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Ρύθμισης Εργατικών Θεμάτων 

Επιβολή προστίμου σε εργοδάτη που δεν συμμορφώ¬ 
θηκε προς τις υποδείξεις που του έγιναν για την προστα¬ 
σία των εργαζσμένων από την χρήση βενζολίου. 

Επιβολή της ποινής του προστίμου σε εργοδότες βάσει 
εισήγησης της οικείας Συμβουλευτικής Επιτροπής. 

Μετάθεση της 24ωρης ανάπαυσης των μισθωτών γενι¬ 
κά των επιχειρήσεων θεάτρου απά τη Δευτέρα. 

Εξαίρεση επιχειρήσεων, εκμεταλλεύσεων, υπηρεσιών 
ή εργασιών γενικά, από τις διατάξεις περί ανάπαυσης κα¬ 
τά Κυριακή και κατά ημέρες αργίας. 

Ορισμάς άλλων εσρτών, έως πέντε το έτος, ως ημερών 
υποχρεωτικής ή προαιρετικής αργίας. 

Εξαίρεση απά την εκ περιτροπής Κυριακή αργία των 
εστιατορίων, ζαχαροπλαστείων, καφενείων, κ.λπ., που 
λειτουργούν ως εξοχικά. 

Χορήγηση αναπληρωματικής ανάπαυσης των μισθω¬ 
τών σε άλλη ημέρα εκτάς Κυριακής. 


Επέκταση της ανάπαυσης σε ημέρα Κυριακή και σε ημέ¬ 
ρες αργίας. 

Έγκριση ή απόρριψη των ομαδικών απολύσεων, που 
σχεδιάζονται απά τον εργοδότη, καθώς και η παράταση 
των διαβουλεύσεων μεταξύ εργαδότη και εργαζομένων. 

25.3. ΓΡΑΦΕΙΟ Κανονισμών Εργασίας, 

Ρυθμίσεων και Αδειών 

Επέκταση της δικαιοδοσίας των Επιτροπών Ρύθμισης 
Φορτοεκφορτώσεων Ξηράς, (Ε.Ρ.Φ.Ξ.), μέχρι τα άρια της 
δικαιοδασίαςτης Επιθεώρησης Εργασίας του Νομού Κα¬ 
στοριάς, καθώς και η επέκταση των διατάξεων περί φορ- 
ταεκφορτωτικών εργασιών στους Δήμους του Νομού. 

Καθορισμάς των ωρών έναρξης και λήξης της εργασίας 
των αρτεργατών 

Κύρωση Εσωτερικών Κανονισμών Εργασίας Επιχειρή¬ 
σεων, κατά τις διατάξεις του Ν.Δ.3789/1957. 

Έγκριση ή απόρριψη παραπόνων οργανώσεων εργαζσ- 
μένων κατά διατάξεων Κανονισμών Εργασίας, βάσει της 
παρ.3τσυ άρθρου 2 τσυ Ν.Δ. 3789/1957. 

Επέκταση της υποχρέωσης κύρωσης Εσωτερικών Κα¬ 
νονισμών Εργασίας και σε επιχειρήσεις, εκμεταλλεύσεις 
και εργασίες που απασχολούν προσωπικά κάτω των 70 
και άχι κάτω των 40 προσώπων. 

Εκδίκαση εφέσεων κατά ποινών, που επιβάλλονται 
στους εργαζόμενους με βάση τους Κανονισμούς Εργα¬ 
σίας που έχουν κυρωθεί κατά την διαδικασία τσυ 
Ν.Δ.3789/1957. 

Επέκταση της τήρησης Ημερολογίου Μέτρων Ασφαλεί¬ 
ας στις οικοδσμές και σε πάλεις κάτω των 10.000 κατσί- 
κων. 

Χορήγηση άδειας παρασκευής, εισαγωγής και γενικά 
εμπορίας διαλυτικών, αραιωτικών, διαβρωτικών, βερνι- 
κιών, νιτρογλυκερίνης και οξικής κυτταρίνης, καθώς και 
των βοηθητικών υλών που χρησιμοποιούνται στις βα- 
φές. 

Συγκρότηση Συμβουλίων και Επιτροπών αρμοδιότητας 
Υπουργείου Εργασίας και Κσινωνικών Ασφαλίσεων. 

Καθορισμός χρονικών ορίων λειτουργίας καταστημά¬ 
των φαρμακείων και επιχειρήσεων. 

Έκδοση απόφασης, όταν λόγω ειδικών κλιματολσγικών 
συνθηκών καθυστερεί η έναρξη της τυροκομικής περιό¬ 
δου, που να καθορίζει την έναρξη ανάλογα με τις τοπικές 
συνθήκες της περιφέρειας του Νομού Καστοριάς, χωρίς 
να είναι δυνατάν, σε καμμία περίπτωση, να περάσει το 
5μηνο. 

Χορήγηση Βιβλιαρίων Υγείας σταυς εκδοροσφαγείς. 

25.4. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκάλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Πρσγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπσγραφή 
τσυς απά το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμάς υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης άταν 
απαιτείται άχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδσιπσρικών εξά- 
δων και ημερήσιων εκτάς έδρας απσζημιώσεων των 
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υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

25.5. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Λειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ρεχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφάρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 26 

Αρμοδιότητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 
και ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ 

26.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Εκπαίδευσης 

Συγκρότηση Επιτροπής καταλληλότητας, επιλογής και 
εκτίμησης της αξίας οικοπέδου για ανέγερση διδακτηρί¬ 
ου, καθώς και επιλογής οικοπέδου μετά κτιρίου καταλλή¬ 
λου να χαρακτηρισθεί ως διδακτήριο. 

Απαλλοτρίωση οικοπέδων για τις ανάγκες σχολικής 
στέγης, καθώς και ανέγερση σχολικών κτιρίων 

Στέγαση των Περιφερειακών Υπηρεσιών του ΥΠ. Ε. Π .0. 
και με μίσθωση ακινήτων, καθώς και αντιμετώπιση των 
λειτουργικών δαπανών των υπηρεσιών αυτών. 

Μίσθωση ακινήτων για τη στέγαση δημόσιων σχολικών 
μονάδων, στέγαση και συστέγαση αυτών.Σε περίπτωση 
συστέγασης, καθορισμάς της αποκλειστικής χρήσης ορι¬ 
σμένων χώρων του διδακτηρίου απά κάθε σχολική μονά¬ 
δα, καθώς και της κοινής χρήσης των υπάλοιπων χώρων 
και των ωρώνλειτουργίαςτης κάθε συστεγαζόμενης σχο¬ 
λικής μονάδας. 

Διάθεση διδακτηρίου για άλλες χρήσεις κοινής ωφέλει¬ 
ας, ή για την πραγματοποίηση εκδηλώσεων κοινού ενδια¬ 
φέροντος. 

Συγκράτηση Νομαρχιακής Επιτροπής Παιδείας 

Έγκριση σχολικών εκδρομών στο εξωτερικό. 

Έγκριση σχολικών εκδρομών εσωτερικού. 

Διακοπή μαθημάτων λόγω έκτακτων συνθηκών ή επιδη¬ 
μικής νόσου. 

Δωρεάν μεταφορά και σίτιση μαθητών μουσικών γυ¬ 
μνασίων. 

Μεταφορά μαθητών απά τον τάπο διαμονής τους στο 
σχολείο φοίτησης. 

Εποπτεία και έλεγχος συλλόγων γονέων και κηδεμό¬ 
νων. 


Επιβολή κυρώσεων στους γονείς και κηδεμόνες που 
δεν εγγράφουν τα παιδιά τους στο σχολείο και αμελούν 
για την τακτική φοίτησή τους. 

Έγκριση για την εγκατάσταση, μεταφορά ή επισκευή 
τηλεφωνικών συνδέσεων, (κύριων, δευτερευουσών, πρό¬ 
σθετων, παράλληλων ή κερματοδεκτών), στα σχολεία και 
στις Περιφερειακές Υπηρεσίες του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Καθορισμάς των συνδιαλέξεων που επιτρέπονται κατά 
μήνα ανάτηλεφωνική σύνδεση. 

Έγκριση εγκατάστασης τηλετύπων, (ΤΕΛΕΞ), στις Υπη¬ 
ρεσίες Εκπαίδευσης 

Καθορισμάς των Σχολείων και των Περιφερειακών Υπη¬ 
ρεσιών του ΥΠ.Ε.Π.Θ. που δικαιούνται να πραγματοποι¬ 
ούν υπεραστικές τηλεφωνικές συνδιαλέξεις μέσω του 
Ο.Τ.Ε. 

Οργάνωση συναυλιών ή άλλων πολιτιστικών εκδηλώσε¬ 
ων για τους μαθητές. 

Διορισμάς και αντικατάσταση διοικητώντων Ιδρυμάτων 
και καθορισμάς των λεπτομερειών επωφελέστερης διά¬ 
θεσης των εσόδων των Κληροδοτημάτων έμμεσης δια¬ 
χείρισης που χορηγούν υποτροφίες. 

Αποδοχή δωρεάς αυτοκινήτων προς τα κάθε μορφής 
Ν.Π.Δ.Δ. και τις Υπηρεσίες αρμοδιάτητας ΥΠ.Ε.Π.Θ., και 
έγκριση της κυκλοφορίας αυτών των αυτοκινήτων. 

Έγκριση για οποιαδήποτε μίσθωση ιδιωτικού αυτοκινή¬ 
του δημάσιας χρήσης για μεταφορά προσώπων, υλικών, 
κ.λπ. 

Αντικατάσταση των κινητήρων αυτοκινήτων των Περι¬ 
φερειακών Υπηρεσιών του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

Έγκριση των εισηγήσεων της Νομαρχιακής Επιτροπής 
Παιδείας για τον καθορισμά των λειτουργικών δαπανών 
των σχολικών μονάδων. 

Έκδοση απόφασης για τη μεταβίβαση περιουσίας των 
σχολικών μονάδων στους Οργανισμούς Τοπικής Αυτοδι¬ 
οίκησης. 

Κάθε άλλη αρμοδιάτητα που θα ανατεθεί στη Ν.Α. 

Σε περίπτωση ίδρυσης και λειτουργίας στο Νομά Κα¬ 
στοριάς σχολικών μονάδων Εκκλησιαστικής Εκπαίδευ¬ 
σης, άσκηση των αρμοδιοτήτων με αριθμά 1-2,4, 6-9, 11 - 
12, 14, 17-18, 20-22 και 24 του άρθρου 1 του 
Π.Δ.161/2000. 

26.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Αθλητισμού 

Υποβολή αίτησης για έκπτωση των διοικήσεων, καθώς 
και μελών των διοικήσεων πρωτοβάθμιων σωματείων, 
πλην των σωματείων που μετέχουν σε πρωταθλήματα 
Εθνικών Κατηγοριών. 

Ασκηση εποπτείας και ελέγχου των πρωτοβάθμιων 
αθλητικών σωματείων, πλην των σωματείων που μετέ¬ 
χουν σε πρωταθλήματα Εθνικών Κατηγοριών. 

Δυνατότητα αναβολής οποιουδήποτε αγώνα για λό¬ 
γους δημόσιας τάξης, πλην των αγώνων των σωματείων 
που μετέχουν σε πρωταθλήματα των Εθνικών Κατηγο¬ 
ριών και αγώνων του Κυπέλλου Ελλάδας που διοργανώ- 
νονται από τις οικείες Ομοσπονδίες. 

Δικαίωμα αύξησης του αριθμού των προσκλήσεων των 
κάθε φύσεως αγώνων και αθλητικών εκδηλώσεων, που 
περιλαμβάνονται μάνο στα τοπικά πρωταθλήματα, και 
αγώνων Κυπέλλου Ελλάδας που διοργανώνονται απά τις 
οικείες τοπικές ενώσεις ή επιτροπές. 

Έγκριση συμμετοχής σωματείων σε αγώνες στο εξωτε- 
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ρικό, πληντων σωματείων που μετέχουν σε πρωταθλήμα¬ 
τα Εθνικών Κατηγοριών. 

Έγκριση για διοργάνωση διεθνών αγώνων στο εσωτε¬ 
ρικό από σωματεία, πληντων σωματείωνπου μετέχουν σε 
πρωταθλήματα Εθνικών Κατηγοριών. 

Απόφαση διορισμού φιλάθλων σε συμβούλια ή επιτρο¬ 
πές Διαιτητών. 

Καθορισμός ύψους του ποσού που δικαιούται ο καταγ- 
γέλων ενέργεια για παραποίηση αποτελέσματος αγώνων 
παντός αθλήματος ή παιδιάς, με εξαίρεση τις ιπποδρομίες. 

Παροχή άδειας λειτουργίας ιδιωτικής Σχολής Γυμνα¬ 
στικής, καθώς και η εποπτεία των Σχολών αυτών. 

Άδεια λειτουργίας των πόσης φύσεως αγωνιστικών χώ¬ 
ρων. 

Αποδοχή ή αποποίηση δωρεάς προς το Δημόσιο για την 
εκπλήρωση εκτέλεσης αθλητικών σκοπών. 

Απόφαση για την καταλληλότητα χώρου για την ίδρυση 
Ολυμπιακών, Εθνικών και Δημοτικών Γυμναστηρίων. 

Έγκριση για την ανταλλαγή ακινήτων των υπό μορφή 
Ν.Π.Δ.Δ. λειτουργούντων Γ υμναστηρίων. 

Έκδοση πράξης διαπίστωσης περιέλευσης στη Γενική 
Γραμματεία Αθλητισμού χώρων που ανήκουν σε σωμα¬ 
τεία, σε περίπτωση διάλυσης αυτών. 

Απόσπαση καθηγητών Φυσικής Αγωγής στα Γυμναστή- 
ρια. 

Έγκριση προϋπολογισμών και απολογισμών των υπό 
μορφή Ν.Π.Δ.Δ. λειτουργούντων Δημοτικών και Κοινοτι¬ 
κών Γ υμναστηρίων. 

Έγκριση των προϋπολογισμών των πρωτοβάθμιων 
αθλητικών σωματείων, (Ν.Π.Ι.Δ.). 

Διενέργεια οικονομικού και διαχειριστικού ελέγχου των 
υπό μορφή Ν.Π.Δ.Δ. λειτουργούντων Δημοτικών και Κοι¬ 
νοτικών Γ υμναστηρίων. 

Κατανομή των χορηγούμενων από τη Γενική Γραμμα¬ 
τεία Αθλητισμού πιστώσεων για αθλητικούς σκοπούς και 
σκοπούς της Νέας Γενιάς. 

Έγκριση δαπανών των Γ υμναστηρίων, πλην των δαπα¬ 
νών που αφορούν τεχνικά έργα και κύριος του έργου είναι 
η Γ ενική Γ ραμματεία Αθλητισμού. 

Καθορισμός αποζημίωσης των μελών των Διοικήσεων 
των υπό μορφή Ν.Π.Δ.Δ. λειτουργούντων Γυμναστηρίων 
για την μετακίνησή τους. 

26.3. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 


Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

26.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Αειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΝ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία μετά Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης 
Διοίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την δια¬ 
μόρφωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπη¬ 
ρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 27 

Αρμοδιότητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ Π.ΑΜ.-Π.Σ.Ε.Α. 

- ΠΟΑΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ 

Το Τμήμα Παλλαϊκής Άμυνας-Πολιτικής Σχεδίασης 
Εκτάκτου Ανάγκης, συνίσταται και λειτουργεί σύμφωνα 
με το άρθρο 16 του Ν.Δ. 17/1994, και διέπεται σε ότιαφο- 
ράτη διάρθρωση, τη λειτουργία καιτις αρμοδιότητέςτου, 
από τις κείμενες κάθε φορά ειδικές διατάξεις.Αρμόδιος 
και υπεύθυνος για την Πολιτική Σχεδίαση Εκτάκτου Ανά¬ 
γκης είναι ο Νομάρχης. 

27.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Π.ΑΜ.-Π.Σ.Ε.Α. 

- Κατάρτιση και τήρηση τοπικών σχεδίων οργάνωσης, 
κινητοποίησης και δράσης όλων των πολιτικών δυνάμε¬ 
ων, για την ικανοποίηση των αναγκώντης Εθνικής Άμυνας 
σε έκτακτη ανάγκη και σε πόλεμο. 

- Εξειδίκευση σχεδιασμού και προγραμματισμός οργά¬ 
νωσης και κινητοποίησης όλων των πολιτικών δυνάμεων 
με σκοπό την επιβίωση σε πόλεμο και την αντιμετώπιση 
εκτάκτων αναγκών σε ειρήνη. 

- Σχεδίαση και λήψη μέτρων εξασφάλισης των αναγκαί¬ 
ων υλικών εφοδίων. 

- Τήρηση στατιστικών στοιχείων του υφιστάμενου δυ¬ 
ναμικού αρμοδιότητας Π.Σ.Ε.Α., για την διενέργεια των 
απαιτούμενων προς τούτο απογραφών. 

- Ετοιμότητα εφαρμογής, σύμφωνα με το άρθρο 9, 
παρ.1, του Ν.Δ. 17/1974. 

- Συγκρότηση ομάδων εργασίας από υπαλλήλους, 
αξιωματικούς των Σωμάτων Ασφαλείας και του Πυροσβε¬ 
στικού Σώματος, για την μελέτη, εισήγηση και προγραμ¬ 
ματισμό επί διαφόρων θεμάτων Π.Σ.Ε.Α., (άρθρο 9, 
παρ.2, Ν.Δ.17/1974). 

- Επιβολή δεσμεύσεων και επιτάξεων μετά την κήρυξη 
της πολιτικής κινητοποίησης, σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις. 

- Λήψη προπαρασκευαστικών μέτρων για την χρησιμο¬ 
ποίηση των Φυσικών ή Νομικών Προσώπων σε περίπτωση 
κήρυξης πολιτικής κινητοποίησης, (άρθρο 20, παρ.4, 
Ν.Δ.17/1974). 
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- Επιβολή μέτρων μετά από έγκριση του Πρωθυπουρ¬ 
γού, σε περίπτωση κήρυξης πολιτικής κινητοποίησης, 
(άρθρο 21 Ν.Δ. 17/1974). 

- Επιτάξεις προς ικανοποίηση των αναγκών της Εθνικής 
Άμυνας, σε κατεπείγουσες περιπτώσεις και αφού κηρυ¬ 
χθεί πολιτική κινητοποίηση, (άρθρο 22 Ν.Δ. 17/1974). 

- Κήρυξη πολιτικής επιστράτευσης, μετά από απόφαση 
εξουσιοδότησης από τον Πρωθυπουργό, όταν κηρυχθεί 
πολιτική κινητοποίηση, (άρθρο 23 Ν.Δ.17/1974). 

Στο Νομάρχη υπάγονται επιχειρησιακώς σε καιρό πο¬ 
λέμου, ή σε έκτακτες περιπτώσεις σε περίοδο ειρήνης, οι 
Μονάδες Πολιτικής Άμυνας, (άρθρο 26, παρ. 4, 
Ν.Δ.17/1974). 

27.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Πολιτικής Προστασίας 

Άήψη μέτρων σχεδιασμού και εφαρμογής της πολιτικής 
προστασίας σε επίπεδο του Νομού Καστοριάς, προκειμέ- 
νου να αντιμετωπιστούν φυσικές, τεχνολογικές, ή άλλες 
καταστροφές, με την αξιοποίηση του ανθρώπινου δυνα¬ 
μικού και τη χρησιμοποίηση δημόσιων ή ιδιωτικών μέσων, 
με βάση τα πλαίσιο που καθορίζεται από τις διατάξεις του 
Ν.2344/1995. 

27.3. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων υπαλ¬ 
λήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν απαι¬ 
τείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου από 
τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

27.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Άειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαΙΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ρεχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Άπλούστευσης Διαδικασιών 
του Τ μήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 


φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρε¬ 
σία. 

ΆΡΘΡΟ 28 

Αρμοδιότητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ Κ.Τ.Ε.Ο. 

28.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Τεχνικού Ελέγχου 

Εκτέλεση του περιοδικού τεχνικού ελέγχου στα οχήμα¬ 
τα όλων των κατηγοριών, τα οποία έχουν άδεια κυκλοφο¬ 
ρίας. 

Χορήγηση Κάρτας Ελέγχου Καυσαερίων. 

Ευθύνη για την λειτουργία των σταθερών και κινητών 
συνεργείων και μονάδων ελέγχου καυσαερίων. 

Σύνταξη ενημερωτικών εγχειριδίων για θέματα τεχνι¬ 
κού ελέγχου οχημάτων. 

28.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Διαχείρισης-Γραμματεία 

Παραλαβή και διαχείριση υλικών και καρτών. 

Διαχείριση των κάθε είδους εντύπων. 

Προμήθεια και διαχείρηση αναλώσιμων υλικών. 

Τήρηση μητρώου μηχανολογικού και ηλεκτρονικού εξο¬ 
πλισμού, επίπλων, σκευών, κ.λπ. 

Προγραμματισμός του περιοδικού τεχνικού ελέγχου σε 
οχήματα όλων των κατηγοριών, τα οποία έχουν άδεια κυ¬ 
κλοφορίας. 

Έκδοση και διανομή ενημερωτικών δελτίων για το πε¬ 
ριεχόμενο του περιοδικού τεχνικού ελέγχου. 

Έκδοση Δελτίου Τεχνικού Ελέγχου Οχημάτων. 

Μέριμνα για συνεχή ενημέρωση επί των προδιαγραφών 
και μεθόδων που ορίζονται από κανονισμούς της Ευρω¬ 
παϊκής Ένωσης και εφαρμόζονται από άλλα Κράτη και 
διεθνείς Οργανισμούς, σχετικά με τον έλεγχο οχημάτων 
μεταφοράς επικίνδυνων υλικών και των υπερκατασκευών 
των οχημάτων αυτών 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων των 
υπαλλήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν 
απαιτείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου 
από τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τ μήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

28.3. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 

και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Άειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιείΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 
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Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης 
Διοίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την δια¬ 
μόρφωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπη¬ 
ρεσία. 

ΑΡΘΡΟ 29 

Αρμοδιότητες ΤΜΗΜΑΤΟΣ Ν.Ε.Λ.Ε. 

29.1. ΓΡΑΦΕΙΟ Προγραμμάτων & Σεμιναρίων 

Παροχή επαγγελματικής κατάρτισης σε όσους έχουν 

ανάγκη, σύμφωνα με κριτήρια και προτεραιότητες που 
προκύπτουν από τις ιδιαιτερότητες του Νομού Καστοριάς. 

Προώθηση ειδικών πειραματικών προγραμμάτων. 

Παρακολούθηση και βεβαίωση των προγραμμάτων που 
υλοποιούνται από τους επιμορφωτικούς φορείς που συμ¬ 
μετέχουν στη Ν.Ε.Α.Ε. 

Ευθύνη για την υλοποίηση των προγραμμάτων. 

Κάθε είδους θέμα που αναφέρεται στον Κανονισμό Αάί- 
κής Επιμόρφωσης, (ΦΕΚ794/31.12.1985, τ.Β'). 

29.2. ΓΡΑΦΕΙΟ Προγραμμάτων 

για Ειδικές Κοινωνικές Ομάδες 

Προγράμματα επιμόρφωσης ενηλίκων σε κοινωνικά, 
πολιτιστικά θέματα. 

Προγράμματα επαγγελματικής κατάρτισης ατόμων με 
ειδικές ανάγκες. 

Συμβολή στην επίλυση μορφωτικών προβλημάτων ιδι¬ 
αίτερων κοινωνικώνομάδων, όπως οι νέοι, οι γυναίκες, οι 
παλλινοστούντες, οι αναλφάβητοι. 

Ανίχνευση των αναγκών επιμόρφωσης με συμμετοχική 
έρευνα και διάλογο με τον λαό και τους φορείς του. 

Αξιοκρατική επιλογή των Επιμορφωτών και η συστημα¬ 
τική τους επιμόρφωση, τόσο στο αντικείμενο του καθε- 
νός, όσο και στην Παιδαγωγική Μεθοδολογία. 

29.3. ΓΡΑΦΕΙΟ Οικονομικής Διαχείρισης-Γραμματεία 

Οικονομική διαχείριση και ευθύνη για όλο το υλικό της 

Ν.Ε.Α.Ε. 

Μέριμνα και παρακολούθηση της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού. 

Διαχείριση εντύπων και υλικών. 

Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Υλοποίηση των αποφάσεων της Νομαρχιακής Επιτρο¬ 
πής Ααϊκής Επιμόρφωσης. 

Τήρηση πρωτοκόλλου εισερχομένης-εξερχομένης αλ¬ 
ληλογραφίας. 

Διακίνηση αλληλογραφίας, δακτυλογράφηση, αναπα¬ 
ραγωγή και διακίνηση εγγράφων. 

Προγραμματισμός ετήσιων αδειών των υπαλλήλων και 
αποστολή των σχετικών εντύπων, μετά την υπογραφή 
τους από το Δ/ντή, στη Δ/νση Δ/σης- Προσωπικού. 

Προγραμματισμός υπηρεσιακών μετακινήσεων υπαλ¬ 
λήλων και ενημέρωση του γραφείου κίνησης όταν απαι¬ 
τείται όχημα, με την υποβολή δελτίου θεωρημένου από 
τον Προϊστάμενο του Τμήματος. 


Σύνταξη καταστάσεων υπερωριών, οδοιπορικών εξό¬ 
δων και ημερήσιων εκτός έδρας αποζημιώσεων των 
υπαλλήλων του Τμήματος, και αποστολή τους στην Διεύ¬ 
θυνση Οικονομικών. 

Συγκέντρωση των ημερησίων δελτίων παρουσίας των 
εργαζόμενων, σύνταξη των παραστατικών στοιχείων πα¬ 
ρουσίας και αποστολή στη Δ/νση Δ/σης-Προσωπικού. 

Γ ενικά, κάθε γραμματειακή υποστήριξη για την εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του Τμήματος. 

29.4. ΓΡΑΦΕΙΟ Πληροφορικής Υποστήριξης 

Μεταφορά όλων των στοιχείων της υπηρεσίας σε Η/Υ, 
και επεξεργασία τους. 

Χειρισμός όλων των Προγραμμάτων που χρησιμοποιεί 
η υπηρεσία. 

Αειτουργία του Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου, του Ηλε¬ 
κτρονικού Ταχυδρομείου, (Ε-πιαίΙ), του Τηλεομοιοτυπι- 
κού, (Ραχ), και κάθε εφαρμογής που προκύπτει από το 
Πρόγραμμα Ηλεκτρονικής Διοίκησης. 

Έρευνα, μελέτη και συλλογή στοιχείων για τα απαραί¬ 
τητα στην υπηρεσία Προγράμματα Μηχανοργάνωσης, 
και υποβολή σχετικών προτάσεων στο Τμήμα Πληροφο¬ 
ρικής της Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού. 

Συνεργασία με το Γ ραφείο Απλούστευσης Διαδικασιών 
του Τμήματος Διοίκησης & Πληροφόρησης της Δ/νσης Δι- 
οίκησης-Προσωπικού, για τον σχεδίασμά και την διαμόρ¬ 
φωση ηλεκτρονικών εντύπων απαραίτητων στην υπηρεσία. 

ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟ 

ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ- 
ΒΑΘΜΟΑΟΓΙΟ-ΣΤΕΑΕΧΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Α 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ -ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΘΕΣΕΩΝ- 
ΒΑΘΜΟΑΟΓΙΚΗ ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΘΕΣΕΩΝ 

ΑΡΘΡΟ 30 
Θέσεις Προσωπικού 

Οι θέσεις των μονίμων υπαλλήλων της Νομαρχιακής 
Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, που διέπονται από τις διατά¬ 
ξεις του παρόντος Οργανισμού, καθώς και η υπηρεσιακή 
τους κατάσταση, καθορίζονται ως κατωτέρω, και κατα¬ 
τάσσονται στις κατηγορίες που αναφέρονται στο άρθρο 
1 του Ν. 1586/1986, σε συνδυασμό με τις διατάξεις του 
Π.Δ.194/1988, (άρθρο 23), του Π.Δ.22/1990, του 
Ν. 1943/1991, του Ν.2190/1994, του Ν.2527/1997 και του 
Π.Δ.50/2001, όπως ισχύουν. 

Ο Οργανισμός περιλαμβάνει τις Οργανικές Θέσεις Μο¬ 
νίμου Προσωπικού κατά Κατηγορίες, Κλάδους, Ειδικότη¬ 
τες και Βαθμούς, τις Θέσεις Προσωπικού Ειδικών Θέσε¬ 
ων, τις Θέσεις Προσωπικού με σχέση εργασίας Ιδιωτικού 
Δικαίου Αορίστου και Ορισμένου Χρόνο, και τις Θέσεις 
Προσωπικού με Μηνιαία Αντιμισθία. 

Η υπηρεσιακή κατάσταση, οι τρόποι πρόσληψης, τα 
προσόντα διορισμού, η διαδικασία τοποθέτησης και τα 
τυπικά προσόντα των θέσεων κατά Κατηγορία, των υπαλ¬ 
λήλων, καθορίζονται και διέπονται από τις διατάξεις του 
Υπαλληλικού Κώδικα, όπως ισχύουν. 

ΑΡΘΡΟ 31 

Κατάταξη θέσεων σε Κατηγορίες 

Οι θέσεις του προσωπικού που υπάγεται στις διατάξεις 
του παρόντος Οργανισμού, κατατάσσονται στις εξής Κα¬ 
τηγορίες: 
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Α) Κατηγορία Ειδικών Θέσεων, (Ε.Θ.) 

Β) Κατηγορία θέσεων Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης, 
(Π.Ε.) 

Γ) Κατηγορία θέσεων Τεχνολογικής Εκπαίδευσης, 
(Τ.Ε.) 

Δ) Κατηγορία θέσεων Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης, 
(Δ.Ε.) 

Ε) Κατηγορία Θέσεων Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης, 
(Υ.Ε.) 

ΑΡΘΡΟ 32 

Βαθμολογική διάρθρωση θέσεων 

1. Οιθέσειςτης Κατηγορίας Ε.Θ., κατατάσσονται στους 
Βαθμούς 1ο και 2ο. 

2. Οι θέσεις της Κατηγορίας Π.Ε., κατατάσσονται απά 
τονΔ', (Εισαγωγικάς Βαθμάς), έως και του Γενικού Διευ¬ 
θυντή, (Καταληκτικές Βαθμάς). 

3. Οι θέσεις της Κατηγορίας Τ.Ε., κατατάσσονται απά 


τον Δ', (Εισαγωγικές Βαθμάς), έως και του Διευθυντή, 
(Καταληκτικές Βαθμάς). 

4. Οι θέσεις της Κατηγορίας Δ.Ε., κατατάσσονται απά 
τονΔ', (Εισαγωγικές Βαθμάς), έως και τον Α', (Καταληκτι¬ 
κές Βαθμάς), και κατ’ εξαίρεση έως και τον Βαθμέ του Δι¬ 
ευθυντή, άπου προβλέπεται απά τις διατάξεις του παρά- 
ντος, σε περίπτωση έλλειψης υπαλλήλων των οικείων 
Κλάδωντων Κατηγοριών Π.Ε. και Τ.Ε. 

5. Οι θέσεις της Κατηγορίας Υ.Ε., κατατάσσονται απά 
τον Ε', (Εισαγωγικές Βαθμάς), έως και τον Β', (Καταληκτι¬ 
κές Βαθμάς). 

Τυχάν υπάλληλοι απάφοιτοι της Εθνικής Σχολής Δημά- 
σιας Διοίκησης έχουν σαν Εισαγωγικά Βαθμέ τον Β' και 
Καταληκτικά τον Βαθμέ του Γενικού Διευθυντή. 

Ο χράνος που απαιτείται για την προαγωγή των υπαλ¬ 
λήλων απά Βαθμού σε Βαθμέ, καθώς και η διαδικασία 
προαγωγής, καθορίζεται απά τις εκάστοτε ισχύουσες 
διατάξεις του Υπαλληλικού Κώδικα. 


ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β 

ΑΡΙΘΜΟΣ ΘΕΣΕΩΝ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ και ΚΛΑΔΟ 
ΑΡΘΡΟ 33 


Κλάδοι Κατηνοοία€ Π.Ε. 


Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών 

3 

Αγροτικής Οικονομίας και Ανάπτυξης 

1 

Αρχαιολόγων 

1 

Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

4 

Βιολόγων 

2 

Γ εωλόγων 

2 

Γεωπονικής Βιοτεχνολογίας 

1 

Γ εωπόνων 

22 

Γ εωτεχνικών 

1 

Διαχείρησης Περιβάλλοντος και Φυσικών Πόρων 

1 

Διοικητικού Εμπορικού 

1 

Διοικητικού Οικονομικού 

12 

Εδαφομηχανικής 

1 

Εικαστικών Σπουδών 

1 

Επικοινωνίας-Μ.Μ.Ε. 

1 

Επιστήμης και Τεχνολογίας Τροφίμων 

1 

Επιστήμης και Τεχνολογίας Υλικών 

1 

Επιστήμης Περιβάλλοντος 

3 

Επιστήμης των Υπολογιστών 

3 

Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

2 

Ιατρών Παθολόγων 

1 

Ιατρών Υγειονολόγων 

1 

Ιστορικών 

1 

Ιχθυολόγων 

1 

Κοινωνικής Πολιτικής και Κοινωνικής Ανθρωπολογίας 

2 

Κτηνιάτρων 

12 

Μεταλλειολόγων Μηχανικών 

2 
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Μεταφραστών-Διερμηνέων 

2 

Μηχανικών Η/Υ 

2 

Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης 

1 

Μηχανικών Χωροταξίας και Περιφερειακής Ανάπτυξης 

1 

Μηχανολόγων Μηχανικών 

6 

Μικροβιολόγων 

1 

Νομικών 

1 

Οδοντιάτρων 

1 

Οικονομικών Επιστημών 

4 

Οργάνωσης και Διαχείρισης Αγροτικών Εκμεταλλεύσεων 

1 

Πληροφοριακών και Επικοινωνιακών Συστημάτων 

1 

Πολιτικών Μηχανικών 

11 

Πολιτισμικής Τεχνολογίας και Επικοινωνίας 

1 

Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού 

1 

Χημικών 

2 

Χημικών Μηχανικών 

1 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΠΕ 

121 


ΑΡΘΡΟ 34 

Κλάδοι Κατηνοοία€ Τ.Ε. 


Ανακαίνισης και Αποκατάστασης Κτιρίων 

1 

Βιβλιοθηκονόμων 

1 

Βιολογικής Γεωργίας 

1 

Βιομηχανικού Σχεδιασμού 

1 

Γεωπληροφορικής και Τοπογραφίας 

2 

Γεωργικών Μηχανημάτων και Αρδεύσεων 

2 

Δημοσίων Σχέσεων 

3 

Διεθνούς Εμπορίου 

1 

Διοικητικού-Λογιστικού 

29 

Επισκετπών/τριών Υγείας 

2 

Εποπτών Δημόσιας Υγείας 

6 

Κοινωνικών Λειτουργών 

3 

Μαιευτικής 

1 

Πληροφορικής 

23 

Συντήρησης Αρχαιοτήτων και Έργων Τέχνης 

1 

Τεχνολογίας Γεωργικών Προϊόντων 

1 

Τεχνολογιών Αντιρρύπανσης 

1 

Τεχνολόγων Γεωπονίας 

6 

Τεχνολόγων Δασοπονίας 

1 

Τεχνολόγων Δομικών Έργων 

1 

Τεχνολόγων Ζωικής Παραγωγής 

1 

Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

4 

Τεχνολόγων Ηλεκτρονικών 

1 

Τεχνολόγων Ιχθυοκομίας-Αλιείας 

1 

Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 

3 

Τεχνολόγων Ορυκτών Πόρων 

1 

Τεχνολόγων Οχημάτων 

3 

Τεχνολόγων Πολιτικών Έργων Υποδομής 

1 
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Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

3 

Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

4 

Τεχνολόγων Τροφίμων 

2 

Τουριστικών Επιχειρήσεων 

1 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΤΕ 

112 


ΑΡΘΡΟ 35 

Κλάδοι Κατηνοοία€ Δ.Ε. 


Αποθηκαρίων 

1 

Αρχιφυλάκων 

3 

Βοηθών Εργαστηρίων 

1 

Βοηθών Κτηνιάτρων 

2 

Γ εωργοτεχνιτών 

1 

Δακτυλογράφων 

1 

Διοικητικού Λογιστικού 

45 

Ελεγκτών Γάλακτος 

1 

Εργοδηγών 

1 

Εργοδηγών Δομικών Έργων 

2 

Εργοδηγών Τοπογράφων 

1 

Ηλεκτρολόγων 

2 

Ηλεκτρονικών 

1 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

11 

Προσωπικού Η/Υ 

25 

Σπερματεγχυτών 

3 

Στενογράφων 

1 

Σχεδιαστών 

2 

Τεχνικών 

2 

Τεχνικών Μηχανικών Αυτοκινήτων 

5 

Τουριστικών Επαγγελμάτων 

1 

Τεχνικών-Χειριστών Φωτοαντιγραφικών 

1 

Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 

10 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 

123 


ΑΡΘΡΟ 36 

Κλάδοι Κατηνοοία€ Υ.Ε. 


Αγροφυλάκων 

15 

Γεωργοτεχνιτών 

2 

Επιμελητών 

1 

Επιμελητών Θυρωρών 

1 

Επιμελητών Κλητήρων 

5 

Επιστατών Καθαριότητας 

1 

Καθαριστών/στριών 

11 

Φυλάκων-Νυχτοφυλάκων 

1 

ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΥΕ 

37 


ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ ΟΛΩΝ ΤΩΝ ΚΑΤΗΓΟΡΙΩΝ 
_ (ΠΕ-ΤΕ-ΔΕ-ΥΕ) _ 


393 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 

ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΑΝΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 
και ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ 
ΑΡΘΡΟ 37 

Η κατανομή των τταραττάνω αναφερόμενων Οργανικών Θέσεων,κατά 
Διεύθυνση και Αυτοτελές Τμήμα,καθορίζεται ως εξής: 


1-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Νομικών 

1 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΠΕ 

Εττικοινωνίας-Μ.Μ.Ε. 

1 

ΠΕ 

Μεταφραστών-Διερμηνέων 

1 

ΠΕ 

Μηχανολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Δημοσίων Σχέσεων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Οχημάτων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΔΕ 

Στενογράφων 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 

10 

ΔΕ 

Τεχνικών 

2 

ΥΕ 

Επιμελητών Κλητήρων 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Δ/κής Υττοστ/ξης Νομ/κών Οργάνων 

27 


2-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ-ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

2 

ΠΕ 

Επιστήμης των Υπολογιστών 

3 

ΠΕ 

Μηχανικών Η/Υ 

2 

ΠΕ 

Πληροφοριακών και Επικοινωνιακών Συστημάτων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

4 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

2 

ΤΕ 

Βιβλιοθηκονόμων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

6 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

3 

ΔΕ 

Τ εχνικών-Χειριστών Φωτοαντιγραφικών 

1 

ΔΕ 

Αποθηκαρίων 

1 

ΔΕ 

Ηλεκτρονικών 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

2 

ΥΕ 

Επιμελητών Θυρωρών 

1 

ΥΕ 

Επιστατών Καθαριότητας 

1 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

2 
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ΥΕ 

Επιμελητών Κλητήρων 

1 

ΥΕ 

Φυλάκων-Νυκτοφυλάκων 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Διοίκησης-Προσωπικού 

35 


3-.ΔΙΕΥ0ΥΝΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ. 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ & ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Οικονομικών Επιστημών 

2 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΠΕ 

Κοινωνικής Πολιτικής και Κοινωνικής Ανθρωπολογίας 

1 

ΠΕ 

Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Διαχείρησης Περιβάλλοντος και Φυσικών Πόρων 

1 

ΠΕ 

Γ εωτεχνικών 

1 

ΤΕ 

Δημοσίων Σχέσεων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Προγραμματισμού 

15 


4-.ΔΙΕΥ0ΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Οικονομικών Επιστημών 

2 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

2 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

3 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

2 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

4 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

2 

ΥΕ 

Επιμελητών Κλητήρων 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Οικονομικών 

16 


5-.ΔΙΕΥ0ΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 


Κατηγορία 

Κλάδος 


ΠΕ 

Πολιτικών Μηχανικών 

6 

ΠΕ 

Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Μηχανολόγων Μηχανικών 

2 

ΠΕ 

Μεταλλειολόγων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Εδαφομηχανικής 

1 

ΠΕ 

Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης 

1 

ΠΕ 

Επιστήμης και Τεχνολογίας Υλικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Γεωπληροφορικής και Τοπογραφίας 

1 

ΤΕ 


1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 
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ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

4 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Εργοδηγών Δομικών Έργων 

2 

ΔΕ 

Σχεδιαστών 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών 



6-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ. 
ΧΩΡΟΤΑΞΙΑΣ και ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 


Κατηγορία 

Κλάδος 


ΠΕ 

Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 


ΠΕ 

Πολιτικών Μηχανικών 

2 

ΠΕ 

Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Χημικών Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Επιστήμης Περιβάλλοντος 

2 

ΠΕ 

Μηχανικών Χωροταξίας και Περιφερειακής Ανάπτυξης 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ηλεκτρονικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Δομικών Έργων 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Πολιτικών Έργων Υποδομής 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής' 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Χωροταξίας,Οικισμού και Περιβάλλοντος 

18 


7-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 


Κατηγορία 

Κλάδος 


ΠΕ 

Διοικητικού Εμπορικού 


ΠΕ 

Επιστήμης και Τεχνολογίας Τροφίμων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Τροφίμων 

1 

ΤΕ 

Διεθνούς Εμπορίου 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

ΥΕ 

Επιμελητών Κλητήρων 

1 

Σύνολο Θέσεων Διεύθυνσης Εμπορίου 

12 


8-.ΔΙΕΥ0ΥΝΣΗ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑΣ - ΒΙΟΤΕΧΝΙΑΣ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Μηχανολόγων Μηχανικών 

1 

ΠΕ 

Μεταλλειολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

2 
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ΤΕ 

Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ορυκτών Πόρων 

1 

ΤΕ 

Βιομηχανικού Σχεδιασμού 

1 

ΤΕ 

Τεχνολογιών Αντιρρύττανσης 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Ηλεκτρολόγων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

Σύνολο Θέσεων Διεύθυνσης Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 

15 


9-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΓΕΩΡΓΙΑΣ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Γεωπόνων (Φυτικής ή Ζωικής Παραγωγής) 

18 

ΠΕ 

Βιολόγων 

1 

ΠΕ 

Ιχθυολόγων 

1 

ΠΕ 

Γ εωλόγων 

1 

ΠΕ 

Γεωπονικής Βιοτεχνολογίας 

1 

ΠΕ 

Αγροτικής Οικονομίας & Ανάτττυξης 

1 

ΠΕ 

Οργάνωσης και Διαχείρισης Αγροτικών Εκμεταλ/σεων 

1 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Γεωπονίας 

6 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Δασοπονίας 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ιχθυοκομίας-Αλιείας 

1 

ΤΕ 

Βιολογικής Γ εωργίας 

1 

ΤΕ 

Γεωργικών Μηχανημάτων και Αρδεύσεων 

1 

ΤΕ 

Τεχνολογίας Γεωργικών Προϊόντων 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

ΔΕ 

Ελεγκτών Γάλακτος 

1 

ΔΕ 

Γ εωργοτεχνιτών 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

2 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

ΥΕ 

Γ εωργοτεχνιτών 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Γεωργίας 

47 


1Ο-.ΔΙΕΥ0ΥΝΣΗ ΕΓΓΕΙΩΝ ΒΕΛΤΙΩΣΕΩΝ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Γ εωπόνων 

4 

ΠΕ 

Γ εωλόγων 

1 

ΠΕ 

Πολιτικών Μηχανικών 

2 

ΠΕ 

Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Γεωργικών Μηχανημάτων και Αρδεύσεων 

1 
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ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωττικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

ΥΕ 

Γεωργοτεχνικών,(Τεχνίτη υδρομετρητών) 

1 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Εγγείων Βελτιώσεων 

18 


11-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΤΗΝΙΑΤΡΙΚΗΣ 


Κατηγορία 

Κλάδος 


ΠΕ 

Κτηνιάτρων 

12 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Ζωικής Παραγωγής 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Τροφίμων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Σττερματεγχυτών 

3 

ΔΕ 

Βοηθών Κτηνιάτρων 

2 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωττικού Η/Υ 

1 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

Σύνολο Θέσεων ΔΛ^σης Κτηνιατρικής 

25 


12-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΥΓΕΙΑΣ-ΠΡΟΝΟΙΑΣ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Ιατρών Υγειονολόγων 

1 

ΠΕ 

Ιατρών Παθολόγων 

1 

ΠΕ 

Οδοντιάτρων 

1 

ΠΕ 

Βιολόγων 

1 

ΠΕ 

Μικροβιολόγων 

1 

ΠΕ 

Εττιστήμης Περιβάλλοντος 

1 

ΠΕ 

Χημικών 

1 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΤΕ 

Κοινωνικών Λειτουργών 

3 

ΤΕ 

Εττισκετττών/τριών Υγείας 

2 

ΤΕ 

Εττοπτών Δημόσιας Υγείας 

6 

ΤΕ 

Μαιευτικής 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΔΕ 

Βοηθών Εργαστηρίων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

6 

ΔΕ 

Προσωττικού Η/Υ 

1 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

1 

ΥΕ 

Εττιμελητών Κλητήρων 

1 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

Σύνολο Θέσεων Δ/νσης Υγείας-Πρόνοιας 

34 
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13-.ΔΙΕΥ0ΥΝΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ και ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΠΕ 

Πολιτισμικής Τεχνολογίας και Ετπκοινωνίας 

1 

ΠΕ 

Κοινωνικής Πολιτικής και Κοινωνικής Ανθρωττολογίας 

1 

ΠΕ 

Εικαστικών Σττουδών 

1 

ΠΕ 

Ιστορικών 

1 

ΠΕ 

Αρχαιολόγων 

1 

ΠΕ 

Μεταφραστών-Διερμηνέων 

1 

ΤΕ 

Δημοσίων Σχέσεων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 


1 

ΤΕ 

Τουριστικών Εττιχειρήσεων 

1 

ΤΕ 


1 

ΤΕ 

Συντήρησης Αρχαιοτήτων και Έργων Τέχνης 

1 

ΔΕ 

Τουριστικών Επαγγελμάτων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

Σύνολο Θέσεων Τμήματος Πολιτισμού και Τουρισμού ι 

16 


Κατηγορία 

ΠΕ 


14-.ΔΙΟΙΚΗΣΗ ΑΓΡΟΦΥΛΑΚΗΣ 


_ Κλάδος _ 

Διοικητικού Οικονομικού 


Διοικητικού Λογιστικού _ 

Πληροφορικής _ 

Αρχιφυλάκων 


Διοικητικού Λογιστικού _ 

ΠροσωτΓίκού Η/Υ _ 

Αγροφυλάκων 


ΥΕ I Καθαριστών/στριών _ 

Σύνολο Θέσεων Διοίκησης Αγροφυλακής_ 


Θέσεις 




15-.ΤΜΗΜΑ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΗΣ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

ΠΕ 

Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

ΤΕ 

Γεωπληροφορικής και Τοπογραφίας 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

ΔΕ 

Εργοδηγών Τοπογράφων 

ΔΕ 

Εργοδηγών 

ΔΕ 

Σχεδιαστών 

ΔΕ 

Διοικητικού-Λογιστικού 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

Σύνολο Θέσεων Τμήματος Τοπογραφικής 


Θέσεις 
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16-.ΤΜΗΜΑ ΜΕΤΑΦΟΡΩΝ και ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ 

Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Μηχανολόγων Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Οχημάτων 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Τεχνικών Μηχανικών Αυτοκινήτων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

3 

ΔΕ 

Δακτυλογράφων 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΥΕ 

Επιμελητών 

1 

-ΫΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

Σύνολο Θέσεων Τμήματος Μεταφορών και Επικοινωνιών 

12 

17-.ΤΜΗΜΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

Κατηγορία 

Κλάδος 


ΠΕ 

Χημικών 

1 

ΤΕ 

Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

Σύνολο Θέσεων Τρήματος Εργασίας 

6 


18-.ΤΜΗΜΑ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ και ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ 


Κατηγορία 

Κλάδος 

Θέσεις 

ΠΕ 

Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 


1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 


5 


19-.ΤΜΗΜΑ Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 



Κλάδος 


ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

Σύνολο Θέσεων Τμήματος Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

5 


20-.ΤΜΗΜΑ Κ.Τ.Ε.Ο. 


Κατηγορία 


Κλάδος 


Θέσεις 


ΠΕ 


Μηχανολόγων Μηχανικών 


ΤΕ 


Τεχνολόγων Οχημάτων 


ΤΕ 


Διοικητικού Λογιστικού 
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ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Τεχνικών Μηχανικών Αυτοκινήτων 

4 

ΔΕ 

Ηλεκτρολόων 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

ΥΕ 

Καθαριστών/στριών 

1 

Σύνολο Θέσεων Τμήματος Κ.Τ.Ε.Ο. 

12 


21-.ΤΜΗΜΑ Ν.Ε.Λ.Ε. 


Κατηγορία 

Κλάδος 


ΠΕ 

Διοικητικού Οικονομικού 

1 

ΤΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

1 

ΤΕ 

Πληροφορικής 

1 

ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 

2 

ΔΕ 

Προσωπικού Η/Υ 

1 

Σύνολο Θέσεων Τμήματος Ν.Ε.Λ.Ε. 

6 


ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ, 

ΜΗΝΙΑΙΑΣ ΑΝΤΙΜΙΣΘΙΑΣ, 

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ, 

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
ΑΡΘΡΟ 38 

Ποοσωττικό Κατηνοοία€ Ειδικών Θέσεων 
Συνιστώνται με τον τταρόντα Οργανισμό δύο,(2),θέσεις Κατηγορίας Ειδικών 
Θέσεων,(Ε.Θ.),σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 105 του Π.Δ. 30/1996.Οι 
θέσεις αυτές εντάσσονται στο Γραφείο Ειδικών Συμβούλων και Εττιστημονικών 
Συνεργατών. 

Οι υπάλληλοι της Ε.Θ.,(Ειδικών Συμβούλων και Επιστημονικών 
Συνεργατών),διορίζονται και απολύονται με απόφαση του Νομάρχη,η οποία 
δημοσιεύεται στην Εφημερίδα της Κυβέρνησης. 

Οι παραπάνω προσλαμβάνονται με σχέση εργασίας Ι.Δ.Α.Χ.Υπόκεινται 
απευθείας στην ιεραρχική εξάρτηση του Νομάρχη και διέπονται αποκλειστικά 
από τις διατάξεις των παραγράφων 5 έως και 13 του άρθρου 67 του Ν.1416/1984. 

Οι υπάλληλοι αυτοί παύουν να ασκούν τα καθήκοντά τους,και απολύονται 
αυτοδίκαια,μόλις ο Νομάρχης που τους προσέλαβε χάσει την ιδιότητά του, 
σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρ.13 του άρθρου 67 του Ν.1416/1984. 

ΑΡΘΡΟ 39 

Προσωπικό υε Μηνιαία Αντιυισθία 
Συνίσταται με τον παρόντα Οργανισμό μία,(1),θέση Δικηγόρου με μηνιαία 
αντιμισθία,σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 107,παρ.5,του Π.Δ.3θΗ996.Η 
θέση αυτή εντάσσεται στο Γραφείο Νομικής Υποστήριξης. 

Η πρόσληψη γίνεται με απόφαση του Νομάρχη και σύμφωνα με τις 
διατάξεις του Κώδικα περί Δικηγόρων,όπως αυτός ισχύει κάθε φορά.Αυτοί που 
προσλαμβάνονται συνδέονται με τη Ν.Α. με σχέση έμμισθης εντολής,για την 
λύση της οποίας απαιτείται αιτιολογημένη απόφαση του Νομάρχη. 
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ΑΡΘΡΟ 40 


Προσωπικό ϋε σνέση εονασίαο 
Ιδιωτικού Δικαίου Αορίστου Χοάνου 


Οι θέσεις του ττροσωττικού της Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς με 
σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου Αορίστου Χρόνου,καθορίζονται ως 
ακολούθως:___ 


α/α 

Κλάδος 

ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

Αριθμός Θέσεων 

1. 

ΠΕ 

Ελεγκτών Ιατρών 

1 

2. 

ΠΕ 

Ελεγκτών Οδοντιάτρων 

1 

4. 

ΔΕ 

Ελεγκτών Απόδοσης Ζώων 

3 

5. 

ΔΕ 

Καθαριστών/στριών 

4 

8. 

ΥΕ 

Επιστατών,γενικά 

10 

6. 

ΥΕ 

Εργατών Γενικών Καθηκόντων 

10 

7. 

ΥΕ 

Εργατών Υδρομετρητών 

2 

€ 

>1 παραπάνω υπάλληλοι τοποθετούνται με απόφαση του Νομάρχη σε 


Προσωττοπαγείς Θέσεις,οι οττοίες συνιστώνται με την πρόσληψή τους,και 
καταργούνται αυτοδίκαια μετά την αποχώρησή τους,σύμψωνα με τις διατάξεις 
της Νομοθεσίας. 

Υπάλληλοι που υπηρετούν σε άλλους φορείς με σχέση εργασίας Ιδιωτικού 
Δικαίου Αορίστου Χρόνου και υποβάλλουν αίτηση για μετάθεση,μετάταξη ή 
απόσπαση στη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση Καστοριάς,καταλαμβάνουν 
Προσωποπαγείς Θέσεις,οι οποίες συνιστώνται με την απόφαση μετάθεσης,κ.λπ., 
και καταργούνται αυτοδίκαια μετά την αποχώρησή τους,σύμφωνα με τις 
διατάξεις της Νομοθεσίας. 

ΑΡΘΡΟ 41 


Προσωπικό με σχέση εργασίας 
Ιδιωτικού Δικαίου Οοισυένου Χοάνου 
Το προσωπικό που μπορεί να προσληφθεί με σχέση εργασίας Ιδιωτικού 
Δικαίου Ορισμένου Χρόνου από τη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση Καστοριάς,και το 
οποίο διατίθεται στις επί μέρους Υπηρεσίες της Ν.Α. ανάλογα με τις ανάγκες της 


Α/Α 

Κλάδος 

ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

1. 

ΠΕ 

Γ εωπόνων 

2. 

ΠΕ 

Επιστήμης των Υπολογιστών 

3. 

ΠΕ 

Επιστήμης των Υπολογιστών 

4. 

ΠΕ 

Ιατρών 

5. 

ΠΕ 

Κτηνιάτρων 

6. 

ΠΕ 

Μηχανικών Η/Υ 

7. 

ΠΕ 

Μηχανικών Οικονομίας και Διοίκησης 

8. 

■ϋΐ· 

Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης 

9. 


Στατιστικής και Αναλογιστικής Επιστήμης 

ΈΜΙ 


Τεχνικών Η/Υ 



Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού 

■ΕΞ 


Γ ραφιστικής 



Διακοσμητικής 



Εμπορίας και Ποιοτικού Ελέγχου Αγροτικών Προϊόντων 

■ΙΞ 


Κοινωνικής Εργασίας 



Πληροφορικής 

■ΕΞ 


Τεχνολογιών Αντιρρύπανσης 
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Φωτογραφίας 


ΔΕ 

Γ εωργοτεχνιτών 


ΔΕ 

Διοικητικού Λογιστικού 


ΔΕ 

Οδηγών Αυτοκινήτων (Επιβατικών-Φορτηγών) 


ΔΕ 

Προσωπικού ΗΑ^ 


ΔΕ 

Σπερματεγχυτών 


ΔΕ 

Συντηρητών Θερμαστών 


ΔΕ 

Τεχνικών Γεωργικών Μηχανημάτων 


ΔΕ 

Φωτοαντιγραφικών 


ΔΕ 

Χειριστές Μηχανημάτων Έργων 

28. 

ΥΕ 

Γ εωργοτεχνιτών 

29. 

ΥΕ 

Εργατών Απολυμαντών 

30. 

ΥΕ 

Εργατών Γ ενικών Καθηκόντων 

31. 

ΥΕ 

Εργατών Ψεκαστών 


ΜΕΡΟΣ ΤΕΤΑΡΤΟ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΜΟΝΑΔΩΝ 
ΚΕΦΑΑΑΙΟ Α 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 
ΟΡΙΣΜΟΣ-ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗ 

ΑΡΘΡΟ 42 

Αρμοδιότητες Προϊσταμένων 

Ο Προϊστάμενος μιας Διοικητικής Ενότητας ευθύνεται 
έναντι του αμέσως υπερκείμενου διοικητικού επιπέδου 
για την αποτελεσματική και αποδοτική εκτέλεση των λει¬ 
τουργιών της ενότητας, προγραμματίζοντας, οργανώνο¬ 
ντας, στελεχώνοντας, συντονίζοντας και ελέγχοντας τις 
επί μέρους δραστηριότητες, έτσι ώστε να εκπληρώνονται 
οι τακτικοί και στρατηγικοί στόχοι της Ν.Α., με βάση τα 
αντίστοιχα Προγράμματα Δράσης. 

Ειδικότερα, ο κάθε Προϊστάμενος: 

Α) Διατυπώνει σε συνεργασία με το ιεραρχικά ανώτερο 
διοικητικό επίπεδο τους στόχους καιτα προγράμματα της 
διοικητικής ενότητας, καθώς και τους αντίστοιχους προ¬ 
ϋπολογισμούς, σε συνεργασία με τις Διευθύνσεις Προ¬ 
γραμματισμού και Οικονομικών. 

Β) Φροντίζει για την υλοποίηση των αποφάσεων των 
ανώτερων διοικητικών επιπέδων. 

Γ) Στελεχώνει, οργανώνει, συντανίζει και ελέγχει τις 
δραστηριότητες της διοικητικής ενότητας, με τρόπο 
ώστε να υλοποιούνται αποτελεσματικά τα προγράμματα 
δράσης της Ν.Α., και οι κατά περίπτωση εντολές των Ορ¬ 
γάνων της Ν.Α. 

Δ) Εποπτεύει, αξιολογεί και προσανατολίζει το προσω¬ 
πικό της διοικητικής ενότητας, μεριμνώντας για την επι¬ 
μόρφωσή τσυς, την βελτίωση των συνθηκών εργασίας 
τους και την δημιουργία και διατήρηση αρμονικών εργα¬ 
σιακών σχέσεων. 

Ε) Μεριμνά για την κατάρτιση του κανονισμού λειτουρ¬ 
γίας της διοικητικής ενότητας, εισηγείται στο ανώτερο δι¬ 
οικητικό επίπεδο μεταβολές των διατάξεών του, και πα¬ 
ρακολουθεί την σωστή και κανονική εφαρμογή των εγκε- 
κριμμένων κανονισμών. 

ΣΤ) Συνεργάζεται με την Διεύθυνση Διοίκησης-Προσω- 
πικού και την Διεύθυνση Προγραμματισμσύ, για την δια¬ 
τύπωση κάθε φύσης εισηγήσεων, σχετικά με προτάσεις. 


αξιολόγηγη εναλλακτικών λύσεων, διατύπωση στόχων, 
μεθοδολογίας, χάραξης πολιτικής και εκπόνησης πρσ- 
γραμμάτων δράσης που αναφέρονται στις λειτουργίες 
της διοικητικής ενότητας στην οπσία προϊσταται. 

Ζ) Συνεργάζεται με προϊσταμένους άλλων διοικητικών 
ενοτήτων των υπηρεσιών ή θυγατρικών φορέων της Ν .Α., 
για τον συντονισμό και την ολοκλήρωση των λειτουργιών 
της Ν.Α. 

Η) Συνεργάζεται με φορείς εκτός της Ν.Α., οι οποίοι κα¬ 
λύπτουν αντικείμενα της αρμοδιότητας της διοικητικής 
ενότητας στην οπσία πραϊσταται. 

Ο) Παρακολουθεί τη Νομοθεσία, τις εξελίξεις της επι¬ 
στήμης και της τεχνολογίας, τις εξελίξεις σε τοπικό, πα¬ 
νελλήνιο και διεθνές επίπεδο, οι οποίες έχουν σχέση με το 
αντικείμενο, τις αρμοδιότητες και τις λειτουργίες της δι¬ 
οικητικής του ενότητας. Ενημερώνει το προσωπικό και με¬ 
ριμνά για την τήρηση των νομικών διατάξεων που ισχύουν 
κάθε φορά, για την εφαρμογή των καινοτομιών και για την 
προσαρμαγή της λειτουργίας της διοικητικής ενότητας 
στις εξελίξεις του εξωτερικού περιβάλλοντος. 

I) Μεριμνά για την βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
της δράσης της διοικητικής ενότητας, τη βελτίωση της 
απόδοσης του προσωπικού, την βελτίωση και ανανέωση 
των τεχνικών μέσων και του εξοπλισμού, την καλύτερη 
εξυπηρέτηση του πολίτη και την πληρέστερη ανταπόκρι¬ 
ση της διοικητικής ενότητας στο αντικείμενο που καλύ¬ 
πτει η δράση της. 

Γενικά, ο Προϊστάμενος έχι την ευθύνη για την εύρυθμη 
λειτουργία της διοικητικής ενότητας. 

ΑΡΘΡΟ 43 

Επιλαγή - Τοποθέτηση Προϊσταμένων 

Η επιλογή Προϊσταμένων Διευθύνσεων, Τμημάτων και 
Αυτατελών Γ ραφείων, γίνεται με απόφαση του Υπηρεσια¬ 
κού Συμβουλίου.Η επιλογή αυτή γίνεται σύμφωνα με τα 
προσόντα των υπαλήλων και με βάση τις διατάξεις του 
Υπαλληλικού Κώδικα, όπως αυτές ισχύουν κάθε φορά, και 
αφορούν το χρόνο προαγωγής, το σύστημα προαγωγών 
και τα κριτήρια για σχηματισμό κρίσης, καθώς και με τις 
διατάξεις του παρόντος Οργανισμού, που αφορούν την 
κατάταξη θέσεων σε Κατηγσρίες, (άρθρο 34), τα τυπικά 
προσόντα θέσεων κατά Κατηγορία, (άρθρο 25), την Βαθ¬ 
μολογική διάρθρωση των θέσεων, (άρθρο 36) και τον ορι¬ 
σμό προσόντων Προϊσταμένων, (άρθρο 48). 
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Η επιλογή Προϊσταμένων Τμημάτων και Αυτοτελών 
Γραφείων γίνεται για μία τριετία.Υπάλληλοι που έχουν 
επιλεγεί ως Προϊστάμενοι Τμήματος ή Αυτοτελούς Γρα¬ 
φείου και έχουν ασκήσει τα καθήκοντά τους για δύο, (2), 
τριετίες, εξακολουθούν να ασκούν καθήκοντα Προϊστα¬ 
μένου της αντίστοιχης Οργανικής Μονάδας, χωρίς νέα 
κρίση του Υπηρεσιακού Συμβουλίου, εκτός αν με αιτιολο¬ 
γημένη απόφασή του το Υπηρεσιακό Συμβούλιο κρίνει 
διαφορετικά, μετά από πρόταση της υπηρεσίας του 
υπαλλήλου. 

Η τοποθέτηση των Προϊσταμένων που επελέγησαν από 
το Υπηρεσιακό Συμβούλιο γίνεται με απόφαση του Νο¬ 
μάρχη. 

Ο ορισμός Προϊσταμένων μη αυτοτελών Γ ραφείων γί¬ 
νεται με απόφαση του Προϊσταμένου της αμέσως υπερ¬ 
κείμενης οργανικής μονάδας, από τους υπαλλήλους που 
υπάγονται σ’αυτόν, χωρίς επιλογή από το Υπηρεσιακό 
Συμβούλιο.Ο ορισμός γίνεται σύμφωνα με τις προϋποθέ¬ 
σεις που ορίζουν οι σχετικές διατάξεις του Υπαλληλικού 
Κώδικα, όπως αυτές ισχύουν κάθε φορά.Για τον ορισμό 


αυτόν ισχύει το προβάδισμα των Κατηγοριών, (κατά σει¬ 
ρά ΠΕ-ΤΕ-ΔΕ), εκτός αν με τροποποίηση του παρόντος 
Οργανισμού επιτραπεί η τοποθέτηση Προϊσταμένου που 
έπεται κατά το προβάδισμα των Κατηγοριών. 

Σε Οργανικές Μονάδες στις οποίες απασχολείται Ειδι¬ 
κό Επιστημονικό Προσωπικό, (υπάλληλοι Κατηγορίας 
Ε.Θ. άρθρου 42 του παρόντος), επιτρέπεται η ανάθεση 
καθηκόντων Προϊσταμένου στο Προσωπικό αυτό, (άρθρο 
108 Π.Δ. 30/1996). 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Β 

ΟΡΙΣΜΟΣ ΠΡΟΣΟΝΤΩΝ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 
ΚΑΤΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ-ΤΜ Η ΜΑ- 
ΑΥΤΟΤΕΑΕΣ ΤΜΗΜΑ 

ΑΡΘΡΟ 44 

Καθορίζονται οι Κλάδοι και οι Ειδικότητες από τους 
οποίους προέρχονται οι Προϊστάμενοι των Οργανικών 
Μονάδων της Ν.Α.Καστοριάς, ανάλογα με το αντικείμενο 
της συγκεκριμμένης Οργανικής Μονάδας και την Ειδικό¬ 
τητα του Κλάδου, ως εξής: 


1-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ και ΤΕ που υπηρετούν 
στη Ν.Α.,ή ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα 

Ειδικών Συμβούλων και Νομικών 

Υπάλληλος Κατηγορίας Ε.Θ.,ή 

ΠΕ Νομικών 

Τμήμα 

Γραμματείας ΣυλλογικώνΟργάνων 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα 

Διοικητικής ΥττοστήριξηςΝομάρχη 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού, 

ΠΕ Επικοινωνίας-Μ.Μ.Ε.,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Τεχνικού Εξοττλισμού 
και Μηχανημάτων 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Μηχανολόγων Μηχανικών, 
ΤΕ Τεχνολόγων Οχημάτων,ή 

ΔΕ Τεχνικών 


2-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ - ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα 

Διοίκησης και Πληροφόρησης 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Προσωπικού 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα 

Αστικής και Δημοτικής Κατάστασης 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Εκλογών 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας 
και Αποκέντρωσης 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Πληροφορικής 

Όλοι οι Κλάδοι Πληροφορικής 
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Γ ραμματεία 


ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


3-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΠΡΟΓΡΑϋ 

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ, 

ΙΑΜΑΤΩΝ και ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ και ΤΕ 
που υπηρετούν στη Διεύθυνση, 
εκτός ΤΕ Πληροφορικής 

Τμήμα Αναιττυξιακού Σχεδιασμού, 
Τεκμηρίωσης,Ερευνών & Μελετών 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ και ΤΕ 
που υπηρετούν στη Διεύθυνση 
εκτός ΤΕ Πληροφορικής 

Τμήμα Προγραμματισμού 

Και Διαχείρισης Προγραμμάτων 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ και ΤΕ 
που υπηρετούν στη Διεύθυνση, 
εκτός ΤΕ Πληροφορικής 

Τμήμα 

Επενδυτικών Προγραμμάτων 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ και ΤΕ 
που υπηρετούν στη Διεύθυνση, 
εκτός ΤΕ Πληροφορικής 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


4-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Οικονομικών Επιστημών, 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού 

Τμήμα 

Προϋπολογισμού και Λογιστικού 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Δημοσίων Επενδύσεων 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Προμηθειών και 

Διαχείρισης Υλικών 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Μισθοδοσίας 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


5-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

Τμήμα Μελετών 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

Τμήμα Κατασκευών 

Και Συντήρησης Έργων 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών,ή 
ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

Εργαστήριο Έργων 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 
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(Τμήμα) 

ΠΕ Μεταλλειολόγων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


6-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ, 

ΧΩΡΟΤΑΞΙΑΣ και ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών, 
ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχ.Χωροτα^ & Περιφ.Ανάτττυξης,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Δομικών Έργων, 

ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

Τμήμα Οικισμού 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών, 
ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Δομικών Έργων, 

ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

Τμήμα Πολεοδομίας-Χωροταξίας 

ΠΕ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών, 

ΠΕ Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών, 
ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχ.Χωροτα^ & Περίφ-Ανάτττυξης,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Δομικών Έργων, 

ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων 

Τμήμα Περιβάλλοντος 

ΠΕ Χημικών Μηχανικών, 

ΠΕ Επιστήμης Περιβάλλοντος 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


7-.ΔΙΕΥΘ 

ΥΝΣΗ ΕΜΠΟΡΙΟΥ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Διοικητικού Εμπορικού,ή 

ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού, 

ΤΕ Διεθνούς Εμπορίου 

Τμήμα Ανωνύμων Εταιρειών 

ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού, 

ΤΕ Διεθνούς Εμπορίου 

Τμήμα Τεχνικού Ελέγχου 

Και Προστασίας Καταναλωτή 

ΠΕ Επιστήμης και Τεχνολογίας Τροφίμων,ή 
ΤΕ Τεχνολόγων Τροφίμων, 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


8-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑΣ-ΒΙΟΤΕΧΝΙΑΣ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ και ΤΕ που υπηρετούν 
στη Διεύθυνση,εκτός ΤΕ Ορυκτών Πόρων 
και ΤΕ Πληροφορικής 

Τμήμα Βιομηχανίας 

Και Βιοτεχνίας Γούνας 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Μεταλλειολόγων Μηχανικών,ή 
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ΤΕ Τεχνολ.Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΤΕ ΤεχνοΑ.Μηχανολόγων Μηχανικών, 

ΤΕ Ορυκτών Πόρων,ή 

ΔΕ Ηλεκτρολόγων 

Τμήμα Βιομηχανικών Προϊόντων 

Και Ετταγγελμάτων 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολ.Ηλεκτρολόγων Μηχανικών, 

ΤΕ Τεχνολ,Μηχανολόγων Μηχανικών,ή 

ΔΕ Ηλεκτρολόγων 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


9-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΓΕΩΡΓΙΑΣ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Γεωπόνων 

Τμήμα 

Προγραμματισμού και Μελετών 

ΠΕ Γ εωπόνων, 

ΠΕ Αγροτικής Οικονομίας και Ανάπτυξης 

Τμήμα Φυτικής Παραγωγής 

ΠΕ Γ εωπόνων, 

ΠΕ Γεωπονικής Βιοτεχνολογίας,ή 

Τμήμα Ζωικής Παραγωγής 

ΠΕ Γεωπόνων, 

ΠΕ Ιχθυολόγων,ή 

Τμήμα Αλιείας 

και Υδατοκαλλιεργειών 

ΠΕ Ιχθυολόγων,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Ιχθυοκομίας-Αλιείας 

Τμήμα Γεωργικών Εφαρμογών 

Και Ενημέρωσης 

ΠΕ Γεωπόνων, 

ΠΕ Αγροτικής Οικονομίας και Ανάπτυξης, 

ΠΕ Οργ.& Διαχ/σης Αγροτικών Εκμ/σεων 

Τμήμα Πληρωμών Κοινοτικών 
Επιδοτήσεων Π.Ε.Κ.Ε. 

ΠΕ Γεωπόνων 

Τμήμα Διοικητικής Υποστήριξης 

Και Πολιτικής Γης 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Τμήμα Οικονομικής Υποστήριξης 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


10-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΓΓΕΙΩΝ ΒΕΛΤΙΩΣΕΩΝ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Γ εωπόνων 

Τ μήμα Αξιολόγησης Έργων 

Και Υδροοικονομίας 

ΠΕ Γεωπόνων,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Γεωπονίας 

Τμήμα Αξιοποίησης Έργων 

Και Εκμηχάνισης Γεωργίας 

ΠΕ Γεωπόνων,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Γεωπονίας 

Τμήμα Μελετών Κατασκευών 

Και Μηχανολογίας 

ΠΕ Πολιτικών Μηχανικών, 

ΠΕ Ηλεκτρολόγων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών, 

ΤΕ Τεχνολόγων Ηλεκτρ/γων Μηχανικών 


11-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΤΗΝΙΑΤΡΙΚΗΣ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Κτηνιάτρων 
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Τμήμα Υγείας των Ζώων 

ΠΕ Κτηνιάτρων 

Τμήμα Κτηνιατρικής Αντίληψης, 
Φαρμάκων και Εφαρμογών 

ΠΕ Κτηνιάτρων 

Τμήμα Κτηνιατρικής 

Δημόσιας Υγείας 

ΠΕ Κτηνιάτρων 

Κτηνιατρικό Κέντρο Καστοριάς 

ΠΕ Κτηνιάτρων 

Κτηνιατρικός Σταθμός 

Γ ουνοφόρων Ζώων 

ΠΕ Κτηνιάτρων 


12-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΥΓΕΙΑΣ-ΠΡΟΝΟΙΑΣ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ Ιατρών, 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ Επισκετττών Υγείας, 

ΤΕ Εποπτών Δημόσιας Υγείας 

Τμήμα Δημόσιας Υγείας 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ Ιατρών, 

ΠΕ Επιστήμης Περιβάλλοντος,ή 

ΤΕ Εποτττών Δημόσιας Υγείας 

Τμήμα Υγιεινής και 

Προστασίας Περιβάλλοντος 

ΠΕ Επιστήμης Περιβάλλοντος,ή 

ΤΕ Εποτττών Δημόσιας Υγείας 

Τμήμα Υγείας 

Όλοι οι Κλάδοι ΠΕ Ιατρών, 

ΠΕ Βιολόγων,ή 

ΤΕ Επισκετττών/τριών Υγείας 

Τμήμα Πρόνοιας 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ Κοινωνικών Λειτουργών 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


13-.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ και ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διεύθυνση 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού, 

ΠΕ Πολιτισμικής Τεχνολ.& Επικοιν/νίας, 

ΠΕ Κοιν.Πολιτικής & Κοιν.Ανθρωπ/γίας 

Τμήμα Πολιτισμού 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού, 

ΠΕ Πολιτισμικής Τεχνολ.Δ Επικοιν/νίας, 

ΠΕ Κοιν.Πολιτικής & Κοιν.Ανθρωπ/γίας, 

ΠΕ Εικαστικών Σπουδών 

Τμήμα Τουρισμού 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ Δημοσίων Σχέσων, 

ΤΕ Τουριστικών Επιχειρήσεων 

Γ ραμματεία 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


14-.ΔΙΟΙΚΗΣΗ ΑΓΡΟΦΥΛΑΚΗΣ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
που προϊσταται 

Διοίκηση 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού,ή 

ΔΕ Αρχιφυλάκων 

Αγρονομεία Καστοριάς Α' 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 
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ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού,ή 

ΔΕ Αρχιφυλάκων 

Αγρονομείο Καστοριάς Β' 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού,ή 

ΔΕ Αρχιφυλάκων 

Αγρονομείο Νεστορίου 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ Διοικητικού Λογιστικού,ή 

ΔΕ Αρχιφυλάκων 


15-.ΑΥΤΟΤΕΛΗ ΤΜΗΜΑΤΑ 

Οργανική Μονάδα 

Κατηγορία-Κλάδος 
ττου προϊσταται 

Α)Τμήμα Τοττογραφικής 

ΠΕ Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχανικών,ή 
ΤΕ Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 

Β)Τμήμα Μεταφορών 

Και Εττικοινωνιών 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Οχημάτων 

Γ)Τμήμα Εργασίας 

ΠΕ Χημικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών,ή 
ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Δ)Τμήμα Εκτταίδευσης 

Και Αθλητισμού 

ΠΕ Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

Ε)Τμήμα ΠΑ.Μ.-Π.Σ.Ε.Α.- 
Πολιτικής Προστασίας 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 

ΣΤ)Τμήμα Κ.Τ.Ε.Ο. 

ΠΕ Μηχανολόγων Μηχανικών,ή 

ΤΕ Τεχνολόγων Οχημάτων,ή 

ΔΕ Τεχνικών Μηχαικών Αυτοκινήτων 

Ζ)Τμήμα Ν.Ε.Λ.Ε. 

ΠΕ Διοικητικού Οικονομικού,ή 

ΤΕ,ΔΕ Διοικητικού Λογιστικού 


ΜΕΡΟΣ ΠΕΜΠΤΟ 

ΡΥΘΜΙΣΗ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ-ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
ΑΡΘΡΟ 45 

Συντονιστικά Συμβούλια Διεύθυνσης 

Σε κάθε Διεύθυνση λειτουργεί Συντονιστικά Συμβούλιο 
Διεύθυνσης, (Σ.Σ.Δ.)., το οποίο αποτελείται από τον Διευ¬ 
θυντή της Διεύθυνσης, τους Προϊσταμένους των Τμημά¬ 
των και τους Προϊσταμένους των Γραφείων. 

Το κάθε Σ.Σ.Δ. συγκροτείται με απόφαση του Νομάρχη, 
σύμφωνα με τις διατάξεις του εδαφ.(η) τηςπαρ.1 του άρ¬ 
θρου 62 του Π.Δ.30/1996.Στην ίδια απόφαση καθορίζεται 
ο τρόπος λειτουργίας του Σ.Σ.Δ., ο οποίος εξειδικεύεται 
με βάση τις ιδιαίτερες συνθήκες και ανάγκες της αντί¬ 
στοιχης Διεύθυνσης. 

Θ ρόλος του Σ.Σ.Δ. είναι παραπλήσιος με αυτόν της 
Ε.Σ.Σ., (άρθρο 3 του παρόντος), αλλά προσαρμοσμένο 
στο διοικητικό επίπεδο Διεύθυνσης. 

ΑΡΘΡΟ 46 

Θέματα Προσωπικού Ν.Α. 

Α) Για τα θέματα μετακινήσεων, αποσπάσεων, μετατά¬ 
ξεων, αποδοχών και πειθαρχικού ελέγχου του προσωπι¬ 
κού της Ν Λ ., εφαρμόζονται οι σχετικές διατάξεις της Νο¬ 
μοθεσίας, όπως αυτές ισχύουν κάθε φορά. 

Β) Όπου στον παρόντα Οργανισμό προβλέπονται Κλά¬ 


δοι στους οποίους δεν υπάρχουν υπηρετούντες υπάλλη¬ 
λοι, τα αντικείμενά τους θα ανατίθενται σε υπηρετούντες 
υπαλλήλους παρεμφερών Κλάδων, μέχρις ότου πληρω¬ 
θούν οι Θργανικές Θέσεις με ανάλογες Ειδικότητες.Οι 
υπάλληλοι αυτοί μπορεί να προέρχονται από άλλη Οργα¬ 
νική Μονάδα από αυτήν της οποίας τους ανατίθενται κα¬ 
θήκοντα. 

Γ) Ο Νομάρχης έχει το δικαίωμα να αναθέτει σε υπαλ¬ 
λήλους καθήκοντα επί πλέον αυτών της θέσης που κατέ¬ 
χουν, με παράλληλη απασχόληση, είτε στην ίδια Οργανι¬ 
κή Μονάδα που είναι τοποθετημένοι, είτε σε διαφορετική. 

Δ) Όταν το αντικείμενο της υπηρεσίας και η ειδικότητα 
του Κλάδου επιτρέπουν την άσκηση καθηκόντων Προϊ¬ 
σταμένου από υπαλλήλους διαφόρων Κατηγοριών, τότε 
μόνο σε περίπτωση έλλειψης υπαλλήλων της πρώτης κα¬ 
τά σειρά κατηγορίας κρίνονται για Προϊστάμενοι υπάλλη¬ 
λοι της αμέσως επόμενης κατηγορίας, κ.ο.κ. 

Ε) Υπάλληλοι των οποίων οι Κλάδοι περιλαμβάνονται 
στα άρθρα 33, 34, 35 και 36 του παρόντος Οργανισμού, 
και δεν διατίθενται σε Οργανικές Θέσεις με την κατανομή 
του άρθρου 37 στις Θργανικές Μονάδες της Ν.Α., τοπο¬ 
θετούνται με απόφαση Νομάρχη σε Θργανικές Θέσεις 
που συστήνονται με την πράξη τοποθέτησης και εντάσ¬ 
σονται στις διατάξεις του άρθρου 37. 

ΣΤ) Μόνιμοι Υπάλληλοι που υπηρετούν σε άλλους φο¬ 
ρείς του Δημοσίου, των οποίων η Ειδικότητα δεν περιλαμ- 
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βάνεται στις Οργανικές Θέσεις των άρθρων 33,34,35 και 
36 του παρόντος, και υποβάλλουν αίτηση για μετάθεση, 
μετάταξη ή απόσπαση στη Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση Κα¬ 
στοριάς, μπορούν να καταλάβουν Προσωποπαγείς Θέ¬ 
σεις, οι οποίες συνιστώνται με την απόφαση μετάθεσης, 
κ.λπ., μετά από σύμφωνη γνώμη του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου, και οι οποίες θέσεις καταργούνται αυτοδίκαια 
μετά την αποχώρησή τους. 

ΑΡΘΡΘ 47 

Ολομέλεια Προσωπικού Ν.Α. 

Το προσωπικό της Ν.Α.Καστοριάς συνέρχεται σε ολο¬ 
μέλεια μία φορά κάθε έτος, με το Νομάρχη, το Βοηθό Νο¬ 
μάρχη και τον Πρόεδρο του Ν.Σ., με αντικείμενο την ενη¬ 
μέρωση αλλήλων για την πορεία της Ν.Α., την ενημέρωση 
των πολιτικών Οργάνωντης Ν. Α. για την απόψεις του προ¬ 
σωπικού και τον καθορισμό τρόπων αντιμετώπισης των 
διαφόρων προβλημάτων και δυσλειτουργιών. 

Η ημερομηνία σύγκλησης της ολομέλειας καθορίζεται 
από τον Διευθυντή της Διεύθυνσης Διοίκησης-Προσωπι- 
κού από κοινού μετονΣύλλογο Εργαζομένωντης Ν.Α.Κα- 
στοριάς. 

ΑΡΘΡΘ 48 
Αλλα Ειδικά Θέματα 

Α) Οι υπηρεσίες και θέσεις που περιλαμβάνονται στον 
παρόντα Οργανισμό, και αναφέρονται στην άσκηση αρ¬ 
μοδιοτήτων μη προβλεπόμενων απο τις κείμενες διατά¬ 
ξεις, θα ενεργοποιηθούν όταν και εφ’όσον παραχωρη- 
θούν με Νόμο οι αντίστοιχες αρμοδιότητες. 

Β) Ο τρόπος λειτουργίας κάθε υπηρεσίας στις ιδιαίτε¬ 
ρες λεπτομέρειές της, όπως και κάθε άλλη λεπτομέρεια 
εκτός αυτών που ορίζονται από τις διατάξεις της κείμενης 
Νομοθεσίας και τον παρόντα Οργανισμό, καθορίζονται 
από Ειδικούς Κανονισμούς. 

Γ) Σε κάθε Διεύθυνση ή Τμήμα μπορεί να ιδρύεται Τμή¬ 
μα και Γ ραφείο, ή Γ ραφείο, αντίστοιχα, με απόφαση του 
Νομάρχη, μετά απο προηγούμενη εισήγηση του Προϊ¬ 


σταμένου της αντίστοιχης Οργανικής Μονάδας, στην 
οποία και θα ανήκει οργανικά το ιδρυόμενο Τμήμα ή Γ ρα¬ 
φείο. 

Δ) Στις Οργανικές Μονάδες επιπέδου Διεύθυνσης του 
παρόντος Οργανισμού, (άρθρο 9, περιπτώσεις 1 έως και 
13), η Γραμματεία λειτουργεί σε επίπεδο Τμήματος, ενώ 
στις Οργανικές Μονάδες επιπέδου Αυτοτελούς Τμήμα¬ 
τος, (άρθρο 9, περιπτώσεις 14 έως και 20), η Γ ραμματεία 
λειτουργεί σε επίπεδο Γ ραφείου. 

Ε) Όσες λεπτομέρειες και αρμοδιότητες δεν έχουν κα- 
ταγραφεί στα επί μέρους άρθρα του παρόντος και έχουν 
μεταβιβαστεί στους Νομάρχες, εξακολουθούν να ασκού¬ 
νται από αυτούς. 

ΣΤ) Κάθε διάταξη Νόμου που εκδίδεται και αφορά τρο¬ 
ποποίηση, συπλήρωση, αντικατάσταση αρμοδιοτήτων 
και διατάξεωνπου διέπουν τον παρόντα Οργανισμό, κατι¬ 
σχύει αυτού, και έχει άμεση εφαρμογή χωρίς προηγού¬ 
μενη τροποποίηση του παρόντος. 

ΑΡΘΡΟ 49 

Διατάξεις που καταργούνται 

Από την έναρξης ισχύος του παρόντος Οργανισμού κα- 
ταργούνται οι διατάξεις του Οργανισμού Οργάνωσης και 
Λειτουργίας των Υπηρεσιών της Νομαρχιακής Αυτοδιοί¬ 
κησης Καστοριάς, (ΦΕΚ 362/04.05.1995, τ.Β'), στο σύνο¬ 
λό τους. 

ΑΡΘΡΟ 50 
(Ακροτελεύτιο) 

Δημοσίευση-Έναρξη Ισχύος 

Η απόφαση αυτή επιβαρύνει τον προϋπολογισμό της 
Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης Καστοριάς, οικονομικού 
έτους 2001, με ποσό που δεν μπορεί να προσδιοριστεί. 

Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει απο την δη¬ 
μοσίευσή του στην Εφημερίδα της Κυβέρνησης. 

Ο παρόν Οργανισμός να δημοσιευτεί στην Εφημερίδα 
της Κυβέρνησης. 


ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ -Α- 
ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ - ΚΛΑΔΟ - ΥΠΗΡΕΣΙΑ 


1-.ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ κατηγορίας Π Ε 







ΑΙΑ 

Κλάδος 

Υπηρεσία 

Αριθμός 

Θέσεων 

Σύνολο 

Θέσεων 

1 

Αγρονόμων Τοπογράφων 
Μηχανικών 

Πολεοδομίας 

1 

3 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 

Τοπογραφικής 

1 






2 

Αγροτικής Οικονομίας και Ανάπτυξης 

Γ εωργίας 

1 

1 

__ 
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Αρχαιολόγων 

Πολιτισμού-Τουρισμού 

1 

1 


Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

Πολεοδομίας 


Προγραμματισμού 

Τεχνικών Υπηρεσιών 


Βιολόγων 


Γ εωλόγων 


Γ εωπόνων 


Γ εωτεχνικων 


Διαχείρισης Περιβάλλοντος και 
Φυσικών Πόρων 


Διοικητικού Εμπορικού 


Διοικητικού Οικονομικού 


Εδαφομηχανικης 


Γ εωργίας 


Υγείας-Πρόνοιας 


Γ εωργίας 


Εγγείων Βελτιώσεων 


Γεωπονικής Βιοτεχνολογίας 

Γ εωργίας 

1 

1 


Γ εωργίας 


Εγγειων Βελτιώσεων 


Προγραμματισμού 


Προγραμματισμού 


Εμπορίου 


Αγροφυλακής 

1 

Γ εωργίας 

1 

Διοίκησης-Προσωπικού 

2 

Διοικητικής Υποστήριξης 

1 

Ν.Ε.Λ.Ε. 

1 

Οικονομικών 

2 

ΠΑ.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

1 

Πολιτισμού-Τουρισμού 

1 

Προγραμματισμού 

1 

Υγείας-Πρόνοιας 

1 


Τεχνικών Υπηρεσιών 


Εικαστικών Σπουδών 

Πολιτισμού-Τ ουρισμού 

1 

1 





Επικοινωνίας-Μ.Μ.Ε. 

Διοικητικής Υποστήριξης 

1 

1 





Επιστήμης και Τεχνολογίας 
Τροφίμων 

Εμπορίου 

1 

1 





Επιστήμης και Τεχνολογίας Υλικών 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 

1 




I 

Επιστήμης Περιβάλλοντος 

Πολεοδομίας 

2 

3 


Υγείας-Πρόνοιας 

1 


! 




Επιστήμης των Υπολογιστών 

Διοίκησης-Προσωπικού 

3 

3 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


20 Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 


Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 

1 

Εγγείων Βελτιώσεων 

1 


Ιατρών Παθολόγων 

Υγείας-Πρόνοιας 

1 

1 


Ιατρών Υγειονολόγων 


Υγειας-Πρόνοιας 


Ιστορικών 

Πολιτισμού-Τουρισμού 

1 

1 


Ιχθυολόγων 


Γ εωργίας 


Κοινωνικής Πολιτικής και 
ΚοινωνικήςΑνθρωπολογίας 

Πολιτισμού-Τουρισμού 


Προγραμματισμού 


Κτηνιάτρων 

Κτηνιατρικής 

12 

12 


27 Μεταλλειολογων Μηχανικών 


Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 

1 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 


28 

Μεταφραστών-Διερμηνέων 

Διοικητικής Υποστήριξης 



Πολιτισμού-Τουρισμού 


Μηχανικών Η/Υ 

Διοίκησης-Προσωπικού 

2 

2 


30 

Μηχανικών Παραγωγής και 
Διοίκησης 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 

1 


Μηχανικών Χωροταξίας και 
Περιφερειακής Ανάτττυξης 


Πολεοδομίας 


32 

Μηχανολόγων Μηχανικών 

Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 

1 



Διοικητικής Υποστήριξης 

1 



Κ.Τ.Ε.Ο. 

1 



Μεταφορών-Επικοινωνιών 

1 



Τεχνικών Υπηρεσιών 

2 


Μικροβιολόγων 

Υγείας-Πρόνοιας 

1 

1 


Νομικών 

Διοικητικής Υποστήριξης 

1 

1 


Οδοντιάτρων 


Οικονομικών Επιστημών 


Οργάνωσης και Διαχείρισης 
Αγροτικών Εκμεταλλεύσεων 


Πληροφοριακών και 
Επικοινωνιακών Συστημάτων 


Υγείας-Προνοιας 


Οικονομικών 

2 

Προγραμματισμού 

2 



Γ εωργίας 

1 


Διοίκησης-Προσωπικού 
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39 

Πολιτικών Μηχανικών 

Εγγείων Βελτιώσεων 

2 

11 



Πολεοδομίας 

2 




Προγραμματισμού 

1 




Τ εχνικών Υπηρεσιών 

6 



40 

Πολιτισμικής Τεχνολογίας και 
Επικοινωνίας 

Πολιτισμού-Τ ουρισμού 

1 


Φυσικής Αγωγής και Αθλητισμού 


Εκπαίδευσης-Αθλητισμού 


42 

Χημικών 

Εργασίας 



Υγείας-Πρόνοιας 


Χημικών Μηχανικών 


ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ Κατηγορίας ΠΕ 


Πολεοδομίας 



2-.ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ κατηγορίας ΤΕ 


Α/Α 

Κλάδος 

Υττηρεσία 

1 

Ανακαίνισης και Αποκατάστασης 
Κτιρίων 

Πολιτισμού-Τ ουρισμού 


Βιολογικής Γεωργιας 


Βιομηχανικού Σχεδιασμου 


5 Γεωπληροφορικής και Τοπογραφίας 


Γ εωργίας 


Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 


Δημοσίων Σχεσεων 


Διεθνούς Εμπορίου 





Εμπορίου 


Αγροφυλακής 


Βιομ ηχανιας-Βιοτεχνιας 


Γ εωργίας 


Διοικησης-Προσωπικου 


Διοικητικής Υποστήριξής 


Αριθμός Σύνολο 
Θέσεων Θέσεων 


Βιβλιοθηκονόμων 

Διοίκησης-Προσωπι κού 

1 

1 



Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 

Τοπογραφικής 

1 


6 

Γεωργικών Μηχανημάτων 
και Αρδεύσεων 

Γ εωργίας 



Εγγείων Βελτιώσεων 




Διοικητικής Υποστήριξης 

1 

Πολιτισμού-Τ ουρισμού 

1 

Προγραμματισμού 

1 
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Τεχνολογιών Αντιρρυπανσης 


Βιομηχανιας-Βιοτεχνιας 


Τ εχνολόγων Γ εωπονίας 

Γ εωργίας 

I 6 I 

I 6 


Τεχνολόγων Δασοπονίας 


Τεχνολόγων Δομικών Έργων 


Τεχνολόγων Ζωικής Παραγωγής 


Γ εωργιας 


Πολεοδομίας 


Κτηνιατρικής 


22 

Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων 
Μηχανικών 

Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 



Εγγείων Βελτιώσεων 

Τεχνικών Υπηρεσιών 


Τεχνολόγων Ηλεκτρονικών 


Πολεοδομίας 


Τεχνολόγων Ιχθυοκομίας-Αλιείας 

Γ εωργίας I 

I 1 1 

1 1 


25 

Τεχνολόγων Μηχανολόγων 
Μηχανικών 

Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 

1 



Διοικητικής Υποστήριξης 

1 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 






Τεχνολόγων Ορυκτών Πόρων 

Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 

1 


Τεχνολόγων Οχημάτων 


Τεχνολόγων Πολίτικων 
Έργων Υποδομής 


Μεταφορών-Επικοινωνιών 

1 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 

Κ.Τ.Ε.Ο. 

1 


Πολεοδομίας 


29 

Τεχνολόγων Πολιτικών 
Μηχανικών 

Εγγείων Βελτιώσεων 



Τεχνικών Υπηρεσιών 


30 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 


Τ εχνολόγων Τ ροφίμων 




Πολεοδομίας 


Τοπογραφικής 


Εμπορίου 

1 

Κτηνιατρικής 

1 


Τουριστικών Επιχειρήσεων 

1 Πολιτισμού-Τουρισμού 

_1_ 

1 ι 


ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ Κατηγορίας ΤΕ 
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3-.ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ κατηγορίας ΔΕ 


Κλάδος 


Αποθηκαρίων 


Βοηθών Εργαστηρίων 


Βοηθών Κτηνιάτρων 


Γ εωργοτεχνιτών 


Ελεγκτών Γάλακτος 


Εργοδηγών 


Εργοδηγών Δομικών Έργων 


Ηλεκτρολόγων 


Ηλεκτρονικών 




Υττηρεσία 


Διοίκησης 


Αριθμός Σύνολο 
Θέσεων Θέσεων 


Αρχίφυλάκων 

Αγροφυλακής 

3 

3 


Υγειας-Πρόνοιας 


Κτηνιατρικής 


Γεωργίας 



Αγροφυλακής 


Βιομηχανιας-Βιοτεχνιας 


Γ εωργιας 


Διοίκησης-Προσωττικού 


Διοικητικής Υποστήριξης 


Εγγειων Βελτιώσεων 


Εκπαιδευσης-Αθλητισμου 


Εμπορίου 


Εργασίας 


Κ.Τ.Ε.Ο. 


Κτηνιατρικής 


Μεταφορων-Επικοινωνιων 


Ν.Ε.Λ.Ε. 


Οικονομικών 


Π.ΑΜ.-Π.Σ.Ε.Α. 


Πολεοδομίας 


Πολιτισμου-Τουρισμου 


Προγραμματισμού 


Τεχνικών Υπηρεσιών 


Τοπογραφικής 


Υγείας-Πρόνοιας 


Γεωργίας 


Τοπογραφικής 


Τεχνικών Υπηρεσιών 


Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 


ΚΤΕΟ 



Δακτυλογράφων 

Μεταφορών-Επικοινωνιών 

1 

1 



Εργοδηγών Τοπογράφων 

Τοπογραφικής 

1 

1 



Διοίκησης-Προσωπικού 


Βιομηχανίας-Βιοτεχνίας 


Γ εωργιας 


Διοίκησης-Προσωπικού 


Εγγειων Βελτιώσεων 


Εμπορίου 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


4-.ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ κατηγορίας ΥΕ 


Κλάδος 

Υπηρεσία 

Αριθμός 

Θέσεων 

Σύνολο 

Θέσεων 

Αγροφυλάκων 

Αγροφυλακής 

15 

15 


Γ εωργοτεχνιτών 


Γ εωργίας 

1 

Εγγείων Βελτιώσεων 

1 


Επιμελητών 

Μεταφορών-Επικοινωνιών 

1 

1 


Επιμελητών Θυρωρών 

Διοίκησης-Προσωπικού 

1 

1 


.5 

Επιμελητών Κλητήρων 

Διοίκησης-Προσωπικού 

1 

5 



Διοικητικής Υποστήριξης 

1 




Εμπορίου 

1 




Οικονομικών 

1 




Υγείας-Πρόνοιας 

1 



Επιστατών Καθαριότητας 

Διοίκησης-Προσωπικού 

1 

1 


Καθαριστών/στριών 


Αγροφυλακής 

1 

Γ εωργίας 

1 

Διοίκησης-Προσωπικού 

2 

Εγγείων Βελτιώσεων 

1 

Κ.Τ.Ε.Ο. 

1 

Κτηνιατρικής 

1 

Μεταφορών-Επικοινωνιών 

1 

Τεχνικών Υπηρεσιών 

1 

Τοπογραφικής 

1 

Υγείας Πρόνοιας 

1 


Φυλάκων-Νυχτοφυλάκων 

Διοίκησης-Προσωπικού 

1 

1 


ΣΥΝΟΛΟ ΘΕΣΕΩΝ Κατηγορίας ΥΕ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β 
ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΩΝ 

ΜΕΡΟΣ ΠΡΩΤΟ 

ΟΡΓΑΝΑτης ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ- 
ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΣΤΗΡΙΞΗΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ- 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ και ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Α 

ΟΡΓΑΝΑτης ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ- ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΑΡΘΡΟ 1 

Α) Νομαρχιακό Συμβούλιο 
Β) Νομαρχιακή Επιτροπή 
Γ) Νομάρχης 
Δ) Βοηθός Νομάρχης 

ΑΡΘΡΟ 2 

Α) Οικονομική και Κοινωνική Επιτροπή 
Β) Επιτροπή Κρίσης Εικαστικών Έργων 
Γ) Διαρκής Επιτροπή Περιβάλλοντος 
Δ) Επιτροπές, διάφορες 

ΑΡΘΡΟ 3 

Επιτροπή Συνολικού Σχεδιασμού 
ΚΕΦΑΑΑΙΟ Β 

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΝΟΜΑΡΧΙΑΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ- 
ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ και ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΑΡΘΡΟ 4 

Διεύθυνση Διοικητικής Υποστήριξης 
Νσμαρχιακών Οργάνων 
Α) Τμήμα Ειδικών Συμβούλων και Νομικών 
Β) Τμήμα Γραμματείας Συλλογικών Οργάνων 
Γ) Τμήμα Διοικητικής Υποστήριξης Νομάρχη 
Δ) Τμήμα Τεχνικού Εξοπλισμού και Μηχανημάτων 

ΜΕΡΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ και ΑΡΜΘΔΙΟΤΗΤΕΣ των ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
της ΝΘΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΘΙΚΗΣΗΣ ΚΑΣΤΟΡΙΑΣ 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Α 

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ-ΓΕΝΙΚΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ- 
ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ 

ΑΡΘΡΟ 5 
Γ ενική Διεύθυνση 

ΑΡΘΡΟ 6 

Σύσταση Θέσης Γ ενικού Διευθυντή 
ΑΡΘΡΟ 7 

Προσάντα κατάληψης θέσης Γ ενικού Διευθυντή 
ΑΡΘΡΟ 8 

Αρμοδιάτητες Γ ενικού Διευθυντή 
ΚΕΦΑΑΑΙΟ Β 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ των ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 9 

1. Διεύθυνση Διοίκησης και Προσωπικού 

2. Διεύθυνση Προγραμματισμού, Διαχείρισης Προ¬ 
γραμμάτων και Επενδύσεων 

3. Διεύθυνση Οικσνομικών 

4. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

5. Διεύθυνση Πολεοδσμίας, Χωροταξίας, και Περιβάλ¬ 
λοντος 


6. Διεύθυνση Εμπορίου 

7. Βιομηχανίας και Βιοτεχνίας 

8. Διεύθυνση Γεωργίας 

9. Διεύθυνση Εγγείων Βελτιώσεων 

10. Διεύθυνση Κτηνιατρικής 

11. Διεύθυνση Υγείας-Πράνσιας 

12. Διεύθυνση Πολιτισμού και Τουρισμού 

13. Διοίκηση Αγροφυλακής 

14. Τμήμα Τυπογραφικής 

15. Τμήμα Μεταφορών και Επικοινωνιών 

16. Τμήμα Εργασίας 

17. Τμήμα Εκπαίδευσης και Αθλητισμού 

18. Τμήμα Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

19. Τμήμα Κ.Τ.Ε.Ο. 

20. Τμήμα Ν.Ε.Α.Ε. 

ΚΕΦΑΑΑΙΟ Γ 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 10 

Αρμοδιάτητες Δ/νσης Διοίκησης και Προσωπικού 
ΑΡΘΡΟ 11 

Αρμοδιάτητες Διεύθυνσης Προγραμματισμού, 
Διαχείρισης Προγραμμάτων και Επενδύσεων 

ΑΡΘΡΟ 12 

Αρμοδιάτητες Διεύθυνσης Οικσνομικών 
ΑΡΘΡΟ 13 

Αρμοδιάτητες Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών 
ΑΡΘΡΟ 14 

Αρμοδιάτητες Διεύθυνσης Πολεοδομίας, 
Χωροταξίας και Περιβάλλοντος 

ΑΡΘΡΟ 15 

Αρμοδιάτητες Διεύθυνσης Εμπσρίου 
ΑΡΘΡΟ 16 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Βιομηχανίας και Βιοτεχνίας 
ΑΡΘΡΟ 17 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Γ εωργίας 
ΑΡΘΡΟ 18 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Εγγείων Βελτιώσεων 
ΑΡΘΡΟ 19 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Κτηνιατρικής 
ΑΡΘΡΟ 20 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Υγείας-Πρόνοιας 
ΑΡΘΡΟ 21 

Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Πολιτισμσύ και Τσαρισμού 
ΑΡΘΡΟ 22 

Αρμοδιότητες Διοίκησης Αγροφυλακής 
ΑΡΘΡΟ 23 

Αρμοδιότητες Τμήματος Τυπογραφικής 
ΑΡΘΡΟ 24 

Αρμοδιότητες Τμήματος Μεταφορών και Επικοινωνιών 
ΑΡΘΡΟ 25 

Αρμοδιότητες Τμήματος Εργασίας 
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ΑΡΘΡΟ 26 

Αρμοδιότητες Τμήματος Εκπαίδευσης και Αθλητισμού 
Αρμοδιότητες Τμήματος Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

ΑΡΘΡΟ 28 

Αρμοδιότητες Τμήματος Κ.Τ.Ε.Ο. 

ΑΡΘΡΟ 29 

Αρμοδιότητες Τμήματος Ν.Ε.Λ.Ε. 

ΜΕΡΟΣ ΤΡΙΤΟ 

ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ- 
ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΟ-ΣΤΕΛΕΣΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ - 
ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΘΕΣΕΩΝ - ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ 

ΑΡΘΡΟ 30 
Θέσεις Προσωπικού 

ΑΡΘΡΟ 31 

Κατάταξη θέσεων σε Κατηγορίες 
ΑΡΘΡΟ 32 

Βαθμολογική Διάρθρωση Θέσεων 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β 

ΑΡΙΘΜΟΣ ΘΕΣΕΩΝ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ και ΚΛΑΔΟ 

ΑΡΘΡΟ 33 

Κλάδοι Κατηγορίας Π.Ε. 

ΑΡΘΡΟ 34 

Κλάδοι Κατηγορίας Τ.Ε. 

ΑΡΘΡΟ 35 

Κλάδοι Κατηγορίας Δ.Ε. 

ΑΡΘΡΟ 36 

Κλάδοι Κατηγορίας Υ.Ε. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Γ 

ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ ΜΟΝΙΜΟΥ 
ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΑΝΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ, 
ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ και ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ 

ΑΡΘΡΟ 37 

Κατανομή των Οργανικών Θέσων ανά Διεύθυνση, 
Αυτοτελές Τ μήμα και Αυτοτελές Γ ραφείο 

1. Διεύθυνση Διοικητικής Υποστήριξης Νομαρχιακών 
Οργάνων 

2. Διεύθυνση Διοίκησης και Προσωπικού 

3. Διεύθυνση Προγραμματισμού, Διαχείρισης Προ¬ 
γραμμάτων και Επενδύσεων 

4. Διεύθυνση Οικσνομικών 

5. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

6. Διεύθυνση Πσλεοδομίας, Χωροταξίας και Περιβάλ¬ 
λοντος 

7. Διεύθυνση Εμπορίου 

8. Διεύθυνση Βιομηχανίας και Βιοτεχνίας 

9. Διεύθυνση Γεωργίας 

10. Διεύθυνση Εγγείων Βελτιώσεων 

11. Διεύθυνση Κτηνιατρικής 

12. Διεύθυνση Υγείας-Πρόνοιας 

13. Διεύθυνση Πολιτισμού και Τουρισμού 

14. Διοίκηση Αγροφυλακής 

15. Τμήμα Ταπογραφικής 

16. Τμήμα Μεταφορών και Επικοινωνιών 


17. Τμήμα Εργασίας 

18. Τμήμα Εκπαίδευσης και Αθλητισμού 

19. Τμήμα Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

20. Τμήμα Κ.Τ.Ε.Ο. 

21. Τμήμα Ν.Ε.Λ.Ε. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ, 

ΜΗΝ ΙΑΙΑΣ ΑΝΤΙ Μ ΙΣΟΙ ΑΣ, ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ, ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ 
ΧΡΟΝΟΥ 

ΑΡΘΡΟ 38 

Προσωπικό Κατηγορίας Ειδικών Θέσεων 
ΑΡΘΡΟ 39 

Προσωπικό με Μηνιαία Αντιμισθία 
ΑΡΘΡΟ 40 

Προσωπικό με σχέση εργασίας 
Ιδιωτικού Δικαίου Αορίστου Χρόνου 

ΑΡΘΡΟ 41 

Προσωπικό με σχέση εργασίας 
Ιδιωτικσύ Δικαίου Ορισμένου Χρόνου 

ΜΕΡΟΣ ΤΕΤΑΡΤΟ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΟΡΓΑΝΙΚΩΝ ΜΟΝΑΔΩΝ 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΠΡΟ ΣΤΑΜΕΝΩΝ- 
ΟΡΙΣΜΟΣ-ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΗ 

ΑΡΘΡΟ 42 

Αρμοδιότητες Προϊσταμένων 
ΑΡΘΡΟ 43 

Επιλογή-Τοποθέτηση Προϊσταμένων 
ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β 

ΟΡΙΣΜΟΣ ΠΡΟΣΟΝΤΩΝ ΠΡΟ ΣΤΑΜΕΝΩΝ 
ΑΝΑΔΙΕΥΘΥΝΣΗ-ΤΜΗΜΑ, 

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΤΜΗΜΑ και ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ 

ΑΡΘΡΟ 44 

1. Διεύθυνση Διοικητικής Υποστήριξης Νομαρχιακών 
Οργάνων 

2. Διεύθυνση Διοίκησης και Προσωπικού 

3. Διεύθυνση Προγραμματισμού, 

Διαχείρισης Πρσγραμμάτων και Επενδύσεων 

4. Διεύθυνση Οικονομικών 

5. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

6. Διεύθυνση Πολεοδομίας, Χωραταξίας και Περιβάλ¬ 
λοντος 

7. Διεύθυνση Εμπορίου 

8. ΔιεύθυνσηΒιομηχανίας και Βιοτεχνίας 

9. Διεύθυνση Γ εωργίας 

10. Διεύθυνση Εγγείων Βελτιώσεων 

11. Διεύθυνση Κτηνιατρικής 

12. Διεύθυνση Υγείας-Πρόνοιας 

13. Διεύθυνση Πολιτισμού και Τουρισμού 

14. Διοίκηση Αγροφυλακής 

15. Τμήμα Ταπογραφικής 

16. Τμήμα Μεταφορών και Επικοινωνιών 

17. Τμήμα Εργασίας 

18. Τμήμα Εκπαίδευσης και Αθλητισμού 

19. Τμήμα Π.Α.Μ.-Π.Σ.Ε.Α. 

20. Τμήμα Κ.Τ.Ε.Ο. 

21. Τμήμα Ν.Ε.Λ.Ε. 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 
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ΜΕΡΟΣ ΠΕΜΠΤΟ 

ΡΥΘΜΙΣΗ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ-ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
ΑΡΘΡΟ 45 

Συντονιστικά Συμβούλια Διεύθυνσης 
ΑΡΘΡΟ 46 

Θέματα Προσωπικού Ν.Α. 

ΑΡΘΡΘ 47 

Ολομέλεια Προσωπικού Ν.Α. 

ΑΡΘΡΟ 48 
Αλλα Ειδικά Θέματα 

ΑΡΘΡΟ 49 

Διατάξεις που καταργούνται 


ΑΡΘΡΟ 50 
(Ακροτελεύτιο) 
Δημοσίευση-Έναρξη Ισχύος 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΑ 

Κατανομή Θέσεων Προσωπικού 
ανά Κατηγορία-Κλάδο-Υπηρεσία 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β 
ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΕΡΙΕΧΘΜΕΝΩΝ 

Καστοριά, 22 Οκτωβρίου 2001 

Ο Πρόεδρος του Νομαρχιακού Συμβουλίου 
ΠΑΣΧΑΑΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΔΗΣ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΕ1.ΕΧ 223211 ΥΡΕΤ ΟΡ * ΡΑΧ 52 21 004 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Ρίΐρ: νννννν.βΐ.9Γ 
β-ΓτιβΙΙ: ννβϋιπΒδΐβΓ @ βΐ.ςτ 


ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 


ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 
Σολωμού 51 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 
ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 


Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 

5225 761 -5230 841 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ - Βασ. Όλγας 227 - Τ.Κ. 54100 

(031)423 956 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών φ.Ε.Κ. 

5225 713-5249 547 

ΠΕΙΡΑΙΑΣ - Γούναρή και Εθν. Αντίστασής 




Τ.Κ. 185 31 

4135228 

Πώληση Φ.Ε.Κ. 

5239 762 

ΠΑΤΡΑ - Κορίνθου 327 - Τ.Κ. 262 23 

(061)638109-110 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 

5248 141 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ - Διοικήτήριο Τ.Κ. 450 44 

(0651) 87215 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 

5248 188 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ - Δήμοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 

(0531)22 858 

Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 

5248 785 

ΛΑΡΙΣΑ - Διοικήτήριο Τ.Κ. 411 10 

(041)597449 

Εγγραφή Συνδρομήτών Φ.Ε.Κ. και 


ΚΕΡΚΥΡΑ - Σαμαρά 13 Τ.Κ. 491 00 

(0661)89127/89120 

αποστολή Φ.Ε.Κ. 

5248 320 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ - Πλ. Ελευθερίας 1, Τ.Κ. 711 10 

(081)396 223 



ΛΕΣΒΟΣ - Πλ. Κωνσταντινουπόλεως 




Τ.Κ. 811 00 Μυτιλήνη 

(0251) 46 888/47 533 



ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


Σε έντυπη μορφή 

• Για τα ΦΕΚ από 1 μέχρι 24 σελίδες 300 δρχ. (0,88 θυτο) 

• Για τα ΦΕΚ από 24 σελίδες και πάνω η τιμή πώλησης κάθε φύλλου (8σέλιδου ή μέρους αυτού) προσαυξάνεται κατά 100 δρχ. 
ανά 8σέλιδο ή μέρος αυτού. 

Σε μορφή 00: 


Τεύχος 

ΔΡΧ. 

Ευρο 

Α" 

60.000 

176,08 

Β' 

70.000 

205,43 

Δ' 

50.000 

146,74 

Α.Ε. - Ε.Π.Ε. (μηνιαίο) 

20.000 

58,69 

Α", Β", Δ' (τριμηνιαίο) 

30.000 

88,04 


Η τιμή των ΟΟε παρελθόντων ετών προσαυξάνεται κατά 2.000 δρχ. (5,87 θυτο) ανά έτος παλαιότητας. 
Η τιμή διάθεσης φωτοαντιγράφων ΦΕΚ 50 δρχ. (0,15 θογο) ανά σελίδα 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Σε έντυπη μορφή 

Από το ΙηΙβΓηβΙ 

Τεύχος 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού Κ.Α.Ε. εσόδου 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού Κ.Α.Ε. εσόδου 


2531 υπέρ ΤΑΠΕΤ 3512 

2531 υπέρ ΤΑΠΕΤ 3512 



δρχ· 

θυτο 

δρχ. 

θυτο 

δρχ· 

θυΓΟ 

δρχ· 

θυΓΟ 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κ.τ.λ.) 

70.000 

205,43 

3.500 

10,27 

60.000 

176,08 

3-000 

8,80 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ.τ.λ.) 

100.000 

293,47 

5.000 

14,67 

70.000 

205,43 

3-500 

10,27 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ. Υπαλλήλων) 

20.000 

58,69 

1.000 

2,93 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

- 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.τ.λ.) 

100.000 

293,47 

5.000 

14,67 

50.000 

146,74 

2.500 

7,34 

Αναπτυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

50.000 

146,74 

2.500 

7,34 

30.000 

88,04 

1.500 

4,40 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

20.000 

58,69 

1.000 

2,93 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

- 

Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κ.τ.λ.) 

10.000 

29,35 

500 

1,47 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

- 

Δελτίο Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

20.000 

58,69 

1.000 

2,93 

10.000 

29,35 

500 

1,47 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

- 

ΔΩΡΕΑΝ 

- 

- 

Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

30.000 

88,04 

1.500 

4,40 

10.000 

29,35 

500 

1,47 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

700.000 

2.054,29 

35.000 

102,71 

200.000 

586,94 

10.000 

29,35 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων (Δ.Δ.Σ.) 

70.000 

205,43 

3.500 

10,27 

30.000 

88,04 

1.500 

4,40 


Το κόστος για την ηλεκτρονική μορφή πρόσβασης σε προηγούμενα έτη προσαυξάνεται κατά 2.000 δρχ. (5,87 ουιο) ανά έτος παλαιότητας. 


Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στις ΔΟΥ που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο με τη 
φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

^ Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται και από τις ΔΟΥ. 

Οι συνδρομητές του εξωτερικού έχουν τη δυνατότητα λήψης των δημοσιευμάτων μέσω ίηΙθΓηβΙ, με την καταβολή των 
αντίστοιχων ποσών συνδρομής και ΤΑΠΕΤ. 

Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουντο μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

^ Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1η Ιανουαρίου και λήγει την 31η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. 

Δεν εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

^ Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

^ Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινά από 08.00" έως 13.00" 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 


























